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INTRODUCCIÓN 
 

El presente manual de usuario contiene una descripción de las características y el 

funcionamiento para ingresar al Módulo Cuenta Ahorro Inversión Financiamiento (CAIF); el 

cual se administra en el Sistema Integral de Gestión Entidades Político Territorial 

(SIGEPT);  

Este módulo, permitirá a los usuarios de los Estados, Municipios y Distrito del Alto 

Apure, el registro de la información correspondiente  a los recursos y egresos con la 

finalidad de presentar un resumen presupuestario de las cantidades autorizadas en sus 

Leyes y Ordenanzas 2016. 

El presente manual se ha elaborado estructurándolo en tres capítulos de la siguiente 

manera: 

 Capítulo 1: “Aspectos Generales”, presenta el objetivo y alcance del documento,  el 

marco legal, normas generales del uso del sistema y los aspectos Conceptuales que 

contiene información de las partidas a nivel de Recursos y Egresos. 

 Capítulo 2: “Aspectos Específicos”, En este manual  sólo se explicara la entrada al 

Sistema Integral de Gestión Entidades Político Territorial (SIGEPT); y el 

funcionamiento al Módulo de la CAIF (Cuenta  Ahorro - Inversión – Financiamiento). 

  Capítulo 3: “Control de Registro de Cambios en el Instructivo”, presenta el formato 

que describe en forma breve las modificaciones que se realicen en cualquier parte del 

documento. 

En este contexto, los funcionarios de la Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), 

prestarán a los usuarios de los Estados, Municipios y Distrito del Alto Apure, la asistencia 

técnica debida y aclararán cualquier duda relacionada con el funcionamiento del módulo 

descritos en el presente documento. 
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Capítulo 1.- Aspectos Generales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 Objetivo y Alcance 

1.2 Marco Legal  

1.3 Normas Generales de Uso del Sistema  

 1.3.1 Requerimiento de Sistema 

1.4 Aspectos Conceptuales 

 1.4.1 Relación entre las cuentas que conforman la Cuenta Ahorro – 
Inversión –Financiamiento (CAIF)  

 1.4.2 Relación de Recursos Presupuestarios  

 1.4.3 Relación de Egresos Presupuestarios  
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1.1 OBJETIVO Y ALCANCE 

Objetivo 
 
El objetivo que se persigue con el 

presente manual, es dar a conocer a 

los usuarios de los Estados, Municipios 

y Distrito del Alto Apure, el 

funcionamiento  del Módulo Cuenta 

Ahorro Inversión Financiamiento (CAIF)  

que conforma el Sistema Integral de 

Gestión Entidades Político Territorial 

(SIGEPT) el cual permitirá  registrar la 

información correspondiente a los 

recursos y egresos. 

 

 Alcance  
Este manual está dirigido a todos los 

servidores públicos de los Estados  

Municipios y Distrito del Alto Apure, 

involucrados en  el registro de la 

información de la Cuenta Ahorro - 

Inversión – Financiamiento (CAIF) para  

presentación del resumen 

presupuestario de las cantidades 

autorizadas en sus Leyes y 

Ordenanzas 2017. 
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1.2 MARCO LEGAL 
 

A continuación se mencionan los artículos esenciales por la cual se rige este proceso: 

 

ORDENAMIENTO JURÍDICO 
GACETA OFICIAL N° Y 

FECHA 
ARTÍCULOS 

Constitución de la República 
Bolivariana de Venezuela (CRBV). 

Gaceta Oficial N° 5.908 
Extraordinario, de fecha 19 
de febrero de 2009 

311 

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de 
Ley Orgánica de la Administración 
Financiera del Sector Público.  

Gaceta Oficial N° 6.210 
Extraordinario de fecha 30-
12-2015 

5 (numeral: 2, y 4) 

72 y 75 

Reglamento N° 1 de la Ley Orgánica 
de la Administración Financiera del 
Sector Público, sobre el Sistema 
Presupuestario.  

Gaceta Oficial N° 5.781 
Extraordinario de fecha 12-
08-2005. Decreto N° 3776 de 
fecha 12-08-2005 

5 y 120 
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1.3  NORMAS GENERALES DE USO DEL SISTEMA 

1.3.1 Requerimientos del Sistema 

 Procesador: Pentium 4 o superior 

 Memoria RAM: 1Gb o superior 

 Navegador: Mozilla Firefox versión 28.0 o superior 

 Java: Versión 7 

 Puerto de Comunicación: 80(habilitado) 

 Resolución del Monitor: 1024*768  
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1.4 ASPECTOS CONCEPTUALES 

1.4.1  Relación entre las cuentas que conforman la Cuenta Ahorro – Inversión – 
Financiamiento (CAIF). 

Ingresos Corrientes Gastos Corrientes 

Recursos de Capital Gastos de Capital 

Fuentes de Financiamientos Aplicaciones Financieras 

Total Presupuesto de Recursos Total Presupuesto de Egresos 

1.4.2  Relación de Recursos Presupuestarios: 

Los conceptos de recursos cargados en CAIF deben coincidir con la información 

registrada  en el Presupuesto de Ingresos aprobados en las Leyes y Ordenanzas, tal es el 

caso de los ingresos propios, como también los otorgados por la República a través del 

Situado Constitucional y por el Fondo de Compensación Interterritorial. 

1.4.3  Relación de Egresos Presupuestarios: 

En materia de EGRESOS, los conceptos de gastos de personal cargados en CAIF deben 

coincidir con la información registrada en las sub-específicas de gastos de personal, de 

igual manera las partidas materiales, suministros y mercancías; servicios no personales, 

activos reales, transferencias y donaciones (pensiones y jubilaciones), otros gastos, 

disminución de pasivos y rectificaciones. 

A continuación se presenta una tabla de las principales vinculaciones en las partidas antes 

mencionadas: 
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Tabla de Vinculaciones 

IMPUTACIÓN  CAIF 

Total de la partida 4.01 “Gastos de Personal” 2.1.1.0.1.1.00.00.0 
Remuneraciones 

Sumatoria de las siguientes sub-partidas: 

4.01.01.00.00 – 4.01.02.00.00 - 
4.01.05.00.00  

2.1.1.0.1.1.01.00.0  

Sueldos, salarios y otras 
retribuciones 

Sumatoria de las siguientes sub-partidas: 

4.01.03.00.00 – 4.01.04.00.00 - 
4.01.09.00.00  

2.1.1.0.1.1.03.00.0  

Beneficios y complementos de 
sueldos y salarios 

El total de la sub-partida: 4.01.06.00.00  2.1.1.0.1.1.04.00.0  

Aportes patronales 

El total de la sub-partida 4.01.08.00.00  

“Prestaciones sociales e indemnizaciones”  

2.1.1.0.1.1.05.00.0 
Prestaciones sociales y otras 
indemnizaciones 

El total de la sub-partida 4.01.07.00 00  

“Asistencia socio-económica”  

2.1.1.0.1.1.06.00.0  

Asistencia socioeconómica  

 Compra de bienes y 
servicios 

Total de la partida 4.02 “materiales, 
suministros y mercancías”  

2.1.1.0.1.2.01.00.0 –  

Bienes de consumo 

Total de la partida 4.03 “Servicios no 
personales” (no incluye los impuestos 
indirectos)  

2.1.1.0.1.2.01.00.0 

 Servicios no personales 

Sumatoria de las sub-partidas 4.03.18.01.00 
Impuesto al Valor agregado y 4.03.18.99.00 
Otros impuestos indirectos  

2.1.1.0.1.3.00.00.0 Impuestos 
indirectos 

 2.1.2.0.0.0.00.00.0  
Gastos de capital 

 Inversión real directa 
2.1.2.0.1.0.00.00.0 
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Tabla de Vinculaciones 

IMPUTACIÓN  CAIF 

Sumatoria de las sub-partidas:  2.1.2.0.1.1.00.00.0  
Formación bruta de capital fijo 

4.04.11.02.00 - 4.04.11.04.00 Edificios e instalaciones 

4.04.01.00.00 - 4.04.03.00.00 

4.04.04.00.00 - 4.04.05.00.00 

4.04.06.00.00 – 4.04.07.00.00 

4.04.08.00.00 – 4.04.09.00.00 

4.04.10.00.00  y 4.04.99.00.00 

Maquinaria, equipos y otros 
bienes muebles 

4.04.11.05.00 Bienes preexistentes 

4.04.13.01.00 – 4.04.14.01.00 

4.04.02.01.00 – 4.04.15.01.00 

4.04.15.03.00 – 4.04.15.04.00 

4.04.15.05.00 – 4.04.15.06.00 

4.04.15.07.00 – 4.04.15.99.00 

Construcciones de bienes de 
dominio privado 

4.04.02.02.00 – 4.04.13.02.00 

4.04.14.02.00 – 4.04.16.00.00 

construcciones de bienes de 
dominio público 

Cuando corresponda de acuerdo a la 
naturaleza del gasto 

Producción propia  
(gastos capitalizables) 

Transferencias y Donaciones Transferencias y Donaciones 

Sumatoria de las sub-partidas:  

4.07.01.01.01 - 4.07.01.01.09 a la 12 - 
4.07.01.01.30 a la 55 - 4.07.01.05.00 

2.1.1.0.5.1.01.01.1  

Pensiones y otros beneficios 
asociados. 

Sumatoria de las sub-partidas:  

4.07.01.01.02 - 4.07.01.01.13 a la 16  

4.07.01.01.06  

2.1.1.0.5.1.01.01.2  

Jubilaciones y Otros beneficios 
asociados. 

Sumatoria de las sub-partidas:  

4.07.01.01.03 a la 08  

2.1.1.0.5.1.01.01.3  

Otras transferencias directas a 
personas 
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Tabla de Vinculaciones 

IMPUTACIÓN  CAIF 

Disminución de Pasivos Imputar a la específica 
condicionada  en el sistema como 
disminución de pasivos 

“Rectificaciones” 4.98 Debe cargarse por el código 
2.1.1.0.6.9.00.00.0 otros gastos 
corrientes 
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Capítulo 2.- Aspectos Específicos 

2.1 Entrada al Sistema 

2.2 Módulos que Integran el Sistema Integral de Gestión Entidades 
Político Territorial, 

2.3  Descripción del Módulo Cuenta Ahorro – Inversión –Financiamiento 
(CAIF) 

 2.3.1. Para ingresar los datos 

 2.3.2. Para imprimir un Reporte 
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2.3.2. Para Imprimir un Reporte 

 En el caso de requerir el reporte impreso 

o Seleccionar y presionar el Botón  (IMPRIMIR), para obtener una salida 

impresa 

 En el caso contrario 

o Presionar el Botón  (GUARDAR UNA COPIA)  
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Capítulo 3: Control de Registro de Cambios en el Manual 

 

3.1 Formato de Control de Registro de Cambios 
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3.1 Formato de Control de Registro de Cambios 

Instructivo para el Registro de la Información 

(Para uso de la DPO) 

 

CAMPOS DESCRIPCIÓN 

1 Coloque el título completo del manual correspondiente. 

2 Indique el año de vigencia de aplicación del instructivo. 

3 Indique el número de veces en el cual este instructivo ha sido objeto 
revisión  

4 Indique la fecha en la cual se incluye las modificaciones en el instructivo 

5 Describir de los cambios efectuados al instructivo 

Formato de Control de Registro de Cambios 

Nombre del 
Manual 

(1) 

Versión 
Año 
(2) 

Revisión
N° 
(3) 

Fecha de 
Actualización 

(4) 

Descripción del Cambio 
(5) 

Manual de 
Usuario Módulo 
Cuenta Ahorro 
Inversión 
Financiamiento 
(CAIF); del 
Sistema Integral 
de Gestión 
Entidades 
Político Territorial 
(SIGEPT);  

 

2017 1 Enero  2017 • Se actualizó la Carátula, con el nuevo 
logotipo, la fecha de elaboración y se 
modificó el nombre completo del ma-
nual de usuario. El nombre actual del 
documento denominado “Instructivo 
Sistema para el registro de la Cuenta 
Ahorro Inversión Financiamiento 
(CAIF) de los Estados, Municipios y 
Distrito del Alto Apure” fue sustituido 
por el título siguiente: “Manual de 
Usuario del Módulo Cuenta Ahorro In-
versión Financiamiento (CAIF) co-
rrespondiente al Sistema Integral de 
Gestión Entidades Político Territorial 
(SIGEPT)”, porque describe el funcio-
namiento del Módulo de la Cuenta 
Ahorro Inversión Financiamiento 
(CAIF), que es una aplicación del Sis-
tema Integral de Gestión Entidades 
Político Territorial (SIGEPT). 

• Se le incorporó una  portada. 
• Se incluyó Punto de Cuenta, Hoja de 

Aprobación, Hoja de Revisión y Ac-
tualización. 

• Se rediseño el índice. 
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Nombre del 
Manual 

(1) 

Versión 
Año 
(2) 

Revisión
N° 
(3) 

Fecha de 
Actualización 

(4) 

Descripción del Cambio 
(5) 

 
 
• En la Introducción, se mencionó la 

forma como esta estructura el manual 
de usuario. 

• Se incluyó el Objetivo y Alcance, Mar-
co Legal, Normas Generales de Uso 
del Sistema. 

• Los aspectos conceptuales se coloca-
ron después de las Normas Genera-
les 

• Se sustituyó la denominación  “Acce-
so”  por “Entrada al Sistema”.  

• Se colocó el título “Módulos que Inte-
gran el Sistema”  que  muestra  cada 
uno de los módulos que contempla 
SIGEPT. 

• Se colocó la  Descripción del Módulo 
Cuenta Ahorro - Inversión – Finan-
ciamiento (CAIF). donde se señala 
que este manual sólo  explicará el in-
greso al Módulo Cuenta  Ahorro - In-
versión – Financiamiento.  

• Se actualizaron las pantallas. 
• Se incluyó el Formato Control de Regis

de Cambios en el manual de usuario, do
de se describe en forma breve las mod
caciones que se realizaron al manual. 
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