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INTRODUCCION

El presente instructivo tiene por objeto facilitar a todos los Estados y Municipios a través
de sus autoridades el registro de insuficiencias por concepto de Aguinaldos ejercicio 2014.

El sistema esta compuesto por campos de facil manejo, que permite registrar en un solo
documento, toda la informacion inherente al concepto de aguinaldos.

NOTA: Para facilitar la tarea de registro se recomienda consultar el Instructivo para la presentacion de la

informacion requerida.
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| ACCESO

l.-Ingrese a la Pagina (Web oficial) de la Oficina Nacional de Presupuesto:
www.onapre.gob.ve y presionar el link que se encuentra en la parte inferior derecha de la

pagina

Figura 1
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2.- Ingrese su Usuario y Clave, donde: REG_E9999 (Nro. correspondiente a la Entidad), Clave:
onaprel23 (en minusculas). El Cdédigo de Validacién no distingue Mayusculas de
Minusculas, por lo que puede escribirla en cualquiera de las dos condiciones:


http://www.onapre.gob.ve/
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Figura 2
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e En caso de ocurrir cualquier dificultad, el responsable debera establecer contacto con la
Direccion General del Area de Presupuestos Regionales o con su analista, para subsanar la
situacion.

Il CARGA DE INFORMACION EN SISTEMA

Seleccione la informacion de las listas desplegables y registre los datos requeridos.
Presione Guardar:
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Figura 3
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Coloque los datos requeridos, de acuerdo al caso. Presione Guardar. Seguidamente se
presentard una nueva pantalla, registre la informacion solicitada y Presione Guardar. Ver
figura 4:
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“ SGobiemo Bolivariano Ministerio dal Podar Popular | oMicina Mack | ONAPRE
de Venezuela cli: Economia, Finanzas y Banca Publica o Presupieste "
Bk bl | D M e Ao P
Inicin Aguinaldos por Tipa de Camgos Aulondades Hesponeabies  Cambiar Drganismo ' Sl

L] I Gumredar I
Danominackin de ia Partida Ramare ™ Fresupsesto 2014 Prenupas" Costa el Aguinaida Innuicmnc i
PFersanal Modficado 7914

401.05.01.00 - Empleaccs 50 10.000) | | 20.000 1mcea) | s.000
401.05:04 00 - Gbraros 23 1.260 12000 780 200
401.05.07 40 - Personal cantalado 38 1000 | [ 18.00C 7em] | [ 7200
411,05 15 80 - Mllos funconnios st Rnciananng choil proces prihilicn ¥ dw o o r - -
sosmn popular

= | 401.05.16.00 - Personal de allo nivel y de direccion 1] | 400 Dags] | g | 4815

-

| 07,01 01 00 - Perscrs wmpline y cheans peraianadc i i) | 20000 | o | [ woea) | w000
407.01.01.13 - Persoral empleade y corer: Jubllado o || [ o | [ o | [
40701 2555 - Allos uncionaros y as Lnclonaras del poder piblico y de - - - - -
LT PO BN SO0
A5 1 08 07 - Persoeal peramnain e alio reeal ¥ da deacsian I8 u I8 a o
4071 0695 - Allos ncionarios y atas Aurclonanas dsl pedser pblica y de = - = = =
S PODULST il

- A5 06 07 - Persceal jubilssa da akn nivel ¥ e cirscson I IZ- I II_ [ IZ- f '.l_ [ IZ- "! F""'HG'M

il

Para generar e imprimir el reporte debemos hacer click en el botén “Imprimir”, tal como
se muestra en la figura 5:
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Il VERIFICACION DEL REGISTRO PARA GENERAR REPORTE

El sistema genera un cuadro de texto donde muestra la siguiente informacion:

Figura 6
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[ Abriendo RG_0001_AguinaldosRegio
Ha elegido abrir:
-_E RG_0001_AguinaldosRegionales.jasper_623

que es de tipo: Adobe Acrobat Document
de: http://sispre-desa:3080

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrir cgn Adobe Reader

(") Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando |a pestafia Aplicaciones en las

opciones de Firefox.
Canceler

Para generar el reporte en formato .pdf, se debe hacer click en el botén “Aceptar” tal como se

muestra en la figura 7:
Figura 7

Reporte Aguinaldos por Tipo de Cargos (en formato PDF)
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