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Instructivo de Liquid ' Cierre del ercicio Econémico-Financiero 2014 de los Entes
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La Oficina Nacional
cumpliendo con las funciones que le confiere la Ley de dictar las instrucciones y técnicas relativas al desarrollo
de las diferentes etapas del proceso presupuestario, ha disefiado un instructivo cuyo objeto fundamental es
registrar la informacion solicitada para la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico-Financiero de los Entes
Descentralizados Funcionalmente sin Fines empresariales, Servicios Auténomos sin Personalidad Juridica y
Servicios Desconcentrados, de conformidad con la resolucién conjunta emanada de las oficinas nacionales: de
Presupuesto, de Credito Publico, del Tesoro y de Contabilidad Publica, de fecha 03 de Octubre de 2014,
publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 40.512, de fecha 6 de Octubre
2014.

En tal sentido, la Liquidacién y Cierre del Ejercicio Econémico-Financiero se informara conforme a las
instrucciones y criterios teécnicos dictados en el documento que se anexa a este Punto de Cuenta, para lo cual
se somete a su consideracién y aprobacion el instructivo denominado:

“SOLICITUD DE INFORMACION DE LIQUIDACION Y CIERRE DEL EJERCICIO ECONOMICO-
FINANCIERO 2014 DE LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE SIN FINES
EMPRESARIALES, SERVICIOS AUTONOMOS SIN PERSONALIDAD JURIDICA Y SERVICIOS
DESCONCENTRADOS”
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Presupuesto de los Entes Descentralizados
Funcionalmente Sin Fines Empresariales, Servicios
Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados

Aprobacion

Se aprueba el presente Instructivo para la “Solicitud de Informacién de Liquidacion y Cierre
del Ejercicio Econémico Financiero 2014 del Presupuesto de los Entes Descentralizados
Sin Fines Empresariales, Servicios Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados”, en atencion a lo sefialado en el articulo 30 de la Providencia N° 72, 14-
001, 2014-009 y 14-007, emanada de las Oficinas Nacionales: de Presupuesto, de Crédito
Publico, del Tesoro, y de Contabilidad Publica, publicada en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 40.512, de fecha 06 de octubre de 2014, en
concordancia con el Articulo 21, Numeral 7 de la Ley Organica de Administracién
Financiera del Sector Publico, sobre el preparar y dictar las normas e instrucciones

técnicas relativas al desarrollo de |as diferentes etapas del proceso presupuestario.
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Revision y Actualizacion

La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), a los fines de cumplir con lo establecido en
el marco normativo: Articulo 21, Numeral 7 de la Ley Organica de Administracion
Financiera del Sector Publico, realiz6 la revisién y actualizacion del Instructivo denominado
“Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico Financiero 2014
del Presupuesto de los Entes Descentralizados Sin Fines Empresariales, Servicios
Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios Desconcentrados” el cual servira de

orientacion en el desarrollo de este proceso.

RESPONSABLES

. . Direccién General de Planificacién, Programacién y Evaluacion
Coordinacion:

Redaccion y Estilo: Direccién de Planificacion y Organizacion

Direccion de Planificacion y Organizacion

Actualizacion del

Contenido: Direccion de Seguimiento y Evaluacion

Direccion de Programacion Presupuestaria




INSTRUCTIVO FECHA DE
ACTUALIZACION
ONHPBG Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre
')“‘C‘"HNMU'W%“WD del Ejercicio Econémico Financiero 2014 del OCTUBRE 2014
Presupuesto de los Entes Descentralizados
s 4 Funcionalmente Sin Fines Empresariales, Servicios

Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados

PAGINA

indice
Paginas
Introduccién 7
Capitulo 1.- Aspectos Generales 9
1.1.- Objetivo y Alcance 10
1.2.- Marco Legal 11
1.3.- Glosario 13
Capitulo 2.- Aspectos Especificos 15
2.1 Descripcion de Formularios de Liquidacion y Cierre Presupuestario 15
Formulario 001: Resultados del Nivel de Ejecucién de los Créditos 16
Presupuestarios al 31 de Octubre 2014.
Formulario 002: Relacion de Ingresos Recaudados y Fuentes de 19
Financiamiento al 31/12
Formulario 003: Relacion de Gastos Comprometidos, Causados Yy 21
Pagados al 31/12
Formulario 003-A: Relacion de Gastos Comprometidos, Causados Yy 23
Pagados al 31/12
Formulario 004: Cuenta Ahorro/Inversion/Financiamiento 25
Formulario 005: Clasificacion del Personal por Tipo de Cargo al 31/12 39
Formulario 006: Personal Jubilado y Pensionado al 31/12 41
Capitulo 3.- Control del Registro de Cambios en el Manual 43
3.1 Formato de Control de Registro de Cambio 44



INSTRUCTIVO FECHA DE PAGINA
ACTUALIZACION
ONHPHG Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre

')“‘C‘"HNHC‘U'MWSUWD del Ejercicio Econémico Financiero 2014 del OCTUBRE 2014
Presupuesto de los Entes Descentralizados
s 4 Funcionalmente Sin Fines Empresariales, Servicios

Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados

Introduccidén

La Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico (LOAFSP) en el
articulo 56 y siguientes, establece la obligatoriedad que tienen los Organismos y Entes
Descentralizados Funcionalmente de la Republica sin Fines Empresariales, de cerrar las
cuentas presupuestarias de ingresos y gastos al 31 de diciembre de cada afo, para lo
cual las Oficinas Nacionales: de Presupuesto, Crédito Publico, del Tesoro, y de
Contabilidad Puablica; han emitido una providencia conjunta, publicada en la Gaceta Oficial
de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 40.512, de fecha 06 de octubre de 2014.

A los efectos del cierre presupuestario del ejercicio econdmico financiero 2014, los
Servicios Autbnomos sin Personalidad Juridica y los Servicios Desconcentrados, también
estdn sujetos a la aplicacion de las disposiciones de la citada providencia: segun lo

establecido en el articulo 2 de la misma.

En tal sentido, se ha elaborado el presente instructivo para ser aplicado por los Entes
Descentralizados Funcionalmente sin Fines Empresariales, Servicios Autbnomos sin

Personalidad Juridica y los Servicios Desconcentrados.

Este documento contiene los elementos fundamentales: Marco Legal, Formularios e
Instrucciones para el cierre del ejercicio econdmico financiero 2014; los formularios una
vez llenados, deberan remitirse en forma fisica y digital, a su correspondiente 6rgano de
adscripcion o tutela, para su posterior envio a la Oficina Nacional de Presupuesto, dentro
de los lapsos establecidos en la citada providencia. Este instructivo se ha estructurado de

la siguiente forma:
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e Capitulo 1: “Aspectos Generales”, presenta el objetivo y alcance del documento, el
marco juridico, vinculados con la Liquidacion y Cierre del Presupuesto del Ejercicio
Econdmico Financiero de los Entes Descentralizados Funcionalmente sin Fines
Empresariales, Servicios Autbnomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados; asi como el glosario que nos muestra una lista de definiciones de

caracter técnico relacionado con el contenido del manual.

o Capitulo 2: “Aspectos Especificos”, en este capitulo se describen los aspectos técnicos
relacionados con el Manual Instructivo y se expone el conjunto de formularios que
deben presentar los Entes Descentralizados Funcionalmente sin Fines Empresariales,

Servicios Autbnomos sin Personalidad Juridica y los Servicios Desconcentrados.

o Capitulo 3: “Control de Registro de Cambios en el Instructivo”, se presenta el Formato
gue describe en forma clara y breve las modificaciones realizadas en cualquier parte

del documento.

En este contexto, para cualquier aclaratoria en relacion a las dudas que pudieran
presentarse con el instructivo, el responsable del area presupuestaria del Ente debera
comunicarse con el correspondiente analista de presupuesto de la respectiva Direccién de
la Oficina Nacional de Presupuesto, con competencia para conocer de los asuntos del

mismo.
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Capitulo 1.- Aspectos Generales

1.1.- Objetivo y Alcance
1.2.- Marco Legal

1.3.- Glosario
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1.1.- Objetivo y Alcance

Objetivo

Este instructivo tiene como objetivo,
establecer los lineamientos a seguir
para el manejo de los diferentes
formularios que permitiran a los Entes
Descentralizados Funcionalmente sin
Fines Empresariales, Servicios
Auténomos sin Personalidad Juridica y
los Servicios Desconcentrados,
informar acerca de la Liquidacion y
Cierre del Presupuesto del Ejercicio
Economico Financiero, a fin de dar
cumplimiento a la providencia conjunta
de las Oficinas Nacionales de
Contabilidad Publica, del Tesoro,

Crédito Publico y Presupuesto.

Alcance

Este Instructivo esta dirigido a todos
los responsables directos e indirectos
en el desempefio de las actividades
asociadas al proceso de Liquidacién y
Cierre del Presupuesto del Ejercicio
Econdémico Financiero de los Entes
Descentralizados Funcionalmente sin
Fines Empresariales, Servicios
Autonomos sin Personalidad Juridica
y los Servicios Desconcentrados.
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1.2.- Marco Legal

Con el fin de dar a conocer el ordenamiento juridico contentivo de las disposiciones
aplicables para la Liquidacion y Cierre del Presupuesto del Ejercicio Econdmico
Financiero de los Entes Descentralizados Funcionalmente sin Fines Empresariales,

Servicios Autonomos Sin Personalidad Juridica y Servicios Desconcentrados, se

mencionan a continuacion los articulos relacionados con la citada providencia:

ORDENAMIENTO JURIDICO GACETA OFICIAL N° Y ARTICULOS
FECHA
e Ley Organica de la Administraciéon | Gaceta Oficial N° 40.311|Articulo: 21
Financiera del Sector Publico|de fecha 9-12-2013 numeral 7.
(LOAFSP) Articulo: 111.
Articulos: 127

numeral 1y 7.
Articulos: 56, 57
y 58.

Articulos: 119

e Reglamento N° 1 de la Ley Orgéanica
de la Administracion Financiera del
Sector Publico, sobre el Sistema
Presupuestario

Gaceta Oficial N° 5.781
Extraordinario de fecha 12-
08-2005. Decreto N° 3.776
de fecha 18-07-205

e Reglamento N° 2 de la Ley Orgéanica
de la Administracion Financiera del

Gaceta Oficial N° 38.318
de fecha 21-11-2005.

Articulo: 72

Sector Publico, sobre el Sistema de
Crédito Publico

Decreto N° 3.435 de fecha
17-01-2005.

Reglamento N° 3 de la Ley Organica
de la Administracion Financiera del
Sector Publico, sobre el Sistema de
Tesoreria.

Gaceta Oficial N° 38.333
de fecha  12-12-2005.
Decreto N° 4.464 de fecha
08-05-2006.

Articulo: 10

numeral 3
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ORDENAMIENTO JURIDICO

GACETA OFICIAL N° Y

FECHA

ARTICULOS

e Reglamento Parcial N° 4 de la Ley
Organica de la Administraciéon
Financiera del Sector Publico, sobre
el Sistema de Contabilidad Publica

Gaceta Oficial N° 38.433
de fecha  10-05-2006.
Decreto N° 4.099 de fecha
21-11-2005.

Articulos. 15, 27,
28,29y 30

e Providencia N° 72, 14-001, 2014-
009 y 14-007, de fecha 03 de
octubre de 2014

Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de
Venezuela N° 40.512, de
fecha 06 de octubre de
2014.

Art. 1, 2, 18, 20,
23, 24, 26, 30,
31, 32, 33, 34 y
35
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1.3.- Glosario

Causado: Un gasto se considera causado al hacerse exigible el cumplimiento de la
obligacion de pago validamente adquirida y afectara los créditos presupuestarios con su
registro definitivo con cargo al presupuesto, independientemente del momento en que se
realice el pago. (Implica la existencia documental que avale la obligacion).

Compromiso Presupuestario: Es la accién administrativa (disposicion dada por una
autoridad sujeta a una norma legal), por medio de la cual se decide formalmente la
realizacion de un gasto para la adquisicion de bienes o servicios; celebracién de acuerdos
contractuales y transferencias, que por su registro afectan preventivamente Ila

disponibilidad de los créditos presupuestarios.

Crédito Presupuestario: Los créditos presupuestarios son las asignaciones previstas
para financiar los gastos corrientes, de capital y las aplicaciones financieras, las cuales
deben imputarse a las partidas asignadas a cada una de las categorias presupuestarias

previstas para el ejercicio econémico correspondiente.

Esta asignacion comprende las autorizaciones en la Ley de Presupuesto Anual, mas las
modificaciones a cada categoria presupuestaria y partidas, para realizar los gastos
corrientes, de capital y las aplicaciones financieras, durante un ejercicio econdémico

financiero.

Etapa o Momento del proceso del Ingreso Devengado (Llamado también Momento
de la Causacion): Es el momento en que nace el derecho de percibir una prestacion
pecuniaria, ya sea por disposiciones legales, contractuales o por la venta de bienes y

Servicios.

Etapa o Momento del proceso del Ingreso Liquidado: Es el Momento en el cual por
acto administrativo, se determina la existencia y cuantia del derecho o la contraprestacion

pecuniaria a percibir; en razon de haberse devengado un ingreso.

Etapa o Momento del proceso del Ingreso Recaudado o Percibido. Es el momento en
el cual se extingue el derecho de percibir un ingreso, por la recepcion o materializacién

del mismo (Se cobro, se obtuvo)



INSTRUCTIVO FECHA DE PAGINA
ACTUALIZACION
ONHPHG Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre

')“‘C‘"HNHC‘U'MWSUWD del Ejercicio Econémico Financiero 2014 del OCTUBRE 2014
Presupuesto de los Entes Descentralizados
s 4 Funcionalmente Sin Fines Empresariales, Servicios

Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados

Liquidacion del Presupuesto: Es el proceso que se efectla al cierre del ejercicio
economico financiero para determinar el monto real de los ingresos y otras fuentes
financieras recaudadas, los compromisos, gastos causados y aplicaciones financieras a

fin de establecer el resultado presupuestario del ejercicio.

Pagado: Se considerara pagado cuando éste se efectle, mediante cualquier instrumento

o forma, extinguiéndose con ello la obligacién adquirida.

Presupuesto Aprobado: Corresponde al monto anual del presupuesto originalmente

aprobado al inicio o durante el ejercicio econdémico financiero.

Presupuesto Modificado: Corresponde al presupuestado aprobado, mas o menos las
modificaciones presupuestarias que hayan tenido lugar al momento que se solicita la

informacion.

Variacion Absoluta. Es la diferencia entre dos datos de una serie, que pueden ser
valores, volumenes o unidades en distintos momentos del tiempo o del gasto. Para
determinar la variacién absoluta (en nimeros) de cada categoria presupuestaria, rubro,
partida o cuenta de un estado financiero en una variable 2 respecto a una variable 1, se
procede a determinar la diferencia (restar) al valor de la variable 2 menos () el valor de
la variable 1. La formula seria por ejemplo: VA= V2-V1.

Variacion Relativa: Es la representacion en porcentaje de la variacion absoluta, Para
determinar la variacion relativa se procede a dividir el resultado de la variacién absoluta
entre un valor que se desea medir, multiplicando su resultado por cien (100) para

convertirlo a porcentajes. La formula seria por ejemplo: VR= (VA/V1)*100.
Leyenda:

V1= Programado/Presupuesto y Modificaciones

V2= Ejecutado/Causado/Ocupado

VA= Variacion Absoluta
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Capitulo 2.- Aspectos Especificos

2.1 Descripcién de Formularios de Liquidacion y Cierre Presupuestario

Formulario 001: Resultados del nivel de ejecucion de los créditos
presupuestarios al 31 de Octubre de 2014

Formulario 002: Relacion de Ingresos Recaudados y Fuentes de
Financiamiento 31/12

Formulario 003: Relacion de Gastos Comprometidos, Causados y Pagados
al 31/12

Formulario 003-A: Relacion de Gastos Comprometidos, Causados y Pagados
al 31/12

Formulario 004: Cuenta Ahorro/Inversion/Financiamiento

Formulario 005: Clasificacion del Personal por Tipo de Cargo 31/12

Formulario 006: Personal Jubilado y Pensionado 31/12
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FORMULARIO 001: Resultados del Nivel de Ejecuciéon de los Créditos

Presupuestarios al 31 de octubre de 2014

A. Objetivo

Presentar la informacion sobre el nivel de ejecucion de los créditos presupuestarios

asignados a los entes adscritos o tutelados por el érgano.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPO DESCRIPCION

1

2y3

56y7

Escriba la denominacion del ente, 6rgano de adscripcion o tutela y la
fecha del registro de la informacion.

Indique el cédigo y la denominacion de la categoria presupuestaria
(proyecto y/o accion centralizada)

Sefiale para cada categoria presupuestaria (proyecto y/o accion
centralizada) el monto del presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente al 31/10/2014

Escriba el monto de los compromisos validamente adquiridos, el causado
y pagado al 31/10/2014 para cada una de las categorias

presupuestarias.
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CAMPO DESCRIPCION
8 Sefiale el monto de la disponibilidad presupuestaria afectada por el

compromiso, que se obtiene restando la Columna N° 4 (Presupuesto y
Modificaciones) menos la Columna N° 5 (Comprometido)

9 Sefiale el monto de la disponibilidad presupuestaria afectada por el
Causado, que se obtiene restando la Columna N° 4 (Presupuesto y
Modificaciones) menos la Columna N° 6 (Causado)

10 Indigue la sumatoria de los montos totales obtenidos de las columnas: N°
4alaN°9.
11 Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima

Autoridad del Ente, en sefial de certificacion de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 18. Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econdmico
Financiero 2014.
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Desconcentrados

RESULTADOS DEL NIVEL DE EJECUCION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS AL 31/10/2014

(EN BOLIVARES)

1

DENOMINACION DEL ENTE:

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

FECHA

- DISPONIBILIDAD DISPONIBILIDAD
CATEGORIA PRESUPUESTARIA PRESUPUESTO Y PRESUPUESTARIA PRESUPUESTARIA
COMPROMETIDO | CAUSADO PAGADO
P PET. MODIFCACIONES AFECTADA POREL AFECTADA POR EL
COMPROMISO CAUSADO
2 3 4 5 6 7 8 9
10. TOTALES
1. FIRMAS AUTORIZADAS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 001
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FORMULARIO 002: Relacion de Ingresos Recaudados y Fuentes de
Financiamiento al 31/12

A. Objetivo

Obtener informacion acerca del monto de los ingresos recaudados por el Ente, de
acuerdo a sus fuentes de financiamiento al término del ejercicio econémico financiero
2014.

B. Instrucciones para el registro de la informacién
CAMPO DESCRIPCION
1 Escriba el cddigo y denominacion del ente, érgano de adscripcion o

tutela, afio del presupuesto y la fecha del registro de la informacion.

2 Indique la procedencia de los recursos captados por el ente durante el
ejercicio fiscal, detallar en caso de que no sean recursos propios.

3 Sefiale los diferentes conceptos de ingresos recaudados al término del
ejercicio econdémico financiero 2014.

4 Registre el monto en bolivares de los ingresos recaudados por el ente en
cada uno de los rubros descritos en la columna 3 y el monto total
producto de la suma de las anteriores.

5 Escriba el monto de la sumatoria de cada una de las columnas.

6 Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del Ente o delegado, en sefial de certificacién de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 20. Providencia que Regula la Liquidacién y Cierre del Ejercicio Econémico
Financiero 2014.
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RELACION DE INGRESOS RECAUDADOS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO AL 31/12
(EN BOLIVARES)
FECHA

DENOMINACION DEL ENTE

ORGANO DEADSCRIPCION O TUTELA:

PRESUPUESTO:

4. MONTO

2.- ORIGEN 3- RUBRO DE INGRESOS O FUENTE DE FINANCIAMIENTO | RECURSOS | TRANSFERENCIAS OTROS
PROPIOS Y DONACIONES INGRESOS TOTAL

GESTION PROPIA

SECTOR PRIVADO
Personas Naturales
Personas Juridicas

SECTOR PUBLICO
De la Repblica (Detallar)
Entes Descentralizados sin Fines Empresariales (Detallar)
Entes Descentralizados con Fines Empresariales (Detallar)
Entes Descentralizados Financieros (Detallar)
Del Poder Estadal y Municipal (Detallar)

SECTOR EXTERNO

5. TOTAL

6. FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 002



INSTRUCTIVO FECHA DE PAGINA
ACTUALIZACION
ONHPBG Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre

')“‘C‘"HNMU'W%“WD del Ejercicio Econémico Financiero 2014 del OCTUBRE 2014
Presupuesto de los Entes Descentralizados
s 4 Funcionalmente Sin Fines Empresariales, Servicios

Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
Desconcentrados

FORMULARIO 003: Relacion de Gastos Comprometidos, Causados y Pagados al
31/12

A. Objetivo

Presentar la informacién del presupuesto modificado, asi como el monto comprometido,

causado y pagado de los gastos realizados durante el ejercicio econémico financiero

2014.

B. Instrucciones para el registro de lainformacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el codigo y denominacion del ente, 6rgano de adscripciéon o

tutela y la fecha del registro de la informacion.

2y3 Indica el cédigo y la denominacion de cada una de las partidas
presupuestarias de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y
Egresos.

4 Sefiale para cada partida, el monto del presupuesto aprobado mas las
modificaciones autorizadas por la instancia correspondiente, al final del
ejercicio econémico financiero 2014.

5 Sefiale los montos para cada partida de los gastos comprometidos,
causados y de los pagos realizados en el ejercicio econdmico financiero
correspondiente.

6 Escriba el monto de la sumatoria de cada una de las columnas
(presupuesto y modificaciones, comprometido, causado y pagado).

7 Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del Ente o delegado, en sefial de certificacién de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 20. Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econdmico
Financiero 2014.
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RELACION DE GASTOS COMPROMETIDOS, CAUSADOS Y PAGADOS AL 31/12

(EN BOLIVARES)

1 FECHA

DENOMINACION DEL ENTE:

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

5. MONTO
PRESUPUESTOS Y
PARTIDAS DENOMINACION MODIFICACIONES COMPROMETIDO CAUSADO PAGADO
2 3 4

4.01 GASTOS DE PERSONAL

4.02 MATERIALES, SUMINISTROS Y MERCANCIAS

4.03 SERVICIOS NO PERSONALES

4.04 ACTIVOS REALES

4.05 ACTIVOS FINANCIEROS

4.07 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES

4.08 OTROS GASTOS

411 DISMINUCION DE PASVOS

412 DISMINUCION DE PATRIMONIO

6. TOTALES
7. FIRMAS  AUTORIZADAS
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 003
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FORMULARIO 003-A: Relacion de Gastos Comprometidos, Causados y Pagados al
31/12

A. Objetivo

Presentar la informacién del presupuesto modificado, asi como el monto comprometido,

causado y pagado de los gastos realizados durante el ejercicio econémico financiero

2014.

B. Instrucciones para el registro de lainformacion

CAMPO DESCRIPCION

1 Escriba el codigo y denominacion del ente, 6rgano de adscripciéon o

tutela y la fecha del registro de la informacion.

2y3 Indique el codigo y la denominacion de la categoria presupuestaria
(proyecto y/o accion centralizada).

4 Sefiale para cada categoria presupuestaria (proyecto y/o accion
centralizada), el monto del presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente, al final del ejercicio
econdémico financiero 2014.

5 Seflale los montos para cada categoria presupuestaria (proyecto y/o
/accion centralizada), de los gastos comprometidos, causados y los
pagos realizados en el ejercicio econdémico financiero correspondiente.

6 Escriba el monto de la sumatoria de cada una de las columnas
(presupuesto y modificaciones, comprometido, causado y pagado).

7 Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administradora y de la Maxima
Autoridad del Ente o delegado, en sefial de certificacién de la informacion

suministrada.

Fuente: Articulo 20. Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econdmico
Financiero 2014.



INSTRUCTIVO FECHA DE PAGINA
ACTUALIZACION
ONHPBG Solicitud de Informacion de Liquidacion y Cierre

')“‘C‘"HN”W“P'&WD del Ejercicio Econémico Financiero 2014 del OCTUBRE 2014
Presupuesto de los Entes Descentralizados
s 4 Funcionalmente Sin Fines Empresariales, Servicios

Auténomos Sin Personalidad Juridica y Servicios
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RELACION DE GASTOS COMPROMETIDOS. CAUSADOS Y PAGADOS AL 31/12

(EN BOLIVARES)

N FECHA

DENOMINACION DEL ENTE:

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

CATEGORIA PRESUPUESTARIA 5. MONTO
PRESUPUESTOS Y

cobico DENOMINACION MODIFCACIONES COMPROMETIDO CAUSADO PAGADO

2 3 4

6. TOTALES

7.  FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 003-A
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FORMULARIO 004: Cuenta Ahorro/Inversion/Financiamiento

A. Objetivo

Obtener informacién de la Cuenta Ahorro/lnversion/Financiamiento ejecutada, los
respectivos andlisis de las variaciones en relaciéon con la presupuestada, segun los
resultados operativos, econémicos y financieros, y los analisis de los mismos al cierre del

ejercicio econdmico financiero 2014.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

DESCRIPCION

1 Escriba la denominacion del ente, la fecha del registro de la informacion
y el 6rgano de adscripcion o tutela.

2y3 Indica los codigos y denominaciones conforme al Clasificador
Econdmico de Recursos y Egresos, emanado de la Oficina Nacional de
Presupuesto.

4 Sefiale para cada cuenta, el monto del presupuesto aprobado mas las
modificaciones autorizadas por la instancia correspondiente, al cierre del
ejercicio econdmico financiero 2014

5 Indigue el monto causado en cada cuenta, al cierre del ejercicio
economico financiero 2014

6y7 Registre para cada cuenta, las variaciones en valores absolutos y

relativos entre lo ejecutado y lo programado

Fuente: Articulo 23. Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econémico
Financiero 2014.
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(1) DENOMINACIONDEL BTE:
CRGANO DEADSCRICION O TUTELA: Pég. 1113
CUENTA AHORRO-INVERSION-FINANCIAMIENTO
o o , ,
Cédigo Econdmico Denominacion PRESUPUESTO VARIACION | VARIACION
MODIFICACIONES | CAUSADO | ABSOLUTA %
@ ) 0 0
1. CUENTA CORRIENTE
11 0 1.1INGRESOS CORRIENTES
11100000000 INGRESOS CORRIENTES ORDINARIO
11122000000 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
11122100000 Tasas
11122200000 Ingresos por contibuciones especiales
11122300000 Ingresos por aportes y contribuciones a la sequridad social
11123000000 INGRESOS POR LAVENTADE BIENES Y SERVICIOS DE LA ADMNISTRACION PUBLICA
11123100000 \enta de bienes
11123102000 Ingresos por a venta de publicaciones oficiales yformularios
11123900000 Venta de otros bienes y senicios
21101700000 Descuentos, bonificaciones y devoluciones
21101701000 Descuentos sobre ventas
21101702000 Bonifcaciones por ventas
21101703000 Devoluciones porventas
11124000000 INGRESOS DE OPERACION
11124300000 Ingresos financieros de insftuciones financieras
11124900000 Otros ingresos de operacion
11125000000 INGRESOS DE LAPROPIEDAD
11125100000 Intereses
11125101000 Intereses infermos
11125101000 Infereses por présiamos
11125100020 Intereses por tulos-valores
11125101030 Intereses por depdsitos
11125102000 Intereses del exterior
11125102020 Intereses por ftulos-valores
11125200000 Utiidades, dividendos, alquileres y otros ingresos de [a propiedad
11125201000 Utlidades, rentas y diidendos entes descentalizados no pefileros
11125202000 Aquieres
11125203000 Concesiones de bienes ysenicios
11125204000 Aoileres de firras yterenos
11125205000 Derechos sobre bienes infangibles
11126000000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
11126100000 ias correntes intemas recihidas del sector privado
11126101000 De personas
11126102000 De nsfituciones sin fines de lucro
11126103000 De empresas privadas
11126200000 Transferencias correntes del sector piblico
11126201000 Transferencias corientes intemas recibidas del sector publico
11126201000 De laRepiblica
11126201020 De los entes descentalizados sin fines empresariales
11126201030 De las instituciones de proteccion social
11126200040 De los entes descentalizados con fines empresariales petroleros
11126201050 De os entes descentalizados con fines empresariales no petroleros
11126201060 De os entes descentalizados financieros bancarios
11126201070 De os entes descentalizados financieros no bancarios
11126201080 Del Poder Estadal
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(1) DENOMINACIONDEL ENTE
GRGANO DEADSCRRCIONOTUTELA: Pég213
CUENTA AHORRO-INVERSION-FINANCIAMIENTO
4 n PRESUPLESTO VARKCION | VARIACION
Codigo Econdmico Denominacion MODIFICACIONES |  CAUSADO |~ ABSOLUTA %
] ] ] U
11126201090 Del Poder Municipal

Otras
Subsidios e incentios otorgados por polficas de Estado
Subsidios para precios y arias

11126204020 Incentivs ala exportacion
11127000000 QTROS INGRES0S

11127100000 Otros ingresos ajenos ala operacidn
11127200000 Diversos Ingresos

11127201000 Mulas porvarios ramos
11127205000 Utlidad por venta de actos
11127210000 Benefiios en operaciones cambiarias
11127900000 Otios ingresos ardinarios
11200000000 INGRESOS CORRIENTES EXTRAORDINARIOS
11203000000 INGRESOS POR OPERACIONES DIVERSAS
11203900000 Otios ingresos exraordinarios

TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES
Donacines correntes intemas recibidas del sector privado

De personas
11204102000 De nsttuciones sin fines de lucro
11204103000 De empresas privadas
11204200000 Donaciones corrientes intemas recibidas del sector piblico
11204201000 Dela Repiblica

De los entes descentalizados i fines empresariales
Deas insttuciones de proteccidn social
De os entes descentalizados con fines empresariales peroleros

11204205000 De los entes descentalizados con fines empresariales no petroleros
11204206000 De los entes descentalizados financieros bancarios
11204207000 De los entes descentalizados financieros no bancarios
11204208000 Del Poder Estadal

11204209000 Del Poder Municipal

11204300000 Transferencias y donaciones corientes recibidas del sector exemo

Transferencias corentes reciidas del exerior
De nsfituciones sin fines de lucro

De gobiemos exanjeros

11204301030 De arganismos intemacionales
11204302000 Donaciones corientes recibidas del exerior
11204302010 De personas
11204302020 De nsfituciones sin fines de lucro
11204302030 De gobiemos extanjeros
11204302040 De arganismos intemacionales

00000 1.2 GASTOS CORRIENTES
21101000000 GASTOS DE CONSUMO
21101100000 Remuneraciones

Sueldos, salarios y otras retrbuciones
Beneficios y complementos de sueldos ysalarios
Aportes pationales

21101105000 Prestaciones Sociales yotias indemnizaciones
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(1) DEOMINACION DL ENTE
(ORGANO DEADSCRPCION O TUTELA:
Pig3/13
CUENTA AHORRO-INVERSION-FINANCIAMIENTO
” @ - @) " PRESUPUESTO VARIACION | VARIACION
Cadigo Econgmico Denomnaci WODFCACONES | CAUSADO | AgsowTa | %
@ 6 ) U
21101106000 Asistencia socioecondmica
21101107000 010 gastos de personal
21101200000 Compra de hienes y senicios
21101201000 Bienes de consumo
21101202000 Senicios no personales
21101300000 Impuestos indirectos
21101400000 Depreciacion yamortzacion
21101500000 Provisiones y ofros gastos
21101501000 Cuentas incobrables
21101502000 Péridas de inentario
21101504000 Reservas técnicas
21101600000 Variacion de existencias
21101601000 De productos terminados yexistencias
21101601000 De producios terminados
21101601020 De existencias
21101602000 De materias primas ymateriales ysuministios
21101602000 De materias primas
21101602020 De materiales ysuministios
21101603000 De productos en proceso
21103000000 GASTOS DE LAPROPIEDAD
21103100000 Inereses
21103101000 Infereses intermos
2. Intereses por otros financiamientos
2. Aouileres de ienras yterenos
2. Derechos sobre hienes iniangibles
2. IMPUESTOS DIRECTOS
2. TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES
2. A sector privado
2. Transferencias comientes al sector privado
2. Directas a personas
2. Pensiones yotros benefcios asociados
2. Jubilaciones yotros beneficios asociados
2! Qtras tansferencias direcias a personas
2. Ainstituciones sin fings de lucro
2. Aempresas privadas
2. Otias ransferencias corrientes internas al sector privado
2. Transferencias comientes a consejos comunales
2. Donaciones correntes al sector privado
2. Donaciones a personas
21105102020 Donaciones a insttuciones sin fines de lucro
21105102030 Donaciones corrientes a consejos comunales
21105200000 A sectorpblico
21105201000 Transferencias comientes al sector piblico
21105201010 Ala Repblica
21105201020 Alos entes descentalizados sin fines empresariales para sus gastos
21105201030 Alos entes descentralizados sin fines emp les para atender beneficios de [a seguridad social
21105201040 Ainstituciones de proteccion soclal
21105201050 Ainstituciones de proteccidn social para atender beneficios de la seguridad social

21105201060 Aentes descentalizados con fines empresariales pefroleros
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(1) DEVOMINACION DEL ENTE
CRGANO DEADSCRPCIONOTUTELA Pég4i13
CUENTA AHORRO-INVERSION-FINANCIAMIENTO
0 B PRESUPUESTO VARIACION | VARIACION
Cédigo Econdmico Denominacion MODIFICACIONES CAUSADO ABSOLUTA %
@ €] ] Ul
21105201070 Aentes descentalizados con fines empresariales no petroleros
21105201080 Aentes descentalizados financieros hancarios
21105201090 Aentes descentalizados financieros no bancarios
21105201100 AlPoder Estadal
21105201110 Al Poder Municipal
21105201120 Subsidios ¢ incentivos oforgados por nomas exemas
21105203000 Donaciones corientes al sector piblico
21105203010 AlaRepibiica
21105203020 Alos entes descentializados sin fines empresariales
21105203030 Ainstituciones de proteccidn social
21105203040 Aentes descentalizados con fines empresariales petroleros
21105203050 Aentes descentalizados con fines empresariales no petoleros
21105203060 Aentes descentalizados financieros hancarios
21105203070 Aentes descentalizados financieros no bancarios
21105203080 A Poder Estadal
21105203090 AlPoder Municipal
21105300000 A'sectorexemo
21105301000 Transferencias correntes al exterior
21105301000 Becas de capacitacion e investigacion en el exterior
21105301020 Ainstiuciones sin fins de lucro
21105301030 Agobiemos exranjeros
21105301040 Aorganismos intemacionales
21105302000 Donaciones corientes al exerior
21105302000 Apersonas
21105302020 Aorganismos a nstituciones sin fines de lucro
21105302030 Agobiemos exranjeros
21105302040 Aorganismos infemacionales
21106000000 QTROS GASTOS CORRIENTES
21106300000 Pérdidas en operaciones cambiarias
21106400000 Pérdidas porventas de activos
21106500000 Participacion en pérdidas de ofras empresas
21106600000 Obligaciones del ejercicio igente
21106601000 Devoluciones de cobros indebidos
21106602000 Dewoluciones yreintegros diversos
21106603000 Indemnizaciones diversas
21106700000 Intereses por mora
21106800000 Indemnizaciones ysanciones pecuniarias
21106802000 Indemizaciones por dafios y perjuicios ocasionados por entes descentralizados sin fines empresariales
21106804000 Sanciones pecuniarias ocasionadas por entes descentalizados sin fnes empresariales
21106900000 Otos gastos corrientes
21106901000 Bienes ysenicios para la enta
21106902000 Otias perdidas
1.3 RESULTADO ECONOMICO EN CUENTA CORRIENTE : AHORRO/[DESAHORRO)
2. CUENTA CAPITAL

11300000000 2.1 INGRESOS DE CAPITAL
11301000000 RECURSOS PROPIOS DE CAPITAL

Anorrol desahorro en cuenta corente
11301100000 Venta yo desincorporacidn de actvos fijos
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(1) DENOMINACIONDEL ENTE
CRGAN DEADSCRPCION O TUTELA: Pég5l13
CUENTA AHORRO-INVERSION-FINANCIAMIENTO
0 ] PRESUPUESTO VARIACION | VARIACION
Cédigo Econgmico Denominacidn MODIFICACIONES | CAUSADO | ABSOLUTA %
@ €] ] 0
11301101000 De actios fjos
11301102000 De feras yterrenos
11301103000 De acfios intangibles
11301200000 Disminucitn de exstencia
11301201000 De productos terminados yexistencias
11301201000 De producios teminados
11301201020 De existencias
11301202000 De materias primas, materiales y suministios
11301202010 De materias primas
11301202020 De materiales ysuministios
11301203000 De productos en proceso
Incremento e la depreciacion y amorizacion acumuladas
TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL
Transferencias y donaciones de capial del sector privado
Transferencias de capitalrecibidas del sector privado
De personas
De instiuciones sinfies de lucro
11302101030 De empresas privadas
11302102000 Donaciones de capital internas rechidas del sector privado
11302102010 De personas
11302102020 De instiuciones sinfies de lucro
11302102030 De empresas privadas
11302200000 Transferencias y donaciones de capitaldel sector piblico
11302201000 Transferencias de capitalrecibidas del sector piblico
11302201010 De la Repdblica
11302201020 De los entes descentralizados sin fines empresariales
11302201030 De las insfituciones de proteccidn social
11302200040 De los entes descentalizados con fines empresariales petoleros
11302201050 De los entes descentalizados con fines empresariales no petroleros
11302201060 De los entes descentalizados financieros bancarios
11302200070 De los entes descentalizados financieros no bancarios
11302201080 Del Poder Estadal
11302201090 Del Poder Municipal
11302201990 Otras
11302203000 Donaciones de capial internas recibidas del sector piblico
113022030L0 De la Repiblica
11302203020 De los entes descentralizados sin fines empresariales
11302203030 De las insfituciones de proteccidn social
11302203040 De los entes descentalizados con fines empresariales petoleros
11302203050 De los entes descentalizados con ines empresariales no petroleros
11302203060 De los entes descentalizados financieros bancarios
11302203070 De los entes descentalizados financieros no bancarios
11302203080 Del Poder Estadal
11302203090 Del Poder Municipal
11302300000 Transferencias y donaciones de capital del sector extemo
11302301000 Transferencias de capitalrecibidas del exerior
11302301010 De instiuciones sin fines de lucro
11302301020 De gobiemos exanjeros
11302301030 De arganismos iniemacionales
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11302302000 Donaciones de capitalrechidas del exerior

11302302010 De personas

11302302020 De nstiuciones sinfies de lucro

11302302030 De gobiemos exranjeros

11302302040 De organismos infemacionales

11303000000 DISHNUCION DE LAINVERSION FINANCIERA

11303100000 \enta de acciones y parcipaciones de capital por la Repiblica y entes descentralizados sin fines empresariales

11303101000 Delsector privado

11303102000 Del sector pdblico

11303102010 De entes descentalizados sin fings empresariales

11303102020 De insfituciones de proteccion social

11303102030 De entes descentalizados con ines empresariales petioleros

11303102040 De entes descentializados con fines empresariales no petoleros

11303102050 De entes descentalizados financieros hancarios

11303102060 De entes descentalizados financieros no bancarios

11303103000 Del sectorexemo

11303103010 De organismos infemacionales

11303103090 De o105 entes del secor exemo

11303200000 Recuperacion de préstamos de corto plazo de a Repiblica yentes descentralizados sin fines empresaiales

11303201000 Alsector privado

11303202000 Alsectorpiblico

11303202010 AlaRepibiica

11303202020 Alos entes descentralizados sin fines empresariales

11303202030 Alas instituciones de proteccidn Social

11303202040 Alos entes descentraizados con fines empresariales petioleros

11303202050 Alos entes descentralizados con fines empresariales no petroleros

11303202060 Alos entes descentralzados financieros bancarios

11303202070 Alos entes descentralizados financieros no bancarios

11303202080 A Poder Estadal

11303202090 A Poder Municipal

11303300000 Recuperacion de préstamos de largo plazo de la Repiblica yentes descentializados sin fines empresariales

11303301000 Al sector privado

11303302000 Al sector piblico

11303302010 AlaRepibica

11303302020 Alos entes descentralizados sin fines empresariales

11303302030 Alas insfiuciones de proteccion social

11303302040 Alos entes descentralzados con fines empresariales petoleros

11303302050 Alos entes descentalizados con fines empresariales no pefroleros

11303302060 Alos entes descentralizados financieros bancarios

11303302070 Alos entes descentralizados financieros no bancarios

11303302080 Al Poder Estadal

11303302090 A Poder Municipal

21200000000 22 GASTOS DECAPITAL

21201000000 INVERSION REAL DIRECTA

21201100000 Fomacion bruta de capital fjo

21201101000 Edifcos e nstalaciones

21201102000 Naquinaria, equipos yotros bienes muebles

21201103000 Bienes preexitentes
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21201104000 Construcciones de bienes de dominio privado

21201105000 C jones de bienes de dominio piblico

21201107000 Produccion propia (gastos capializables)

21201107000 Remuneraciones

21201101001 Sueldos, salarios y oras retrbuciones

21201101012 Beneficios y complementos de sueldos ysalarios

21201101013 Aportes pationales

21201107004 Prestaciones sociales yotas indemnizaciones

21201107005 Asistencia socioecondmica

21201107020 Compra de bienes ysenicios

21201107021 Bienes de consumo

21201107022 Sencios no personales

21201107030 Impuestos indirectos

21201107040 Intereses capitalizables

21201107041 Intereses capitalizables intemos

21201107042 Intereses capitalizables exemos

21201107050 Alquiler de Berras yterenos

21201108000 Impuestos indirectos capitaizables asociados la contatacidn con terceros

21201200000 Incremento de existencias

21201201000 De productos terminados yexistencias

21201201000 De producios teminados

21201201020 De exstencias

21201202000 De materias primas ymateriales ysuministios

21201202000 De materias primas

21201202020 De materiales ysuministios

21201203000 De productos en proceso

21201300000 Tiermas yterenos

21201400000 Bienes intangibles

21202000000 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES DE CAPITAL

21202100000 A sector privado

21202101000 Transferencias de capital al sector privado

21202101000 Apersonas

21202101020 Ainstituciones sin fines de lucro

21202101030 Aempresas privadas

21202101040 Aconsejos comunales

21202102000 Donaciones de capitalal sector privado

21202102000 Apersonas

21202102020 Ainstiuciones sinfies de lucro

21202102030 Aconsejos comunales

21202200000 A sector piblico

21202201000 Transferencias de capitalal sector piblico

21202201000 Ala Repiblica

21202201020 Alos entes descentalizados sin fines empresariales

21202201030 Ainstituciones de proteccidn social

21202201040 Aentes descentalizados con fines empresariales petroleros

21202201050 Aentes descentalizados con fines empresariales no petroleros

21202201060 Aentes descentalizados financieros bancarios

21202201070 Aentes descentalizados financieros no bancarios

21202201080 A Poder Estadal
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21202201000 A Poder Municipal

21202203000 Danaciones de capitalal sector piblico

21202203000 AlaRepiblica

21202203020 Alos entes descentralizados sin fines empresariales

21202203030 Ainstiuciones de proteccidn social

21202203040 Aentes descentalizados con fines empresariales petroleros

21202203050 Aentes descentalizados con fines empresariales no petraeros

21202203060 Aentes descentalizados financieros bancarios

21202203010 Aentes descentalizados financieros no bancarios

21202203080 A Poder Estadal

21202203090 A Poder Municipal

21202300000 Alsector exemo

21202301000 Transferencias de capital l extrior

21202301010 Apersonas

21202301020 Ainstituciones sin fines de lucro

21202301030 Agobiemos extanjeros

21202301040 Aorganismos intemacionales

21202302000 Donaciones de capitalal exterior

21202302010 Apersonas

21202302020 Ainstituciones sin fines de lucro

21202302030 Agobiemos extanjeros

21202302040 Aorganismos intemacionales

21203000000 INVERSION FINANCIERA

21203100000 Aportes en acciones ypartcipaciones de capital

21203101000 Asector priado

21203102000 A'sector piblico

21203102000 Aentes descentalizados sin ines empresariales

21203102020 Ainstiuciones de proteccin social

21203102030 Aentes descentalizados con fines empresariales petroleros

21203102040 Aentes descentalizados con fines empresariales no petraleros

21203102050 Aentes descentalizados financieros bancarios

21203102060 Aentes descentalizados financieros no bancarios

21203103000 Asector exemo

21203103000 Aorganismos intemacionales

21203103020 Otros aportes al sector extemo

21203200000 Concesidn de préstamos a corto plazo

21203201000 A'sector priado

21203202000 Al'sectorpiblico

21203202010 AlaRepibiica

21203202020 Aentes descentalizados sin ines empresariales

21203202030 Ainstituciones de proteccion social

21203202040 Aentes descentalizados con fines empresariales petroleros

21203202050 Aentes descentalizados con fines empresariales no pefioleros

21203202060 Aentes descentalizados financieros bancarios

21203202010 Aentes descentalizados financieros no bancarios

21203202080 APoder Estadal

21203202000 A Poder Municipal

21203300000 Concesidn de préstamos a largo plazo

21203301000 Alsector priado
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21203302000 Al sectorpiblico

21203302010 AlaRepiblica

21203302020 Aentes descentalizados sin fines empresariales

21203302030 Ainstiuciones de proteccion social

21203302040 Aentes descentalizados con fines empresariales petroleros

21203302050 Aentes descentalizados con fines empresariales no petroleros

21203302060 Aentes descentalizados financieros hancarios

21203302070 Aentes descentalizados financieros no bancarios

21203302080 Al Poder Estadal

21203302090 A Poder Municipal

2.3 RESULTADO ANANCIERO: SUPERAVITI(DERCIT)
3, CUENTA ANANCIERA

12000000000 3.1 FUENTES DEFINANCIAMIENTO

12100000000 DISMINUCION DE LAINVERSION FINANCIERA

12104000000 Venta de tfulos - alores que no otorgan propiedad

12104100000 Venta de ttulos yvalores de coro plazo

12104101000 Venta de tfulos yvalores prvados

12104102000 \enta de tfulos y valores piblicos

12104103000 Venta de thulos yvalores exemos

12104200000 Venta de thulos yvalores de largo plazo

12104201000 \enta de tfulos yvalores privados

12104202000 Venta de tiulos yvalores piblicos

12104203000 Venta de tfulos yvalores extemos

12109000000 Disminucin de otros acivos financieros

12109100000 Disminucion de disponibiidades

12109101000 Disminucion de caja

12109102000 Disminucion de bancos

12109103000 Disminucién de inversiones temporales

12109200000 Disminucién de cuentas por cobrar a corto plazo

12109201000 Disminucion de cuentas comerciales por cobrar a corto plazo

12109202000 Disminucion de rentas por recaudar a corto plazo

12109203000 Disminucion de deudas de cuentas por rendia coro plazo

12109203020 Disminucidn de deudas de cuentadantes por rendir de fondos en anticipos a corto plazo

12109209000 Disminuci6n de oas cuenias por cobrar a coro plazo

12109300000 Disminucion de efectos por cobrar a corto plazo

12109301000 Disminucion de efectos comerciales por cobrar a coro plazo

12109309000 Disminucion de ofros efectos por cobrar a corlo plazo

12109400000 Disminucion de cuentas por cobrar a mediano y largo plazo

12109401000 Disminucidn de cuentas comerciales por cobrar a mediano y largo plazo

12109402000 Disminucion de rentas por recaudar a mediano y largo plazo

12109409000 Disminuci6n de oas cuentas por cobrar a mediano y largo plazo

12109500000 Disminucidn de efectos por cobrar a mediano ylargo plazo

12109501000 Disminucion de efectos comerciales por cobrar a mediano ylargo plazo

12109509000 Disminucion de oo efectos por cobrar a mediano ylargo plazo

12109600000 Disminucidn de fondos en avance, en anticipo yen fidicomiso

12109602000 Disminucién de fondos en anticipos

12109603000 Disminucion de fondos en fidelcomiso
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12109604000 Disminucion de antipos a proveedores
12109605000 Disminucion de anicipos a confiatsas por contiatos a coro plazo
12109606000 Disminucion de anticipos a contiattas por contiatos amediano ylargo plazo
12109607000 Disminucion de acdvos difridos a coro plazo
12109608000 Disminucion de actos dierdos amedianoy largo plazo
12109700000 Disminucidn de acios en proceso udicial
12109800000 Disminucign de otos actos fnancieros circulantes
12109900000 Disminucidn de otos actios financieros no citculantes
12200000000 INCREENTODE PASIVOS
12201000000 Incremento de cuentas yefectos por pagar
12201100000 Incremento de cuentas yefectos por pagar a corto plam
12201101000 Incremento de sueldos, Salarios yolras remuneraciones por pagar
12201102000 Incremento de aportes pavonales yretenciones lahorales por pagar
12201102000 Incremento de aportes paronales yretenciones laborales por pagar al nstuto Venezlano delos Sequros Sociales (VSS)
12201102020 Incremento de aportes paronales yretenciones laborales porpagar a Instuto e Prvisidn y Asistencia Social para el ersonaldel Mnistero de Educacion (pasme), )
12201102030 Incremento de aportes paronales yretenciones laborales por pagar l fondo de ubiaciones
12201102040 Incremento de aportes paronales yretenciones laborales por pagar al fondo del sequro del paro forzso
12201102050 Incremento de aportes patranales yretenciones laborales por pagar al fondo de ahorro abligatorio para a vivienda (FAOV)
12201102060 Incremento de aportes paronales yretenciones laborales porpagar al sequro vida, accidentes personales, hospializacion, crugfa, materidad (HCM)y gastos funerarios
12201102070 Incremento de aportes patonales yretenciones laborales por pagar a caja de ahoros
12201102080 Incremento de aportes patonales yretenciones laborales por pagar a organismos de sequridad social
12201102090 Incremento de aportes patronales yretenciones laborales por pagar a Instuto Nacionalde Capactacion Educativa Socilista (INCES)
12201102100 Incremento de aportes patronales yretenciones laborales porpagar por pensin alimenticia
12201102110 Incremento de oros aportes pationales por pagar
12201102120 Incremento de oras etenciones laborales por pagar
12201103000 Incremento cuentas por pagar a proveedores a corto plazo
12201104000 Incremento de efectos por pagar a proveedores a corto plazo
12201105000 Incremento de cuenias por pagar a contiafstas a coro plazo
12201106000 Incremento de efectos por pagar a contiastas a corlo plazo
12201107000 Incremento de inereses por pagar
12201107010 Incremento de infereses infemos por pagar
12201200000 Incremento de cuentas yefectos por pagar a mediano ylargo plazo
12201201000 Incremento de cuenias por pagar a proveedores a medlano ylargo plazo
12201202000 Incremento de efectos por pagar a proveedores amediano ylargo plam
12201203000 Incremento de cuentas por pagar a contafstas a mediano ylargo plazo
12201204000 Incremento e efectos por pagar a contafstas a mediano ylaigo plazo
12201300000 Incremento de ovas cuentas yefectos por pagar
12201300000 Incremento de oras cuentas por pagr a coro plazo
12201303000 Incremento de oros efecos por pagar a coro plazo
12203000000 Incrementa de otros pasiios
12203100000 Incrementa de pasios diferdos a coro plaz
12203300000 Incremento de provisiones y resenas técnicas
12203301000 Incremento de provisiones
12203301010 Incremento de provsiones para cuentas incobrables
12203301020 Incremento de provisiones para despidos
12203301030 Incremento de provsiones para pérdidas de imentario
12203301040 Incremento de provsiones para beneficios sociales
12203301090 Incrementa de oras provisiones
12203302000 Incremento de esenas técnicas
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12203400000 Incremento de fondos de erceros
12203400000 Incremento de depdsios echidos en garanta
12203402000 Incrementn de ovos fondos de frceros
12203800000 neremento de otros pasivos a coro plazo
12203900000 Incremento de otros pasivos amediano y argo plaz
12400000000 INCRENENTO DEL PATRINONIO
12401000000 Incrementodelcapial
12401100000 neremento delcapial sl ¢ nstucional
12402000000 Incremento de resenas
12402100000 ncremento e resenas
12403000000 Kjustes porinfcion
12403100000 {ustes pornfacign
12404000000 ncremento de resulados
12404100000 Incremento e resultados acumulados
12404200000 ncremento de resufados del eercico

SUPERAVITFNANCIERO

22000000000 |32 APLICACIONES RNANCIERAS

22100000000 INVERSION FINANCIERA

22104000000 Adauisiion e tulos yvalores que no oforgan propiedad
22104100000 Adauisicion e fulos yvalors a cort plazo
22104101000 Adouisicionde tulos yvlores privados

22104102000 Adauisicion de fulos yvalores piblcas

22104103000 Adavisicion de tulos y alores exemos

22104200000 Adauisiion e fulos yvalors a argo plazo
22104201000 Adouisicionde tulos yvlores privados

22104202000 Aduisicion de tulos y alores piblicas

22104203000 Adauisicion de tulos y alores exemos

22109000000 Incremento de s achos fnancieros

22109100000 ncremento de disponibildades

22109101000 Incremento de caja

22109102000 Incementode bancos

22103103000 Incrementode inversiones femporales

22109200000 Incremento de cuentas por cobrar a coro pla
22109200000 Incremento de cuenlas comecials porcobrar a coro plaz
22109202000 Incremento de renas porecaudar a coro plazy
22103203020 Incvemento de deuda por rendir de fondos en ancpo
22109204000 Increment de ofas cuentas por cobrar a coro plazo
22109300000 Incremento e efetos porcobrar a coro plazo
22108301000 Incrementode efecios comerciales porcobrar a coro plazo
22108302000 Incremento de ofos efecios porcobvara cor plazo
22103400000 Incremento de cuentas por cobrar amediano ylargo plam
22109401000 Incremento de cuenlas comerciales porcobrar amediano y ligo plam
22103402000 Incremento d renas porrecaudar a medianoylrgo pla
22103403000 Incremento de ofas cuentas por cobrara mediano ylargo pla

22109500000 Incremento de efeios porcobrar a mediano y lrgo plazo
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22109501000 Incremento de efectos comerciales por cobrar a medianoylargo plazo
22109502000 Incremento de ofros efectos por cobrar a mediano ylargo plazo
22109600000 Incremento de de fondos en avance, anicipos, fideicomiso yactvos diferidos
22109602000 Incremento de fondos en Anficipo
22103603000 Incremento de fondos en fideicomiso
22109604000 Incremento de anticipos a proveedores
22109605000 Incremento de anticipos a contraistas por conratos de corto plazo
22109606000 Incremento de antcipos a contratisas por contratos de mediano ylargo plazo
22109607000 Incremento de acthos diferidos a coro plazo
22109608000 Incremento de acfios diferidos a mediano y largo plazo
22109700000 Incremento de oros acdvos financieros circulantes
22109800000 Incremento de otros actuos financieros no ciculantes
22109900000 Incremento de otos acdvos financieros
22200000000 DISMINUCION DE PASIVOS
22201000000 Disminucidn de cuentas yefectos por pagar
22201100000 Disminucidn de cuentas yefectos por pagar a corto plazo
22201101000 Disminucion de sueldos, salarios yotras l0nes por pagar
22201102000 Disminucion de aportes patronales yretenciones laborales por pagar
22201102010 Disminucion de aportes patonales y retenciones laborales por pagaral nstituto Venezolano delos Seguros Sociles (VSS)
22201102020 Disminuci6n de aportes patronales yretencines laborales por pagar a Instuto de Previsin y Aistencia Social para el personal del Mnisterio de Educacidn (ipasme)
22201102030 Disminucion de aportes paronales yretenciones laborales por pagar al fondo de jubilaciones
22201102040 Disminucion de aportes paronales yretenciones laborales por pagar al fondo del seguro del paro forzoso
22201102050 Disminucion de aportes paronales yretenciones laborales por pagar al fondo de ahorro obligatorio para la viienda (FAOV)
22201102060 Disminucidn de aportes patonales yretencianes laborales por pagar al sequro ida, accidentes personales, hospializacion, cirugia, matemidad (HCM) ygastos funerarios
22201102010 Disminucion de aportes patonales yretenciones laborales por pagar a caja de ahorros
22201102080 Disminucion de aportes paronales yretenciones laborales por pagar a organismos de seguridad social
22201102090 Disminucion de aportes patonales yretenciones laborales por pagar a Instiuto Nacional de Capaciacion yEducacion Socialista (NCES)
22201102100 Disminucion de aportes patonales y reenciones laborales por pagar por pensidn alimentcia
22201102110 Disminucion de ofios apores patronales por pagar
22201102120 Disminucion de otas retenciones laborales por pagar
22201103000 Disminucidn cuentas por pagar a proveedares a coro plazo
22201104000 Disminucidn de efectos por pagar a proveedores a corto plazo
22201105000 Disminucidn cuentas por pagar a confiastas a corto plazo
22201106000 Disminucion de efectos por pagar a contatstas a coro
22201107000 Disminucidn de intereses por pagar
22201107010 Disminucion de iiereses intemos por pagar
22201200000 Disminucion de cuentas yefectos por pagar a mediano ylargo plazo
22201201000 Disminucion de cuentas por pagar a proveedores a mediano ylargo plazo
22201202000 Disminucion de efectos a pagar a proveedores a mediana y largo plazo
22201203000 Disminucidn de cuentas por pagar a confiaisas a mediano ylargo plaz
22201204000 Disminucion de efectos a pagar a contratistas mediano ylargo plazo
22201300000 Disminucion de otias cuentas yefectos por pagar
22201302000 Disminucidn de ofias cuentas por pagar a corio plazo
22201303000 Disminucidn de ofros efectos por pagara coro plazo
22203000000 Disminucidn de otios pasiios
22203100000 Disminucion de pasiwos difeidos a coro plazo
22203101000 Disminucion de rentas diferdas por recaudar a corto plazo
22203400000 Disminucidn de provisiones y reservas técnicas
22203401000 Disminucidn de provisiones
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FORMULARIO 005: Clasificacion del Personal por Tipo de Cargo al 31/12

A. Objetivo

Obtener informaciéon al cierre del ejercicio econdmico financiero 2014, en relacion al

namero de recursos humanos que prestan servicios en el Ente, por tipo de personal,

comparando lo ocupado real y lo programado.

B. Instrucciones para el registro de la informacion

CAMPO DESCRIPCION

1

2y3

4y5

6y7

8y9

10y 11

12
13

Escriba la denominacion del Ente, el Organo de adscripcion o tutela y la
fecha del registro de la informacion

Muestre el codigo y denominacién de las diferentes categorias de
personal, clasificados por tipo de cargo.

Sefiale la cantidad de cargos programados al inicio del ejercicio y los
efectivamente ocupados al final del mismo.

Indigue la variacion en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y
lo programado

Sefiale el monto segun el presupuesto aprobado mas las modificaciones
autorizadas por la instancia correspondiente, y lo causado por cada tipo
de cargo, al cierre del ejercicio econémico financiero 2014

Indique la variacion en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y
lo programado.

Sefale los totales de las columnas 4, 5, 6, 8,9y 10

Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administrativa y de la Maxima
Autoridad del Ente o Delegado, en sefial de certificacion de la

informacién suministrada.

Fuente: Articulo 24. Providencia que Regula la Liquidacion y Cierre del Ejercicio Econdémico

Financiero 2014.
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1. DENOMINACION DEL ENTE:
ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

CLASIFICACION DEL PERSONAL POR TIPO DE CARGO

al 31/12

FECHA

RELACION DE PERSONAL

NUMERO DE CARGOS

MONTO (Bs.)

cop

@

DENOMINACION

®)

PROGRAMADO

@

VARIACION

VARIACION

OCUPADO
ABSOLUTA

r r

© (6)

PPTO. Y

MODIFICACIONES CAUSADO

ABSOLUTA %
r r

®) () (10 )

10000
10001
10002
10100
10200
10300
10400
10500
10600
10800
10900

20000
20100
20200
20300
20400
20500
20600
20800
20900

30000
30100
30200
30300
30400
30500
30600
30800

PERSONAL FIJO A TIEMPO COMPLETO
ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
ALTO NIVEL Y DE DIRECCION
DIRECTIVO

PROFESIONAL Y TECNICO

PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL DOCENTE

PERSONAL DE INVESTIGACION
PERSONAL MEDICO

PERSONAL POLICIAL

OBRERO

PERSONAL FIJO A TIEMPO PARCIAL
DIRECTIVO

PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL DOCENTE

PERSONAL DE INVESTIGACION
PERSONAL MEDICO

PERSONAL POLICIAL

OBRERO

PERSONAL CONTRATADO
DIRECTIVO

PROFESIONAL Y TECNICO
PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL DOCENTE
PERSONAL DE INVESTIGACION
PERSONAL MEDICO

OBRERO

(12) TOTALES

(13) FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 005
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FORMULARIO 006: Personal Jubilado y Pensionado al 31/12

A. Objetivo

Obtener informacién al cierre del ejercicio econdmico financiero 2014, en relacion al

namero de personas jubiladas y pensionadas del Ente, realizando la comparacion entre lo

ocupado real y lo programado.

B. Instrucciones para el registro de la informacién

CAMPO DESCRIPCION

1

3y4

5y6

7y 8

9y 10

11
12

Escriba la denominacion del Ente, el Organo de adscripcion o tutela y la
fecha del registro de la informacion

Muestra las diferentes categorias de personal

Registre la cantidad de jubilados y pensionados programados al inicio
del ejercicio y los efectivamente ocupados al final del mismo.

Sefiale la variacién en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y
lo programado.

Sefiale los montos segln el presupuesto aprobado, mas las
modificaciones autorizadas por la instancia correspondiente, vy lo
causado por cada tipo de personal jubilado y pensionado, al cierre del
ejercicio econémico financiero 2014(proyecto/accion centralizada)
Sefale la variacion en valores absolutos y relativos entre lo ejecutado y
lo programado

Sefale los totales de las columnas 3, 4,5, 7, 8,9

Registre la Firma del Jefe de la Unidad Administrativa y de la Maxima
Autoridad del Ente o Delegado, en sefial de certificacion de la

informacién suministrada.

Fuente: Articulo 24. Providencia que Regula la Liquidaciéon y Cierre del Ejercicio Econémico

Financiero 2014.
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OCTUBRE 2014
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1. DENOMINACION DEL ENTE:

ORGANO DE ADSCRIPCION O TUTELA:

PERSONAL JUBILADO Y PENSIONADO

FECHA

al 31/12
RELACION DE PERSONAL NUMERO DE PERSONAS MONTO (Bs.)
) VARIACION PPTO. Y VARIACION
DENOMINACION PROGRAMADO | OCUPADO MODIEICACIONES CAUSADO
ABSOLUTA % ABSOLUTA %
[ Q [ €] [ @ [ © ©® [ ) [ ® [ © [ (o

JUBILADO

- ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
- ALTO NIVEL Y DE DIRECCION

- MEDICO

- OBRERO

- EMPLEADO

- DOCENTE

PENSIONADO

- ALTOS FUNCIONARIOS Y DE ELECCION POPULAR
- ALTO NIVEL Y DE DIRECCION

- MEDICO

- OBRERO

- EMPLEADO

- DOCENTE

(11) TOTALES

(12) FIRMAS AUTORIZADAS

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FORMULARIO: 006
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Capitulo 3: Control de Registro de Cambios en el Manual

3.1 Formato de Control de Registro de Cambios
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3.1 Formato de Control de Registro de Cambios

Nombre del Version Revision Fecha de
Manual Afio N° Actualizacion Descripcién del Cambio
@) &) ©) (4) ©)
Manual Instructivo 2014 1 Octubre 2014 | e« Cambios en las fechas
denominado de actualizacion  del
“Solicitud de documento.
Informacién de e El nimero del articulo de
Liquidacion y Cierre la providencia que hace
del Ejercicio referencia al formulario
Econémico 001 es el articulo 18.
Financiero del anteriormente era el 17,
Presupuesto de los se incluy6 la columna del
Entes causado y pagado y las
Descentralizados columnas de la
Sin Fines disponibilidad
Empresariales, presupuestaria que
Servicios afecta al compromiso y
Autébnomos Sin al causado.
Personalidad e Se incluy6é el formulario
Juridica y Servicios 003-A  Relacion  de
Desconcentrados”, Gastos Comprometidos,
para el afio 2014 Causados y Pagados al

31-12-2014; el cual se
debe elaborar a nivel de
categoria
presupuestaria. El
namero del articulo de la
providencia es el 20.

e El nimero del articulo de
la providencia que hace
referencia al formulario
002 y 003 es el articulo
20, anteriormente era 19
y 20

e El nimero del articulo de
la providencia que hace
referencia al formulario
004 es el articulo 23.

e El nimero del Articulo de
la providencia que hace
referencia al formulario
005 y 006 es el articulo
24.

e Redacciony Estilo.
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