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Acta de Aprobacion

En el marco de la rectoria técnica del Sistema Presupuestario Publico ejercida por esta
Oficina Nacional, se aprueba por parte de las autoridades correspondientes, el presente
documento, denominado “Manual de Usuario Sistema de Presupuesto - SISPRE para
los Entes Descentralizados Funcionalmente de Ila Republica sin Fines
Empresariales-Titulo IlI", para el Ejercicio Econémico Financiero respectivo, que
contempla los lineamientos a seguir para el registro de la informacion requeridos para la
elaboracion del Presupuesto, en concordancia con el Articulo 25 Numeral 8 del Decreto
con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector
Publico (Drvfloafsp), y el Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion
Financiera del Sector Publico, sobre el Sistema Presupuestario, en el que se dictan las
normas e instrucciones técnicas relativas al desarrollo de las diferentes etapas del

proceso presupuestario.
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Acta de Revision y Actualizacion

La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), cumpliendo con lo expresado en el marco
normativo: Articulo 25 Numeral 8 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica
de la Administracion Financiera del Sector Publico (Drvfloafsp), y el Reglamento N° 1 de la
Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, realizé la revision y
actualizacion del documento denominado “Manual de Usuario Sistema de Presupuesto
- Sispre para los Entes Descentralizados Funcionalmente de la Republica sin Fines
Empresariales-Titulo lll", para el ejercicio econémico financiero correspondiente, a fin de
optimizar la calidad de la informacién contenida en el documento; el cual servira de

orientacion en el desarrollo de este proceso.
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Introduccion

La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), como érgano rector técnico del
Sistema Presupuestario Publico, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto
con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Administracion Financiera del
Sector Publico, en su articulo 25, numeral 8, ha elaborado este manual con la
finalidad de ser una herramienta de apoyo y texto de consulta, la cual orientara a
los usuarios finales en la operacion del Sistema de Presupuesto-Sispre para los
Entes Descentralizados Funcionalmente de la Republica Sin Fines Empresariales.

Esta aplicacion, permitirh a los Entes Descentralizados Funcionalmente de la
Republica sin Fines Empresariales, el ingreso de los datos correspondientes a la

Formulacion del Presupuesto y a la ONAPRE, la revision y aprobacion del mismo.
El manual se encuentra estructurado de la siguiente manera:

e Capitulo 1.- “Aspectos Generales”, conformado por el objetivo y alcance del
documento, el marco normativo vigente y las normas que orientan y rigen de

manera general y especifica los procedimientos para trabajar con el sistema.

e Capitulo 2.- “Aspectos Especificos”, presenta la descripcién de cada uno de
los médulos que integran el Sistema y las normativas para el ingreso de la

informacién en los mismos.

e Capitulo 3.- “Anexos”, en este aparte se incluye como elemento adicional al
manual los aspectos conceptuales referentes al Presupuesto por Proyectos y

Acciones Centralizadas y los Tipos de Unidades Organizativas.

ELABORADO POR: Direcciéon General de Informéatica EMISION: Julio 2019
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e Capitulo 4.- “Formato de Control de Registro de Cambios” describe en
forma breve las modificaciones que se realizaron en cualquier parte del

documento.

Es importante sefialar que este manual serd revisado periédicamente por la
Direccion General de Informatica a los fines de actualizar y optimizar esta
herramienta de trabajo, adaptarlo a los cambios propios que genere la dinamica
organizacional, asi como a la norma de caracter legal a la que estad sujeto.
Igualmente, este documento una vez aprobado por la maxima autoridad jerarquica
estara disponible en la Pagina Web y la Intranet de la Oficina para facilitar su

consulta.

En tal sentido, la Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre), prestard los entes
descentralizados funcionalmente de la republica sin fines empresariales, la
asistencia técnica debida y aclarara cualquier duda relacionada con el uso y

manejo del sistema.
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1.-Objetivo Y Alcance

Objetivo

El presente manual tiene como objetivo
establecer las instrucciones que
permitiran a los usuarios de los Entes
Descentralizados Funcionalmente de la
Republica sin Fines Empresariales,
manejar el Sistema de Presupuesto -
SISPRE, basado en el presupuesto por
proyecto a fin de apoyarlos en la
recoleccion, procesamiento y

presentacion de la informacion.

Alcance

Este manual esta dirigido a todos los
funcionarios y funcionarias involucrados
en las actividades asociadas al proceso
de Formulacion del Presupuesto de los
Entes Descentralizados Funcionalmente

de la Republica sin Fines Empresariales.

ELABORADO POR: Direccion General de Informatica EMISION: Julio 2019
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Tiene como propésito dar a conocer el ordenamiento juridico vigente, por el cual

se rige el proceso de formulacién del presupuesto para los Entes Descentralizados

Funcionalmente de la Republica sin Fines Empresariales Titulo IlI.

En el siguiente cuadro se mencionan por orden jerarquico los documentos

juridicos y los articulos mas esenciales para este proceso.

ORDENAMIENTO JURIDICO GACETA OFICIAL N°Y ARTICULOS
FECHA
Constitucibn de la Republica | Gaceta Oficial de la Republica | 311 al 315
Bolivariana de Venezuela. Bolivariana de  Venezuela
N° 5.908 Extraordinario, de
fecha 19-02-20009.
Decreto con Rango, Valor y | Gaceta Oficial de la Republica | 19, 20

Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Publica.

Bolivariana de Venezuela
N° 6.147 Extraordinario, de
fecha 17-11-2014

Decreto con Rango, Valor vy
Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Financiera del
Sector Publico.

Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela
N° 6.210 Extraordinario, de
fecha 30-12-2015

05 (numeral: 5, 10 y
11), 06 (numeral: 1),08,
09, 11, 12,13, 14,15,
18, 25, 26, 37,38, 40,
41, 52, 53,54, 55, 56,
57,58,59, 60y 61

Reglamento N° 1 de la Ley
Organica de la Administracion
Financiera del Sector Publico,
sobre el Sistema Presupuestario.

Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela
N° 5.781 Extraordinario de
fecha 12-08-2005. Decreto
N° 3.776 de fecha 18-07-2005

02, 03, 04, 05, 06, 07,
08 (Numeral: 1, 2,8y
9), 09, 22, 24,27,
28,33,34y 35

Ley Organica de Planificacion
Publica y Popular.

Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de  Venezuela
N° 6.011 Extraordinario de
fecha 21-12-2010

44, 45,52,53y 54
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FECHA

Péagina
18

ARTICULOS

Decreto con Rango, Valor vy
Fuerza de Ley de Reforma
Parcial de la Ley Orgéanica de
Creacion de la Comision Central
de Planificacion.

Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de  Venezuela
N° 39.604 de fecha
28-01-2011. Decreto N° 8.006
de fecha 18-01-2011

03, 04, 05, 10, 11, 12

Instructivo Presidencial para la
Eliminacion del Gasto Suntuario o
Superfluo en el Sector Publico
Nacional

Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de  Venezuela
N° 38.146 de fecha
25-03-2009. Decreto N° 6.649
de fecha 24-03-2009

Del 1 al 8

Proyecto Nacional Simén Bolivar,
Tercer Plan Socialista de
Desarrollo Econémico y Social de
la Nacién 2019-2025.

Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela
N° 6.446 Extraordinario de
fecha 08-04-2019.
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3.-Normas

3.1 Paratrabajar con el sistema

El Ente, recibe de su 6rgano de adscripcién, la Cuota Presupuestaria

asignada.

Una vez recibida la cuota, el Ente debe proceder a reasignar en el SISPRE
los montos en cada estructura presupuestaria, asi como también los

recursos por ingresos propios en el caso de tenerlos.

Los Proyectos que integrardn el Presupuesto, debe ser cargados
previamente en el Sistema Integrado de Planificacion Estratégica

Situacional — Sipes, luego seran importados al Sispre.

Los montos de las Acciones Centralizadas deben ser cargadas previamente

en el Sistema Acciones Centralizadas.

3.2. Seguridad de las Claves de Acceso al Sistema

Previamente a la creacion de las Claves de Acceso al Sistema de Presupuesto -

SISPRE, se debe cumplir con los siguientes pasos:

La creacion de las cuentas de los Usuarios Administradores de los Entes
Descentralizados Funcionalmente de la Republica sin Fines Empresariales,
estara a cargo del Usuario Administrador del Sistema del Organo al cual

esté adscrito el Ente.

La creacion de las cuentas de usuarios, para los servidores publicos de
cada Ente estara a cargo del Usuario Administrador del Ente, previamente

designado.

Cambiar periédicamente la clave de acceso al Sistema.
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3.3. Requerimientos de Sistema

e Procesador: Pentium 4 o superior

e Memoria RAM: 1Gb o superior

e Navegador: Mozilla Firefox version 28.0 o superior
e Java: Version 7

e Puerto de Comunicacion: 80(habilitado)

e Resolucién del Monitor; 1024*768
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Capitulo Il. Aspectos Especificos

1 Inicio del Sistema
2. Para empezar a trabajar con el Sistema
3 Cambio de clave

4 P&gina Principal del Menu SISPRE

5 Descripcion de cada uno de los Mddulos

ELABORADO POR: Direccion General de Informatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 22

ONHPHE MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA Fﬁ?oa
J
-

1. Inicio Del Sistema

Para ejecutar el Sistema de Presupuesto - SISPRE, debe seguir los siguientes

pasos:
e En el caso de ser usuario externo:

1. Ingrese la direccion http://www.onapre.gob.ve, en el navegador Web,
seguidamente se presentara la siguiente pagina, la cual corresponde al
portal Web de la ONAPRE

Aula Virtual ONAPRE AULA VIRTUAL

"Aula Virtua ONAPRE", orientada al
adiestramiento a distancia del personal
O:)s érganos de la Republica, Entes Sin
s Empresariales y Entes Politico
Territoriales con Regimenes

ios iales, que
participan en el proceso de formulacion
del Proy de Ley de P

4 - ‘ ADIESTRAMIENTO A DISTANCIA

Sistema de Presupuesto Acciones Centralizadas SIGEPT Aula Virtual ONAPRE

N/
—
= IS o |

2. Seleccionar y presionar el Boton *** | (SISPRE), de la pagina Web de la
ONAPRE

e En el caso de ser usuario interno, debe realizar el ingreso a través de la

intranet, siguiendo cualquiera de los siguientes pasos:

1. Ingresar la siguiente direccion intranet-Onapre, en el navegador Web
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2. Seleccionar de la barra de Menus, la pestafia Marcadores, luego la opcién
Sistemas de Informacién Institucional y seguidamente la opcion Intranet-
Onapre

En ambos casos se presentara una pagina como la siguiente

1, SISTEMAS INTERNOS

@}( PORTAL DE

ULTIMAS NOTICIAS

., CIRCULAR REPOSOS Y JUSTIFICATIVOS MEDICOS ILEGIBLES Vs> ADMINISTRACION
Reposos y Justificativos Médicos_llegibles Para mayor informacidn, 9

E |REULAR hacer cik aqui.. oyl PORTAL DE

\% FORMULACION

# PORTAL DE

; . EJECUCION

., CIRCULAR DISFRUTES DE VACACIONES APROBADO EN LICENCIAS _=| PORTAL DE

=~ q MODIFICACIONES

Disfrutes de Vacaciones Aprobado en Licencias Para mayor
I R LA R informacidn, hacer clik aqui...
BlkER g se

Sistema de Gestion de Incidencios

-
o FORMATOS

Mas Articulos: INTERNOS

A
. . o . oy PORTAL DE
Seguidamente seleccionar del Men( Sistemas Internos, la opcién % FORMULACION

2. Para empezar a trabajar con el Sistema

En el caso de ser usuario externo

/4

=B

e Seleccionar y presione el Boton =™ (SISPRE), de la pagina Web de la

ONAPRE

\/

En el caso de ser usuario interno

e Ingresar a la intranet-onapre y seleccionar del Menu Sistemas Internos, la

e PORTAL DE

ELABORADO POR: Direccion General de Informatica EMISION: Julio 2019




QONHPHE
‘)

Fecha

MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA Julio
LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO 1Nl 24

En ambos casos se presentara la pagina de Identificacion del Usuario, como se

muestra seguidamente:

INGRESAR | AUTENTICACION

Usuario

Clave

Debe Introducir el Codigo de Validacion

2.1 Elementos de la pagina

Usuario

Permite ingresar el Usuario para el acceso al Sistema.

Clave

Permite ingresar la clave de validacion para el
acceso al Sistema.

Cddigo de Validacion

Permite ingresar el conjunto de caracteres que se
muestran en una imagen distorsionada para el acceso
al Sistema.

O

Permite generar un nuevo coédigo de validaciéon

Ingresar

Permite entrar al Sistema, una vez ingresados la
identificacion y validacion correcta

Proceder a:

e Posicionar el cursor sobre el Campo Usuario e ingresar el cédigo de usuario

para el acceso

e Posicionar el cursor sobre el Campo Clave e ingresar su Clave
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e Posicionar el cursor sobre el campo Codigo de Validacion e ingresar el
conjunto caracteres que se muestran en una imagen distorsionada que

aparece en la pantalla, similar a la siguiente

Nota: En el caso de no visualizar correctamente el codigo de validacion, seleccione y presione el

¢
siguiente Boton tg , para generar un nuevo cddigo. Debe de ingresar nuevamente la clave.
. . . i Ingresar
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton , INGRESAR)

e Si las claves de acceso ingresadas por el usuario son invalidas, el sistema

mostrara el siguiente mensaje

Problemas

Usuario y/o Password
invalidos
L

e En caso contrario, si las claves de acceso dadas por el usuario son correctas,

el Sistema presentara una pagina similar a la siguiente:

o En el caso de ser usuario externo

Estructura Presupuestaria =  Informacidn Basica Uso Financieros no Bancarios = Recursos = Egresos =  Recursos Humanos =  [nformacidn Financiera ¥  Reportes Usuarios

o Salir

o En el caso de ser usuario interno

Codigo Denominacién

Asamblea Nacional

AD234 Fundacidn Cardiovascular de la Asamblea Nacional

AD238 Instituto de Prevision Social del Parlamentario

Nota: Es importante recordar que las claves de ingreso al Sistema de Formulacion
Presupuestaria, seran proporcionadas por el Usuario Administrador de cada Ente. Las
mismas deberdn ser cambiadas por el usuario en el momento que este ingrese por
primera vez al Sistema.
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3. Cambio de clave
En el caso de entrar por primera vez al Sistema

Al ingresar al Sistema de Presupuesto - SISPRE por primera vez se presentard la

pagina de Identificacion del Usuario, como se muestra a continuacion

INGRESAR | AUTENTICACION

Usuario Clave

Debe Introducir el Codigo de Validacion

Ingresar

e Al ingresar la informacion solicitada, se mostrara una péagina similar a la

siguiente, en la cual le solicitara al usuario realizar el cambio de contrasefia

Cambio de Contrasefia
Jjuan

Nueva Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

Aceptar Inicio

e Proceder a ingresar en los campos la informacién solicitada

o Posicionar el cursor sobre el Campo Nueva Contrasefia e ingresar su

nueva contrasefa, la cual puede ser numérica o alfanumérica
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o Seguidamente para ratificar la accion del cambio de contrasefa, ingresar

nuevamente, la nueva contrasefia en el campo Confirmar Contrasefia

Cambio de Contraseiia
juan

MNueva Contrasefiaz. @0 90000
Confirmar Contrasefia: ®#®#9999®

Aceptar Inicio

. ) . i Aceptar
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando

gue la informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio
Exito
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4. Pagina Principal del Menu SISPRE

Una vez que se ingrese al sistema, se visualizar4 en la parte superior de la

ventana, los modulos que integran los procesos de la Formulacién Presupuestaria

requerida para la elaboracion del Presupuesto, los cuales se muestran a

continuacion

Estructura Presupuestaria ~ Informacién Basica ~ Uso Financieros no Bancarios * Recursos ~ Egresos = Recursos Humanos ~ Informacion Financiera ~ Reportes

Usuarios.

Salir

4.1 Elementos de la pagina

Campo

Descripcion

Estructura Presupuestaria =

Permite ingresar al menu Estructura Presupuestaria,
el cual contiene los moédulos: Actualizar Estructura
Presupuestaria, Estructura Presupuestaria, Politica
Presupuestaria y Financiera

Informacion Basica ~

Permite ingresar al menu Informacion Basica del
Ente el cual contiene los médulos: Identificacion del
Ente y Autoridades del Ente

Uso Financieros no Bancarios =

Permite ingresar al mend Uso Financiero No
Bancario el cual contiene los modulos: Créditos
Concedidos, Resumen de Actividades Crediticias,
Liguidacion de Créditos Concedidos Afios Anteriores,
Liquidacion de Créditos Otorgados en el Periodo
Presupuestado, Liquidacion de Créditos, Recuperacion
de Créditos, Resumen de Operaciones Crediticias

Recursos «

Permite ingresar al mend Recursos el cual contiene
el mobdulo: Presupuesto de Ingresos y Fuentes
Financieras
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Campo Descripcion

Permite ingresar al Menu Gastos el cual contiene los
modulos: Presupuesto de Gastos y Aplicaciones
Financieras, Resumen de Créditos por Partidas y
Egresos ~ Fuentes de Financiamiento, Aplicacién en el Gasto de

los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional,
Resumen de Serie Estadisticas, Precios y/o Tarifas
Promedios y Proyectos por Endeudamiento

Recursos Humanos «

Permite ingresar al Menu de Recursos Humanos el
cual contiene los modulos: Recursos Humanos por
Tipo de Cargo y Género, Personal Pensionado y
Jubilado por Género, Frecuencias de Cargos

Informacion Financiera =

Permite ingresar al Menu Informacion Financiera el
cual contiene los modulos: Inventario, Gastos
Capitalizables, Resumen de Inversiones, Presupuesto
de Caja, Balance General, Deuda por Servicios
Béasicos

Reportes Permite ingresar al Menu Reporte
Usuarios Permite ingresar al Menu Usuarios
Salir Permite salir de la Pagina del Sistema Presupuesto —

SISPRE
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5. Descripcion de cada uno de los Médulos
5.1 Estructura Presupuestaria

Esta opcion permite visualizar e ingresar a los modulos que integran los procesos de la
Estructura Presupuestaria requerida para la elaboracion del Presupuesto, en ella se
presenta los siguientes médulos:

e Actualizar Estructuras Presupuestarias

e Estructuras Presupuestarias

e Politica Presupuestaria y Financiera

Al seleccionar el menu Estructura Presupuestaria se presentara la siguiente pagina

Estructura Presupuestaria * Informacidn Basica ¥ Uso Financieros no Bancarios *  Ingresos ¥ Egresos ~  Recurses Humanos ~  Infermacién Financiera * Reportes Usuarios

Actualizar Estructura Salir
| Presupuestaria I

Estructura
Presupuestaria

Politica Presupuestaria
v Financiera

5.1.1 Elementos de la pagina

Campo Descripcion

Actualizar
Estructuras
Presupuestarias

Permite ingresar al modulo Actualizar Estructuras
Presupuestarias

Estructuras Permite ingresar al modulo Estructuras Presupuestarias
presupuestarias

Politica Permite ingresar al médulo Politica Presupuestaria
Presupuestaria y

Financiera
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5.1.2 Actualizar Estructura Presupuestaria

Esta pagina permite importar los Proyectos Presupuestarios registrados previamente por
el Ente en el Sistema Integrado de Planificacion Estratégica Situacional SIPES, al

Sistema Presupuestario SISPRE.

Al seleccionar la opcion Actualizar Estructura Presupuestaria, del Menu Estructura
Presupuestaria, se presentar4d la siguiente pagina con todos los proyectos

presupuestarios registrados en el Sistema SIPES.

Codigo Denominacién
125365 Construccién de espacios educativos en el Subsistema de Educacién Basica.
125366 Construccién y atencidn de la planta fisica educativa del Subsistema de Educacidn Basica a través de convenios especiales.

125367 Rehabilitacion, ampliacion y mejoras de los espacios educativos en el Subsistema de Educacion Basica

Importar

5.1.2.1 Elementos de la pagina

Campo Descripcion
Permite extraer desde el SIPES para el SISPRE, los
Importar Proyectos que se incluirdn en la Formulacién del
Presupuesto

Permite seleccionar todos los Proyectos a ser

e importados desde el SIPES para el SISPRE
— Permite visualizar el cddigo del Proyecto registrado en
° el SIPES
Denominacion Permite visualizar la denominacion del Proyecto

registrado en el SIPES

Permite seleccionar uno a uno, los Proyectos
elegidos para ser incluidos en el Presupuesto
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5.1.2.2 Para Importar los Proyectos del Sistema Integrado de Planificacién

Estratégica Situacional - SIPES al Sistema de Presupuesto - SISPRE

e Al ingresar a la pagina Actualizar Estructura Presupuestaria, se podran observar

todos Proyectos registrados en el SIPES, como se muestra a continuacion

Codigo Denominacidn
125365 Construccion de espacios educativos en el Subsistema de Educacidn Basica.
125366 Construccién y atencién de la planta fisica educativa del Subsistema de Educacién Basica a través de convenios especiales.

125367 Rehabilitacion, ampliacion y mejoras de los espacios educativos en el Subsistema de Educacion Basica

e Seleccionar los Proyectos a presupuestar posicionando y presionando el cursor sobre

el cuadro de seleccion [, correspondiente a cada uno de los proyectos a importar

¢ Inmediatamente se mostrara el recuadro tildado , en sefal de que el proyecto ha

sido seleccionado

Importar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (IMPORTAR)

e Inmediatamente se presentara el siguiente cuadro de dialogo con un mensaje de

advertencia

A jEstas seguro?

+ Si No

o Seleccionar y presionar el Boton v , para importar desde el SIPES al SISPRE,

los Proyectos Presupuestarios seleccionados para la formulacion del presupuesto

o Seguidamente el sistema mostrara un cuadro de diadlogo indicando que la

importacion del proyecto se realizé con éxito
Mensaje:

5e actualizo con exito

Nota: Los Proyectos importados podran ser visualizados en el médulo de Estructura Presupuestaria.
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5.1.2.3 Mensajes de error del proceso Actualizar Estructura Presupuestaria

En el caso que no se haya seleccionado ningun proyecto a importar y se presione el

Importar . ) L .
Boton ) el sistema presentara el S|gwente mensaje de error

E‘] Error: Debe seleccionar un proyecto para importar

5.1.3 Estructura Presupuestaria

Este mdédulo permite visualizar en el Sistema la informacion correspondiente a la
Estructura Presupuestaria del Ente a presupuestar, la informacién proviene de los datos
previamente ingresados en el Sistema Integrado de Planificacion Estratégica
Situacional — SIPES.

En este modulo se registrara la informacion financiera (distribucion de las fuentes de
financiamiento por partidas); los datos relativos al proyecto; el periodo de medicion y las
partidas de egresos a nivel de las Acciones Especificas de los Proyectos y Acciones

Centralizadas.

Al seleccionar del Menlu Estructura Presupuestaria, la opcion Estructura

Presupuestaria, se presentara una pagina similar a la siguiente

Tipo: | Seleccione -

Denominacion
Cadigo Elimin.

No posee Estructura Presupuestaria

Tipo: | Seleccione -

Seleccione
Proyecto

| Accidn Centralizada

e Seleccionar del campo Tipo A ., la estructura requerida

Nota: Es importante sefialar que en éste Mddulo, sélo se podra visualizar la informacion de los Proyectos
Presupuestarios, previamente registradas en el SIPES. Cualquier modificacion en los Proyectos
Presupuestarios, se tendra que realizar primero en el SIPES y luego transferir la informacién a la
Base de Datos del SISPRE.
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e En el caso de seleccionar la opcion Proyectos, se presentara la pagina Estructura
Presupuestaria-Lista, donde se visualiza los Proyectos asociados al Ente

Tipo: | Proyecto -
Denominacion
Codigo Elimin.
125367 Rehabilitacidn, ampliacidn y mejoras de los espacios educativos en €l Subsistema de Educacidn Basica

125365 Construccion de espacios educativos en el Subsistema de Educacién Basica.

e En el caso de seleccionar la opcién Acciones Centralizadas, se presentara la pagina
Estructura Presupuestaria-Lista, donde se visualiza los Acciones Centralizadas |,

asociadas al Ente

Tipo: | Accién Centralizada -

Denominacion
Codigo Elimin.
Direccion y Coordinacion de los Castos de los Trabajadores
Cestion Administrativa
Prevision y Proteccion Social

Accion Centralizada Otras

I~ e e e

Proteccion y atencion integral a las familias y personas en los refugios en caso de emergencias o desastres

5.1.3.1 Elementos de la pagina

Campo Descripcion

Permite visualizar el tipo de estructura presupuestaria
Tipo: | Proyecto * |a consultar: Proyectos y/o Acciones Centralizadas,
asociados al Ente a presupuestar

Permite visualizar el codigo presupuestario de la
Estructura presupuestaria seleccionada: Proyectos y/o
Acciones Centralizadas, asociados al Ente a
presupuestar

Codigo

Permite visualizar la denominacién de la Estructura
presupuestaria seleccionada: Proyectos y/o Acciones
Centralizadas asociados al Ente a presupuestar

Denominacion

Permite  extraer el proyecto  presupuestario
seleccionado del Sistema SISPRE

Elimin.
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5.1.3.2 Para ingresar el Detalle de los Proyectos

e Seleccionar del mend Estructura Presupuestaria la opcién Estructura

Presupuestaria

e Inmediatamente se visualizard la pagina Estructura Presupuestaria - Lista

Tipo: | Seleccione

Denominacion
Codigo Elimin.

Mo poses Estructura Presupuestaria

e Seleccionar y presionar el Botén ¥, del campo lista de seleccion Tipo, para desplegar

la lista de Proyecto o Accién Centralizada

e Seleccionar de la lista Tipo la opcién Proyecto, posicionando el cursor sobre el

nombre del mismo.

Tipo: | Seleccione -

| Seleccione
Proyecto

| Accidn Centralizada

e Al seleccionar el tipo Proyecto, se mostrara en la pagina Estructura Presupuestaria -
Lista todos los Proyectos Asociados al Ente, que estan formado por los Proyectos
Presupuestarios que han sido importados desde el Sistema SIPES al SISPRE a través

del médulo Actualizar Proyectos, como se muestra a continuacién

Tipo: | Proyecto -

Denominacion
Codigo Elimin.

125367 Rehabilitacién, ampliacién y mejoras de los espacios educativos en el Subsistema de Educacidn Basica

125365 Construccién de espacios educativos en el Subsistema de Educacidn Basica.
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e En el campo Caodigo, posicionar y presionar el cursor sobre el codigo del Proyecto

145367 " para acceder al detalle del Proyecto al cual se requiere actualizar la

informacion

5.1.3.2.1 Actualizar datos a los Proyectos
e Seleccionar la opcion Proyecto de la pagina Estructura Presupuestaria — Lista

¢ Inmediatamente se mostrara en la pagina Estructura Presupuestaria — Lista todos

los Proyectos asociados al Ente que se van a presupuestar, como se muestra a
continuacion

Tipo: | Proyecto -

Denominacion
Codigo Elimin.

125367 Rehabilitacidn, ampliacidn y mejoras de los espacios educativos en el Subsistema de Educacidn Basica

125365 Construccion de espacios educativos en el Subsistema de Educacién Basica.

e Posicionar y presionar el cursor sobre el cédigo 1223&L del Proyecto al cual se

requiere actualizar la informacién necesaria para la formulacion del Presupuesto

e Seguidamente se presentard la pagina Proyecto con la informacién previamente
cargada en el Sistema Integrado de Planificacién Estratégica Situacional — SIPES,,
como se muestra a continuacion:
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El total de las fuentes financiamientos del afic a presupuestar no coinciden con el total de las acciones especificas
El total de las fuentes financiamientos no coincide con el costo total del proyecto

Cédige: 125367
Denominacion Fortalecer |a Atencién a los Ciudadanas y Ciudedanas en las Areas Cardiclégicas, Metabélicas y de Mutricién.
Descrinei Desanoller sctividades en todos los niveles de ion para lograr diagnéstice y i en las y disbetes, i talleres, charlas y jornadas
escripcion: . e , 3
= médicas a los jubiladas, v plblico en genesal, de igusl forme se podran reslizer excneraciones = |a poblacién de escasos recursos.
Objetivo Continuar el soci ivariano del siglo XX, en como iva al sistema ivo y sslvaje del capi y con ello asegurar la "mayor suma de
Histirico: seguridad social, meyor suma de estabilidad politica y la meyor sume de felicidad™ para nuestro pusblo
Ubicacion VENEZUELA
Geogrifica:
Objetivos Desancllar politicas de salud ori ala ion de iclé ¥ ali asi comao difundir ion a través de actividades de charlas y ics, sobre la
Estrategicos [2 &n de las i VEL
Objetivos Fortalecer |s stencién en |as éress Cardiolégicas, Metabélicas y de Nutricién; Consultas y Estudios de Imé al y én de |a salud de la
Tipo de Proyecto: | Otros Proyectos -
Clasificacion S— -
0100 Direccion Superior del Estado -
Sectorial:
o Frastar ssi ia médics, para s p iény iento de las &gicas y & & través de servicios médicos (consultas y estudios) prestedos = la
eta

comunidad.
Unidad de

Consulta

| Medida: e
Cantidad: 10139 F: 0 M: 0
| costoTotal 239.072.497

Situacién del .

For Iniciar
Proyectn:
Fecha Inicio: 01/01/2014
Fecha Fin: 311272014

Fuente de Financiamiento I

Cédigo Denominacién Al 31/12/2013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios o 0 1] 0 o
02 Transferencias de la Republica o o 0 0 o
03 Donaciones de la Repiblica o o 1] 0 o
04 Otros o ] a o a
05 FONDEM o o o 0 o
o7 Transferencias del Distrito Capital o 0 1] 0 o
08 Donaciones del Distrito Capital o o 0 0 o

Codigo
A02340021001
A02340021002

5.1.3.2.2

Totales

o o 0 0 0
Acciones Especificas I

Denominacién Monto
Prestacidn de Servicios Especializados en las Areas Cardioldgicas y Metabdlicas (Diabetes y Sindrome Metabélico) 1]
Difunsidn y y Promocidn de Actividades de Prevencidn de las Enfermedades Cardiovasculares y Metabdlicas i}
Total o

Guardar Regresar

Elementos de la pagina

Campo

Descripcion

Codigo:

Permite visualizar el Cadigo del Proyecto

Denominacién: Permite visualizar la Denominacion del Proyecto

Descripeisn: Permite visualizar la Descripcion del Proyecto

Objetivo
Historico:

Permite visualizar el Objetivo Histérico en el cual
estara enmarcado el Proyecto
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Campo

Descripcion

Ubicacion
Geografica:

Permite visualizar el nombre de la ubicacion
geografica a la cual pertenece el Proyecto

Objetivos
Estrategicos:

Permite visualizar los logros que el Ejecutivo se
propone alcanzar con la ejecucion del Proyecto,
en relacion con el desarrollo del Pais

Objetivos
Especificos:

Permite visualizar los logros que el Ejecutivo se
propone alcanzar con la ejecucion del Proyecto,
en relacion con el desarrollo del Pais

Tipo de Proyecto:

Permite asignar, visualizar y modificar el Tipo al
Proyecto

Clasificacian
Sectorial:

Permite asignar, visualizar y modificar la
Clasificacion Sectorial del Gasto a la cual se
asocia el Proyecto

Meta:

Permite visualizar la determinacién cualitativa y
cuantitativa del bien o servicio, que se puede
obtener con la ejecucién del Proyecto

Unidad de Medida:

Permite visualizar la expresiéon con la cual es
susceptible medir el producto o resultado del
Proyecto

Permite visualizar la cantidad de la meta del
Proyecto, cuyo valor depende de la Unidad de

Cantidad: . . . ~ . . 2
Medida. Si la medida es por género se indicara
cuanto femenino y cuanto masculino

oo ot Permite visualizar el monto de lo que se estima

sera el costo total del Proyecto

Situacion del
Proyecto:

Permite visualizar el estado de la ejecucion del
Proyecto

Fecha Inicio:

Permite visualizar la fecha de comienzo del
Proyecto

Fecha Fin:

Permite visualizar la fecha de finalizacion del
Proyecto
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Campo Descripcion

Permite visualizar las diferentes Fuentes de
Financiamiento por las cuales se le asignaran los
recursos al Proyecto

Permite visualizar la(s) accion(es) especifica(s)
asociadas al Proyecto

Permite grabar los datos registrados en el proceso
Guardar

L ) de actualizacion del Proyecto

( ) Permite regresar a la pagina Estructura
Regresar . .

L J Presupuestaria - Lista

El sistema muestra los siguientes mensajes de alerta, el cual indica que el monto asignar
por las diferentes fuentes de financiamiento debe ser igual a lo que se asigne al Proyecto

y a sus Acciones Especificas

El total de las fuentes financiamientos del afic a presupuestar no coinciden con el total de las acciones especificas
El total de las fuentes financiamientes no coincide con el costo total del proyecto

e Proceder a ingresar los datos, en los campos que se requieran

o Posicionar el cursor sobre el campo "P° 9= Frevestes nara desplegar la lista del tipo de

Proyecto a seleccionar

o Seleccionar de la lista, el nuevo tipo de proyecto, posicionando el cursor sobre el

nombre del mismo
Tipo de Proyecto: Otros Provectos hd

Seleccione
Proyectos Sociales
Proyectos Sociales por gastos de capital L
Proyectos de Inversion Militar

Otros Proyectos

Otros Proyectos por gastos de capital

ELABORADO POR: Direccién General de Informatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 40

ONHPHE MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA If]i(iihoa
/)
-

Clasificacion

o Posicionar el cursor sobre el campo *=*"#F  para desplegar la lista de la
Clasificacion Sectorial

o Seleccionar de la lista la nueva Clasificacion Sectorial, posicionando el cursor

sobre el nombre de la misma.

Clasificacion ) - )
. 0100 Direccien Superior del Estado -
Sectorial:

Seleccione

m

0100 Direccion Superior del Estado

0200 Seguridad y Defensa

....0201 Defensa Nacional

....0202 Politica, Seguridad y Orden Pablico

....0203 Administracion, Justicia y Ministerio Piblico
0300 Agricola

0400 Energia, Minas v Petroleo

....0401 Energia |

Nota: Seleccionar el minimo nivel de la Clasificacién Sectorial.

o Ingresar en cada uno de los campos de las Fuentes de Financiamiento, para

realizar la asignacion presupuestaria anual por fuente

[ ]

Caodigo Denominacion Al 3171272013 2014 2015 Posterior Total
(13 Recursos Propios o 0 o 0 o
0z Transferencias de |la Replblica i} 2390720 i} 0 0
03 Donaciones de la Replblica 0 0 0 0 o
04 Otros 0 0 0 0 o
05 FONDEN o 0 o 0 o
o7 Transferencias del Distrito Capital a 0 a 0 a
o8 Donaciones del Distrito Capital o 0 o 0 o

Totales 0 0 o o o
Y
. . . . Guardar
o Seguidamente seleccionar y presionar el Boton' ~ "~ "/ (GUARDAR)

Nota: Verificar que el total de fuente de financiamiento sea igual al costo total del proyecto.
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o Inmediatamente el sistema mostrara un cuadro de dialogo indicando que la
informacion se actualiz6 con éxito, pero que se debe tener en consideracion que el

costo del proyecto debe ser igual al total de las fuentes

Actualizo: x

El costo del proyecto debe ser igual al
total de las fuentes

e La informacion se reflejara en el recuadro Fuentes de Financiamiento, como se

muestra a continuacion

Codigo Denominacion Al 311272013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios o o [} o ]
02 Transferencias de la Repiblica o 238.072.497 [} o 239.072.497
03 Donaciones de la Replblica o o [} o ]
04 Otros o o o o o
05 FONDEN 0 0 0 0 0
o7 Transferencias del Distrito Capital o o [} o ]
08 Donaciones del Distrito Capital o o [} o ]
Totales v] 239.072.497 ] 0 239.072.497

5.1.3.2.3 Para ingresar el detalle de la Accion Especifica del Proyecto

Las Acciones Especificas de los Proyectos se encuentran en la parte inferior de la pagina

Proyecto, como se muestra a continuacion:

Codigo Denominacion Monto
A02340021001 Prestacién de Servicios Especializados en las Areas Cardioldgicas y Metabdlicas (Diabetes y Sindrome Metabélico)
AD2340021002 Difunsion y y Promocion de Actividades de Prevencion de las Enfermedades Cardiovasculares v Metabdlicas

Total

e Posicionar y presionar el cursor, sobre el campo cddigo 2424320021001 © de |a Accion

Especifica a la cual se requiere ingresar o modificar los datos
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e Al seleccionar la Accion Especifica, se visualizara el detalle de la misma en la pagina

Accion Especifica, como se muestra a continuacion:

ACCION ESPECIFICA

Codigo: AE-8803-8821

Denominacion: Atencion médica integral iali en las dreas iolégicas y

Fecha Inicio: 01/01/2017

Fecha Fin: 21122017

EJECUCION FiSICA
Unidad de Medida: consulta Periedo de Medicion: Anual o
Meta Anual
Meta Total
Al 31/12/2016 2017 2018 Posteriores
9.680 ] 9.680 0 ]

EJECUCION FINANCIERA

Montos Anuales
Monto Total Monto Ajustado
Al 31/12/2016 2017 2018 Posteriores

7.563.075 L] 1] o L] 1]

Imputacion Presupuestaria

Codigo Denom inacion Monto

401 Gastos de personal 0

Gastos de personal fijo 0

Gastos de personal contratade o
402 Materiales, suministros y mercancias 7.563.075
403 Servicios no personales 0
404 Activos reales 0
405 Activos financieros 0
406 Gastos en defensa y seguridad del Estado o
407 Transferencias y donaciones 0
408 Otros gastos i}
411 Disminucién de pasivos 0
Guardar Regresar

5.1.3.2.4 Elementos de la pagina

Campo Descripcion

Cédigo: Permite visualizar el codigo de la Accién Especifica

Permite visualizar la denominaciéon de la Accién
Especifica

Denominacicn:
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Campo DeSCHpCIén

Permite visualizar la Fecha de inicio de la Accidn
Especifica

Fecha Inicio:

Permite visualizar la Fecha de Finalizacion de la
Accion Especifica

Fecha Fin:

Permite visualizar los campos: Unidad de Medida,
Periodo de Medicion, Meta Total y la Meta Anual de la
Accion Especifica

Permite visualizar la denominacién de la Unidad de
Medida

Permite desplegar una lista de seleccion con los
periodos de medicidn, para su eleccion

Unidad de Medida:

Pericdo de Medicion:

Meta Total Permite visualizar el monto total de la meta

Permite visualizar el monto de la meta anual (para el
Meta Anual afio anterior al presupuesto, afio de presupuesto, afio
a presupuestar y afiios posteriores)

Permite visualizar el monto total, el monto ajustado y
los montos anuales del proyecto

Monto Total Permite ingresar el nombre del ejecutor del proyecto

Permite visualizar el codigo de la unidad ejecutora

Monto Ajustado . .
previamente seleccionada

Permite visualizar el monto del proyecto (para el afio
Montos Anuales anterior al presupuesto, aflo de presupuesto, afio a
presupuestar y afios posteriores)

Permite ingresar y visualizar el monto asignado a cada
una de las partidas por la Acciébn Especifica
seleccionada asociada al Proyecto a presupuestar

Permite guardar los datos ingresados en la pagina
Accion Especifica

Guardar

Permite regresar a la pagina Estructura

Regresar .
Presupuestaria

Nota: Los datos provenientes del Sistema Integrado de Planificacion Estratégica Situacional — SIPES
no podran ser cambiados en el Sistema de Presupuesto-SISPRE, sin embargo, el campo Periodo de
Medicién estara abierto al usuario para su modificacion.
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Proceder a ingresar los datos, en los campos que se requieran

. . ’ - . -, - = e
e Seleccionar y presionar el Boton , del campo lista de seleccign Ferede de Medicion:

para desplegar la lista de los Periodos de Medicion

e Seleccionar de la lista el periodo requerido, posicionando el cursor sobre el nombre

del mismo, tal como se muestra a continuacion

Pericdo de Medicion: Trimestral -

Seleccione
i Semanal
,' Quincenal
. Mensual
" Bimestral
Trimestral
Semestral

Anual

e Ingresar la asignacién por cada una de las partidas presupuestarias, en el recuadro

Imputacion Presupuestaria

Codigo Denominacion Monto

401 Gastos de personal
Gastos de personal fijo

Gastos de personal contratado

402 Materiales, suministros y mercancias

403 Servicios no personales 16.071.500
404 Activos reales 1.340.000
405 Activos financieros Gl
407 Transferencias y donaciones o
408 Otros gastos o
410 Deuda Publica 0
411 Disminucidn de pasivos o
412 Disminucidn del patrimonio o

Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada
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e EIl sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacién se

actualiz6é con éxito

Mensaje:

Se actualizd con exito

Regresar

e Seleccionar y presionar el Boton (REGRESAR), para salir de la pagina

Accion Especifica y volver a la pagina Proyecto

e En el recuadro Acciones Especificas, de la pagina Proyecto, se podra visualizar el

monto asignado a la Accién Especifica del Proyecto, como se muestra a continuacion

Codigo Denominacion Monto
A02340021001 Prestacion de Servicios Especializados en las Areas Cardioldgicas y Metabdlicas (Diabetes v Sindrome Metabdlico) 5.446.567
A02340021002 Difunsidn y v Promocion de Actividades de Prevencion de las Enfermedades Cardiovasculares y Metabdlicas (4]

Total 5.446.567

Nota: El total de la imputacién de todas las acciones especificas debe ser igual al costo total del
Proyecto.

e Pararegresar a la pagina Estructura Presupuestaria - Lista, seleccionar y presionar

Regresar

el Boton (REGRESAR)

‘5.1.3.3 Para ingresar el detalle de la Accién Centralizada

e Seleccionar del menu Estructura Presupuestaria la opcion Estructura

Presupuestaria

¢ Inmediatamente se visualizara la pagina Estructura Presupuestaria - Lista

Tipe: | Seleccione

Denominacidon
Codigo Elimin.

No posee Estructura Presupuestaria
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o Seleccionar y presionar el Botén © , del campo lista de seleccion " para

desplegar la lista de Proyecto o Accion Centralizada

o Seleccionar de la lista Tipo la opcion Accion Centralizada, posicionando el cursor

sobre el nombre de la misma

Tipo: | Accidn Centralizada -

Seleccione
Proyecto

| Accign Centralizada

1
B

e Al Seleccionar el tipo Accién Centralizada, se mostrara en la pagina Estructura
Presupuestaria — Lista todas las Acciones Centralizadas Asociados al Ente, tal

COoMmo se muestra a continuaciéon

Tipo: | Accion Centralizada -

Denominacion
Codigo Elimin.

A02340001000 Direccidn vy coordinacidn de los gastos de los trabajadores v trabajadoras
A02340002000 Cestidn administrativa
A02340003000 Prevision y proteccion social

A02340007000 Proteccion y atencién integral a las familias y personas en los refugios en caso de emergencias o desastres

o Posicionar y presionar el cursor sobre el cédigo de la Accion Centralizada a través

ADZ2340001000

del campo , para acceder al detalle de la Accion Centralizada a la

cual se requiere actualizar la informacion

5.1.3.3.1 Actualizar datos a la Acciéon Centralizada

o En la pagina Estructura Presupuestaria —Lista, posicionar y presionar el cursor sobre

ADZ2340001000

el cbdigo , para acceder a la Accion Centralizada a la cual se

requiere actualizar la informacién necesaria para la formulacién

o Seguidamente se presentara la pagina Accién Centralizada, como se muestra a

continuacion
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ACCION CENTRALIZADA

Caodigo: A02240001000
Denominacion: Direccién y coordinacién de los gastos de los tiabajadores y trabajadoras
Fuente de Financiamiento
Codigo Denominacion Al 3171272013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios [ D] [ D] [ D] [ Eﬂ 1]
02 Transferencias de la Republica [ D] [ D] [ D] [ Eﬂ [
03 Donaciones de Ia Repiblica ( 0| ( 0] ( 0 ( 0 o
04 Otros | 0] | 0] | 0 | 0 0
05 FONDEN | 0] | 0| [ 0| [ 0 g
07 Transferencias del Distrito Capital | 0] | 0 | 0 | 0 0
08 Donationes del Distrito Capital | 0] | 0 | 0 | 0 0
Totales o 0 o 0 0
Codigo Denominacion Monto
| A02340001001 | Asignacidn v control de los recursos para gastos de los trabajadores y trabajadoras | o |
Total 0
| Guardar " Regresar |

Seguidamente proceder a:

o Distribuir los recursos por cada una de la fuentes de financiamiento, del afio a
presupuestar, en el recuadro Fuentes de Financiamiento

Fuente de Financiamiento

Cédigo Denominacién A131/12/2013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios ( 0| ( 0 ( 0 ( 0 0
02 r ias de la Republica | 0| [ 15948229 | | 0 | 0 0
03 Donaciones de Ia Repiblica | 0| | 0 | 0 | 0 0
o6 owes r D | D | [ D | 7 ;
05 FONDEN | 0| | 0 | 0 | 0 0
07 Transferencias del Distrito Capital | 0] | 0 | 0 | 0 o
08 Donaciones del Distrito Capital | 0| | 0 | 0 | 0 0

Totales 0 0 0 0 0

Guardar |

o Seleccionar y presionar el Boton | (GUARDAR), para almacenar y

actualizar la informacion ingresada
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o El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion

se actualizé con éxito

Mensaje:

Se actualizé con exito

o La informacion se reflejard en el recuadro Fuentes de Financiamiento, como se

muestra a continuacion

Codigo Denominacion Al 3171272013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios o o o o ]
02 Transferencias de la Repuiblica o 15.945.829 o o 15.848 829
03 Donaciones de la Replblica o o o o ]
04 Otros 0 0 0 0 ]
05 FONDEN 0 0 0 0 0
o7 Transferencias del Distrito Capital o o o o ]
08 Donaciones del Distrito Capital o o o o ]
Totales V] 15.946.829 v] 0 15.946.829

Nota: Verificar que la distribucién total por fuente de financiamiento sea igual a lo asignado a la Accion
Especifica.

5.1.3.3.2 Para ingresar el detalle de la Accién Especifica de la Accion Centralizada

Un vez que se asignen los recursos a la Accion Centralizada por las diferentes Fuentes
de Financiamiento, debemos distribuir los recursos a las acciones especificas asociadas
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ACCION CENTRALIZADA

El total de las fuente financiamiento del afio a presupuestar no coinciden con el total de las acciones especificas

Codigo: AD2340001000
Denominacion: Direccien v coordinacién de los gastos de los rabajadores v trabajadoras
Fuente de Financiamiento
Caodigo Denominacion Al 31/12/2013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios o o o o 0
02 Transferencias de la Repiblica o 15.946.829 o o 15.948.829
03 Donaciones de la Republica 0 0 0 0 ]
04 Otros 0 0 0 0 [}
05 FONDEN 0 0 0 0 a
o7 Transferencias del Distrito Capital o o o o 0
08 Donaciones del Distrito Capital 0 0 0 o 0
Totales 0 15.946.829 0 0 15.946.829
Acciones Especificas
Codigo Denominacion Monto

A02340001001 Asignacion y control de los recursos para gastos de los trabajadores y trabajadoras o

Total 1]

El sistema muestra el siguiente mensaje de alerta, el cual indica que el monto asignado a
la Accién Centralizada por las diferentes fuentes de financiamiento debe ser igual a lo

gue se asigne a las Acciones Especificas

El total de las fuente financiamiento del afic a presupuestar no coinciden con el total de las acciones especificas

e Proceder a distribuir la asignacion presupuestaria a cada una de las Acciones

Especificas, que lo requieran

Las Acciones Especificas de las Acciones Centralizadas, se encuentran en la parte

inferior de la Pagina Acciones Centralizadas, como se muestra a continuacion

Acciones Especificas

Codigo Denominacion Monto
A02340001001 Asignacion y control de los recursos para gastos de los trabajadores y trabajadoras 0
Total 1]

o Posicionar y presionar el cursor sobre el campo cédigo 222340001001 ge |5 Accidn

Especifica a la cual se requiere ingresar o modificar los datos
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o Al seleccionar la Accion Especifica, se visualizara el detalle de la misma en la

pagina Accién Especifica, como se muestra a continuacion

ACCION ESPECIFICA
Codigo: AD2240001001
Denominacion: Asignacién y control de los recursos para gastos de los trabajadores y trabajadoras
Imputacion Presupuestaria
Codigo Denominacién Monto
401 Gastos de personal i}
Gastos de personal fijo i}
Castos de personal contratado 0
[ 403 Servicios no personales o
Guardar Regresar

o Distribuir los recursos en el campo ™e"® en cada una de las partidas asociadas

a la Accion Especifica, en el recuadro Imputacion Presupuestaria

Imputacion Presupuestaria

Codigo Denominacion Monto
401 Castos de personal 15.000.000
Castos de personal fijo 15.000.000
Castos de personal contratado o
403 Servicios no personales p4s.829 |
Guardar

o Seleccionar y presionar el Botén (GUARDAR), para almacenar y

actualizar la informacién ingresada

o El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion

se actualizd con éxito

Mensaje:

Se actualizd con exito

ELABORADO POR: Direccién General de Informatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 51

ONHPHG MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA 'T]eu(lzihoa
J
S 4

e Lainformacién se reflejara en el recuadro Acciones Especificas de la pagina Accion

Centralizada, como se muestra a continuacion

ACCION CENTRALIZADA

Codigo: A02240001000
Denominacion: Direccién y coordinacisn de los gastos de los trabajadores y trabajadoras
Fuente de Financiamiento
Codigo Denominacidn Al 317122013 2014 2015 Posterior Total
01 Recursos Propios o o o o 0
0z Transferencias de la Repuiblica o 15.946.825% o o 15.948.828
03 Donaciones de la Repiblica o o ] o 1]
04 Otros 0 o o o o
05 FOMNDEN 0 o o o o
| o7 Transferencias del Distrito Capital o o o 0 0
08 Donaciones del Distrito Capital o o o 0 0
Totales o 15.946.829 o 0 15.946.829
Acciones Especificas
Codigo Denominacién Monto
A02340001001 Asignacidn y control de los recursos para gastos de los trabajadores y trabajadoras 15.946.829

Total 15.946.829

e Pararegresar a la pagina Estructura Presupuestaria - Lista, seleccionar y presionar

Regresar

el Boton (REGRESAR)

5.1.4 Politica Presupuestaria y Financiera

Este modulo permite a los Entes Descentralizados Funcionalmente de la Republica sin
Fines Empresariales anexar el documento contentivo de la Politica Presupuestariay a la
Onapre la extraccion del documento para su incorporacion en el libro del Presupuesto

Nacional.
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5.1.4.1 ; CoOmo anexar la Politica Presupuestaria?

Al seleccionar del Menu Estructura Presupuestaria, la opcién Politica Presupuestaria,

se presentara una pagina similar a la siguiente:

Atachar Politica Presupuestaria:

e e

Este Organismo Mo posee Politica Presupuestaria |

Nota: sélo se pueden anexar documentos en formato Word y Writer.

4 Buscar Archivo
n .

e Seleccionar y presionar el Bot6 ., para anexar el documento

correspondiente a la Politica Presupuestaria de los Entes Descentralizados

Funcionalmente de la Republica sin Fines Empresariales

¢ Inmediatamente se mostrard la ventana emergente Carga de arhivos, la cual le

permitira visualizar la ruta donde este guardado el documento a anexar

@ Carga de archivos

Organizar « MNueva carpeta = - H @
i Descargas “ Nombre : Fecha de modifica..  Tipo Tamafio i+
M Escritorio I Mi masica 20/07/201501:24 ... Carpeta de archivos
1 Sitios recientes Mis archivos de origen de datos 28/05/201301:43 ...  Carpeta de archivos
{3 Mis farmas 09/01/201410:41 ... Carpeta de archivos =
i~ Bibliotecas £ Mis imagenes 20/07/201501:24 ... Carpeta de archivos ‘;
[ Documentos = 8 Mis videos 20/07/201501:24 ... Carpeta de archivos L4
=] Imdgenes | My Palettes 05/08/2013 09:11 a... Carpeta de archivos No hay ninguna vista previa
ol Misica ! Nueva carpeta 05/06/2013 1051 2. Carpeta de archivos disponible.
B videos ! Nueva carpeta (2) 03/07/201503:19 ...  Carpeta de archivos
L3 . Pag OCEPRE-2002 03/07/201402:18 ...  Carpeta de archivos
14 ONAPRE | Pagina WEB ONAPRE 14/08/2013 08:43 a..  Carpeta de archivos
£, oNAPRE () | Politica Presupuestaria 29/07/2015 08:27 a... Carpeta de archivos
a ONAPRE (D:) | Proyecto_2015 13/10/2014 04:55 ..  Carpeta de archivos
5? DATAS (WONPIN _ 1) pryehaPaginaWeb 29/07/201311:46 a...  Carpeta de archivos -
Nombre: | +| [Todos los archives -]
Abrir Cancelar

e Una vez ubicado el documento en el directorio donde este guardado, posicionar y
presionar el cursor sobre el nombre del mismo para su seleccion
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[ Carga de archivos

.| | » ONAPRE » ONAPRE (D) » Misdocumentos » Politica Presupuestaria ~ |43 ||| Buscar politic

Organizar Mueva carpeta =~ O @

=
4 Descargas i Nembre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
Bl Escritorio = . . 5 71 KI
N 8] A0234_PoliticaPresupuestaria 29/07/2015 08:24 a... Documento de Mi... 471 KB
1 Sitios recientes
74 Biblictecas
@ Documentos = Seleccione el

[&] Imagenes archivo del
que desea

J’ Musica obtener la vista
B videos previa.

M ONAPRE
£, ONAPRE (C)
—a OMNAPRE (D:)
58 DATAS (\WONPIN _

Ngmbra:‘ - [Todoslosarchlvos V]

[ i ][ Cancelar |

. . . , Abri
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ABRIR)

¢ Inmediatamente se mostrara una pagina similar a la siguiente, donde se visualiza el

nombre del documento que se acaba de anexar

Atachar Politica Presupuestaria

L + Guscar Archivo ] 7 Subir Archivo ] © Cancelar —

A0234_PoliticaPresupuestaria.doc 471.0 KB »

Este Ente No posee Politica Presupuestaria

e Si el archivo seleccionado corresponde a la Politica Presupuestaria del Ente

Descentralizado Funcionalmente de la Republica Sin Fines Empresariales

. . , 4 Subir Archivo |
o Seleccionary presionar el Boton &

o El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que el documento

fue anexado con éxito

Satisfactorio:

'“" 5e atacho el documento
AD234_PoliticaPresupuestaria.doc
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o En el recuadro Politica Presupuestaria se visualizara el mensaje “Este Ente

Posee Politica Presupuestaria”

Atachar Politica Presupuestaria:

‘ Buscar Archivo vo @ Cancelas ‘

Este Ente Posee Politica Presupuestaria:

Descargar Politica Presupuestaria

e En caso contrario, que el archivo no corresponda a la Politica Presupuestaria del

. . . , Cancelar
Organo, seleccionar Yy presionar el Boton

Nota: Si se requiere reemplazar la Politica Presupuestaria ya anexada, se debe repetir el proceso
descrito anteriormente.

5.1.4.2 Mensajes de error del proceso Politica Presupuestaria

El sistema envia mensajes de error cuando el usuario trata de anexar documentos en

formato distinto de Word o de writer.
A continuacion se anexan algunos ejemplos:

e Cuando se trata de anexar un documento con extension .pdf

B Invalid file type 17.pdf 1.4 MB x
e Cuando se trata de anexar un documento con extension .xIsx
B Invalid file type CArmen.xlsx 62.5 KB x

e Cuando se trata de anexar un documento con extension .pptx

B Invalid file type pantallas nuevas estructura presupuestaria.pptx 1.5 MB x
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5.2 Informacion Basica

Esta opcion permite visualizar y modificar la informacién correspondiente a los datos que
identifican a los Entes Descentralizados Funcionalmente de la Republica Sin Fines
Empresariales, en ella se presenta los siguientes modulos:

e Identificacion del Ente
e Autoridades del Ente

Al seleccionar el Menu Informacién Bésica, se presentara la siguiente pagina:

Estructura Presupuestaria ¥ Informacidn Basica * Uso Financieros no Bancarios * Ingreso ~ Egresos ¥ Recursos Humanos ~  Informacidn Financiera * Reportes «

Identificacién del Ente Salir
| Sin Fines Empresariales |

Autoridades del Ente

5.2.1 Identificacién del Ente

Este mdédulo permite visualizar y modificar la informacion correspondiente a los datos que

identifican a los Entes Descentralizados Funcionalmente de la Republica Sin Fines
Empresariales.

Al seleccionar la opcion Identificaciéon del Ente del Menu Informacién Bésica, se

presentara una pagina como la siguiente:
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[ 1oenTiFic e —————————————

Codigo AD239

Denominacidn Fundacion para la Investigacion, Capacitacion y Desarrolle de la Funcion Fiscal
Organismao de Adcripcidn Ministerio Piblico

Entidad Federal Seleccione La Entidad Federal L

Clasificacion Institucional Fundaciones

Clasificacidn Sectorial Desarrolle Social y Participacion

Rif J-40003075-7

Afio de Inicio Operaciones 201

Resolucion Mo. 1353 del Fiscal General de la Nacion, de fecha 05/09/2011, v publicado en la Gaceta Oficial No. 39.757 de fecha 14/09/2011
Base Legal de Creacidn

Asesorar a la Escuela Nacional de Fiscales del Ministerio Piblico en el disefio, elaboracion v ejecucion de los programas, accienes o servicios destinados a mejorar
Actividad Principal el nivel académico, cientifico, social v cultural de los que ejercen la funcidn Fiscal

Coadyuvar con el ejercicio de la Ezcuela Nacional de Fiscales del Ministerio Piblico, mediante actividades de formacion y perfeccionamiento del personal docente,
Mision profesional y administrativo, aportando conocimientos juridicos, técnicos, cientificos, legales, desarrollar investigaciones y programas académicos especializados,
para agregar valor al trabajo realizado en la funcion fiscal de la accion penal

Es el referente nacicnal e internacional, en asescria académica y ética para la formacion de los que ejercen la funcion fiscal penal, en la elaboracion de proyectos y
Visidn métodos de investigacion técnico cientifica, vinculados con la selucion de problemas de la accion penal venezolana e impulsa dptimes niveles de desempefio
funcional y operativo en el contexto del Sistema de Administracién de Justicia.

Distrite Capital
Domicilio Legal

Teléfono

Fax

Pagina Web

# Regresar & Imprimir B Guardar

En el caso de requerir modificar la informacion del Ente, proceder a ingresar la

informacion en los campos requeridos.

e En caso de requerir modificar la Entidad Federal a la que pertenece el Ente,

seleccionar la nueva entidad, a través del campo lista de seleccién Entidad Federal

Entidad Federal Digtrite Capital -

Distrito Capital o

Estado Amazonas

m

Estado Anzoategui
Estado Monagas
Estado Apure
Estado Aragua
Estado Barinas
Estado Bolivar

Estado Carabobo
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e En caso de requerir modificar el afio de inicio de operaciones del Ente, ingresar en el
campo Afio de Inicio de Operaciones, el afio correspondiente

Afio de Inicio Operaciones

e En caso de requerir modificar la Base Legal de Creacion del Ente, ingresar en el
campo Base Legal de Creacion, la nueva Base

Base Legal de Creacidn

e En caso de requerir modificar la actividad principal que realizara el Ente, ingresar en el

campo Actividad Principal, la nueva actividad que realizara el Ente
Actividad Principal

e En caso de requerir modificar la Mision del Ente, ingresar en el campo Mision, la

nueva mision que cumplira el Ente
Misign

e En caso de requerir modificar la Vision del Ente, ingresar en el campo Visién, la nueva

vision que tendra el Ente
Visidn

e En caso de requerir modificar el domicilio del Ente, ingresar en el campo Domicilio
Legal, la nueva direccion que tendra el Ente

Domicilio Legal
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e En caso de requerir modificar los nimeros de teléfono, ingresar en el campo Teléfono,

el nuevo numero telefénico que tiene el Ente

Teléfono

e En caso de requerir modificar los nUmeros de fax, ingresar en el campo Fax, el nuevo

namero de fax que tiene el Ente

Fax

e En caso de requerir modificar el nombre de dominio de la pagina web, ingresar en el

campo Pagina Web, la nueva cuenta de dominio que tiene el Ente

Pagina Web

5.2.2 Autoridades del Ente

Este modulo permite visualizar, actualizar y modificar la informacion correspondiente a los
datos que identifican a la Autoridades responsables de los Entes Descentralizados

Funcionalmente de la Republica sin Fines Empresariales.

Al seleccionar la opcién Autoridades del Menu Informacion Basica, se presentard una

pagina como la siguiente:

Cédula Nombre Teléfono Correo Electronico Ubicacion Administrativa Cargo

No records found

Nueva

Para ingresar una nueva autoridad

e Seleccionar y presionar el Boton Hueva (NUEVA)

e Seguidamente se presentara una ventana como la siguiente
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Namero de Cédula o}

Nombre E3 Nombre es Reguerido
Ubicacién Administrativa

Cargo Seleccione el Cargo

Teléfono con Ext. |
Celular

| Correo Electrénico

Eliminar Guardar ® Salir

Donde se visualiza dos mensajes de advertencia, que le indican al usuario que el nombre

y el correo de la autoridad a la cual va a registrar son requeridos.

m Mombre es Requerido m Email es Requerido.

Mombre es Requerido Email es Requerido.

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos

o Posicionar el cursor sobre el campo Cédula, e ingresar el numero de cédula del

funcionario a registrar

Mumero de Cédula P

o Posicionar el cursor sobre el campo Nombre, e ingresar el nombre del funcionario

a registrar

Nombre

o Posicionar el cursor sobre el campo Ubicacion Administrativa e ingresar la

denominacion de la ubicacién administrativa del funcionario a registrar

Ubicacion Administrativa
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o Posicionar el cursor sobre el campo Cargo e ingresar la denominacion del cargo

gue desempefia el funcionario a registrar

Cargo

o Posicionar el cursor sobre el campo Teléfono con Ext., e ingresar el namero

telefénico de la Autoridad a registrar

Teléfono con Ext.

o Posicionar el cursor sobre el campo Celular, e ingresar el nimero telefénico del

celular de la Autoridad a registrar

Celular

o Posicionar el cursor sobre el campo Correo Electronico e ingresar la Direccion de

Correo Electrénico de la Autoridad a registrar

Correo Electrénico

Guardar

o Seleccionar y presionar el Boton (Guardar)

o Seguidamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Guardo:

5E GUARDOD SATISFACTORIAMENTE

e Los datos registrados se visualizaran en el recuadro Autoridades del Ente, tal como

se muestra a continuacion

Ubicacién

Cédula Nombre Teléfono Celular Correo Electrénico L .
Administrativa

Cargo

Maria Eugenia Salas (0212) 802-5555 Ext (414) = S . . .
123456 Martinez 5555 169-8853 mesalas@prusba.com Planificacion Director de Planificacion
. (2124) 567-8987 Ext (412) - Analistas Responsables del
789456 Juan Pablo Uribe 898 8978787 jpuribe@prueba.com Presupuesto Presupuesto

Nueva
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Para modificar un campo del registro Autoridades del Ente

e Seleccionar la autoridad a la cual se le requiere modificar los datos, posicionando

sobre cualquier campo del registro el cursor y cuando muestre la siguiente imagen {7

Cédula Mombre Teléfono Celular Correo Electronico Ub.'c.ac'o“. Cargo
Administrativa
Maria Eugenia Salas (0212) 802-5555 Ext (414) = O . . =5
123456 T 5555 169-8853 mesalas@prusba.com Planificacion Director de Planificacion
. (2124) 567-8987 Ext (412) - Analistas Responsables del
789456 Juan Pablo Uribe 298 2073787 jpuribe@prueba.com Presupuesto Presupuesto

Nueva

e |nmediatamente se mostrara la ventana Modificar Autoridad, con los datos

asociados

Mimero de Cédula [123456]

Nombre Maria Eugenia Salas Martinez

Ubicacién Administrativa | Planificacidn

Cargo Director de Planificacion
Teléfono con Ext. (0212) 802-5555 Ext 5555
Celular (414) 165-8853

Correo Electronico mesalas@prueba.com

Eliminar Guardar Salir

e Proceder a ingresar los nuevos datos en cada uno de los campos requeridos

o Posicionar el cursor sobre el campo Cédula, e ingresar el nimero de cédula

correspondiente del funcionario al cual se va a actualizar o modificar los datos

Mimero de Cédula 123456

o Posicionar el cursor sobre el campo Nombre, e ingresar el nombre

correspondiente del funcionario al cual se va a actualizar o modificar los datos

Mombre Maria Eugenia Salas
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Posicionar el cursor sobre el campo Ubicacion Administrativa e ingresar la
denominaciéon de la nueva ubicacidon administrativa del funcionario al cual se va a

actualizar o modificar los datos

Ubicacion Administrativa | Planificacién

Posicionar el cursor sobre el campo Cargo e ingresar la nueva denominacion del

cargo que desempefia el funcionario al cual se va a actualizar o modificar los datos

Cargo Director de Planificacién

Posicionar el cursor sobre el campo Teléfono con Ext., e ingresar el nuevo niumero

telefénico del funcionario al cual se va a actualizar o modificar los datos

Teléfono con Ext. (0212) B02-3434 Ext 3424

Posicionar el cursor sobre el campo Correo Electronico e ingresar la nueva
Direccion de Correo Electronico del funcionario al cual se va a actualizar o

modificar los datos

Celular (412) 288-28388

Guardar

Seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR)

Seguidamente el sistema mostrard el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito
Guardo:

5E GUARDO SATISFACTORIAMENTE
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e En el recuadro Autoridades del Ente, se visualizaran los nuevos cambios, tal como

se muestra a continuacion

Cédula

123456

789456

Nombre Teléfono Celular
Maria Eugenia Salas (0212) 802-8898 Bxt (414)
Martinez 8898 169-8853
. (2124) 567-8987 Ext (412)
Juan Pablo Uribe 208 8978787

Para eliminar una Autoridad del Ente

Correo Electrénico

mesalas@prucba.com

jpuribe@prueba.com

Ubicacién

Administrativa

Planificacion

Presupuesto

Cargo

Director General de Planificacion y
Presupuesto

Analistas Responsables del Presupuesto

Nueva

e Seleccionar la autoridad a la cual se requiere eliminar, posicionando el cursor sobre

cualquier campo del registro y cuando muestre la siguiente imagen {b presionarlo

e Inmediatamente se mostrara la ventana Modificar Autoridad,

asociados

Numero de Cédula

Nombre

Ubicacion Administrativa

Cargo

Teléfono con Ext.

Celular

Correo Electronico

(0]

[i23454
Maria Eugenia Salas Martinez

Planificacian

Director General de Planificacion v Presupuesto
(0212) 802-3898 Ext 8398

(414) 168-8853

mesalasi@prueba.com

Seleccionar y presionar el Boton

-

Eliminar

con los datos

Eliminar Guardar Salir

(ELIMINAR)

o Seguidamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo, indicando que la

informacion fue eliminada con éxito

Mensaje:

et

e elimind con Exito
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o En el recuadro Autoridades del Ente, ya no se visualiza los datos de la autoridad

gue fue excluida de la lista, tal como se muestra a continuacion

Cédula Nombre Teléfono Celular Correo Electrénico Ubicacién Administrativa Cargo

789456 Juan Pablo Uribe (2124) 567-8987 Ext 898 (412) 897-8787 Jjpuribe@prueba.com Presupuesto Analistas Responsables del Presupuesto

MNueva
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Esta opcidon permite visualizar, ingresar y modificar la informacion correspondiente a los

Formularios de Uso Especifico para los Entes Descentralizados Sin Fines

Empresariales de Caracter Financiero, en ella se presenta los siguientes moédulos:

e Créditos Concedidos
¢ Resumen de Actividades Crediticias

e Liquidacién de Créditos Concedidos Afos Anteriores

e Liquidacion de Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado

e Liquidacion de Créditos
e Recuperacion de Créditos

e Resumen de Operaciones Crediticias

Al seleccionar el Menu Uso Financiero No Bancarios, se presentara una pagina como la

siguiente:

Estructura Presupuestaria ~  Informacidn Basica = Uso Financieros no Bancarios ¥  Ingresos ¥ Egresos ~  Recursos Humanos ~

Créditos Concedidos

Resumen de
Actividades Crediticias

Liquidacion de Créditos
Concedidos Afios

Anteriores

Liquidacidn de Créditos
Otorgados en el
Periodo Presupuestado

Liquidacion de Créditos

Recuperacion de
Créditos

Resumen de
Operaciones Crediticias

Nota: Esta opcién es s6lo para uso de los Entes No Bancarios.

Informacidn Financiera * Reportes Usuarios
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5.3.1 Créditos Concedidos

Este Mddulo permite reflejar los valores reales y previstos de las operaciones crediticias
concedidas por la Institucion, independientemente que, por algin motivo, no se respalden

posteriormente con el correspondiente contrato.

Los créditos otorgados son las solicitudes presentadas y aceptadas por la institucién, a

los efectos de este formulario.

Al seleccionar del Menl Uso Financiero No Bancarios la opcion Créditos Concedidos,

se presentara una pagina similar a la siguiente:

Guardar Imprimir

Afo Presupuestado

Actividad = =
E . Ano Real Ao Vigente
SLlouley Trimestre | Trimestre Il Trimestre 1lI Trimestre IV Total |

EN EL CORTO
FLAZO ] o il ] o o ] I

SECTOR PUBLICO o o o 0 o o 0

Agricola 0 0 0 0 0 0 0
Industrial 0 o 0 0 o o 0
Construccién 0 0 0 0 0 0 0
Comercial 0 o 0 0 o o 0
Microcréditos 0 0 0 0 0 0 0
Turismo 0 o 0 0 o o 0

Hipotecaria 0 o 0 0 o 0 4]

Crédito al

Nota: En la pagina Créditos Concedidos, se muestra la denominacién de los créditos por actividad
econdmica.

5.3.1.1 Para ingresar informacion en la pagina Créditos Concedidos

e Proceder a ingresar los datos correspondientes a los créditos otorgados por el ente
durante el afo real y el ultimo afio estimado. Asi como también los montos de la
programacién de las operaciones crediticias que el ente espera realizar
trimestralmente para el aflo objeto del presupuesto, en cada una de las actividades

econdmicas que requiera el Ente, para plasmar su informacion
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e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton ~ ““2™3"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

5e guardad la informacidn

5.3.1.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Créditos

Concedidos

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No Bancarios, la Opcion Créditos

Concedidos

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el numero cero (0), la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado
e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton "3 (GUARDAR
yp

o Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que

la informacién fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn
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5.3.1.3 ¢ Como obtener el Reporte de los Créditos Concedidos del Ente?
e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén fmprimic . (IMPRIMIR)

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

Abriendo 0424 Cred itosCuncedidusjasper_l.uZﬁl_ =5

Ha elegido abrirn

%) 0424_CreditosConcedidos.jasper_1122614

que ez Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

| Adobe Acrobat 9.0 -

(7 Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando |a pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox

[ Aceptar l l Cancelar ]

e Seleccionar la OpCién .......................... ]

. . . , Acept
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacién

CREDITOS CONCEDIDOS
(En Bolivares)

ARO PRESUPUESTADO
DENOMINACION ARI0 REAL ULTIMO ARD ESTIMADD
TRIMESTRE | TRINESTRE I TRIMESTRE Il TRIMESTRE TOTALES
EN EL CORTO PLAZO 100 100 &0 [] [ 0 100
SECTOR PUBLICO 100 100 &0 - ] 0 100
Agricoia El Er E o o [ =g
Indusial 50 501 3 2| o a =q|
TOTAL 300) 300 300 300) 300 300 300)
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5.3.2 Resumen de Actividades Crediticias

Este modulo permite reflejar estadisticamente el comportamiento de las actividades

crediticias.

Al seleccionar del Mend Uso Financiero No Bancarios la opcion Resumen de
Actividades Crediticias, se presentard una pagina similar a la siguiente

Guardar Imprimir

. Periodos Presupuestarios
Descripcidn _ 5 . .
Ano Real Ultimo Afio Estimado Afio Presupuestado

NUMERO DE SOLICITUDES PRESENTADAS
(No.)

MONTO DE SOLICITUDES PRESENTADAS
(Bs.)

NUMERO DE CREDITOS CONCEDIDOS
(No.)

MONTO DE CREDITOS CONCEDIDOS {Bs.) 0 0 0
NUMERO DE CREDITOS LIQUIDADOS (No.) 0 0 0
MONTO DE CREDITOS LIQUIDADOS (Bs.) 0 0 0

e Observaciones:
o El monto de la fila “Monto de Créditos Concedidos (Bs.)” para los tres afios se
obtiene directamente de la informacién ingresada en el modulo Créditos

Concedidos, en la fila de total, en la columna que corresponda

o ElI monto de la fila “Monto de Créditos Liquidados (Bs.)” para los tres afios se
obtiene directamente del médulo Liquidacion de Créditos, en lafila de total, en la

columna que corresponda

o Los datos del resto de los campos deben ser ingresados por el usuario

5.3.2.1 Para ingresar informacion en la pagina Resumen de Actividades Crediticias

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que requiera el Ente para

plasmar su informacién

e Seguidamente seleccionar el Boton ~ ““*“*"  (GUARDAR)
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e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

5e guardad la informacidn

5.3.2.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Resumen de
Actividades Crediticias

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No Bancarios, la Opcion Resumen de
Actividades Crediticias

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““3"  (GUARDAR
yp

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

5e guardad la informacidn
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5.3.2.3 ¢ Como obtener el Reporte del Resumen de Actividades Crediticias

e Para visualizar la informacién seleccionar el Boton fmprimic  (IMPRIMIR), de la

Pagina Resumen de Actividades Crediticias

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de diadlogo

= e M
Abriendo 0425_ResumenDeActividadesCrediticiasjasper_1122614 =
S ————

Ha elegido abrir:

7. 0425_ResumenDeActividadesCrediticias.jasper_1122614

que est Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:5080

;QJué deberia hacer Firefox con este archivo?

n | Adobe Acrobat 9.0

() Guardar archive

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando |a pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox,

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

e Seleccionar la opcién — e v]
[ i : | Acept
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion
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Ao 2014

72

RESUMEN DE ACTIVIDADES CREDITICIAS

(En Bolivares)

DESCRIPCION

PERIODOS PRESUPUESTARIOS

ULTIMO ARKD ARO
&R0 REAL ESTIMADO PRESUPUESTADO

HUMERO DE SOLICITUDES PRESENTADAS [Mo.)

MONTO DE SOUCITUDES PRESEMTADAS (Bs.)

HUMERO DE CREDITOS CONCEDIDOS (Mo

MONTO DE CREDITCS CONCEDIDOS (Bs.)

HUMERD DE CREDITOS LIGUIDADOS {Mo.)

MONTO DE CREDITCS LIGUIDADOS (Bs.)

5.3.3 Liquidacién de Créditos Concedidos en Afios Anteriores

Este mddulo permite reflejar los valores reales y previstos de los créditos pendientes por

otorgar al 31 de diciembre del afio anterior y que seran liquidados en el afio

presupuestado.

Al seleccionar del Menu Uso Financiero No Bancarios la opcion Liquidacién de

Créditos Concedidos Afios Anteriores, se presentara una pagina similar a la siguiente:

Guardar Imprimir
. = Compromisos
Afo Presupuestado
Actividad Cumprumlsos P Pendientes al
- Pendiente Ultimo = P
Economica = Final del Afio
Afo Estimado Trimestre | Trimestre II Trimestre Il Trimestre IV Total Presupuestado
EN EL CORTO m
PLAZO o o o o o 0 0
SECTOR PUBLICO 0 o o o o 0 o
Agricola 0 0 0 0 0 1] 0
Industrial 0 0 0 0 0 [} 0
Construccién ] ] o 0 0 4] ]
Comercial o o 0 0 0 o] 0
Microcréditos o o 0 0 0 o 0
Turismo o o o 0 0 o o
Hipotecaria o o 0 0 0 4] 0
Crédito al I I I 0 0 0 0 -

Nota: En la pagina Liquidacién de Créditos Concedidos
denominacién de los créditos por actividad econémica.

en ARAos Anteriores, se muestra
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5.3.3.1 Para ingresar informacién en la péagina Liquidacion de Créditos

Concedidos en Aflos Anteriores

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que requiera el Ente para

plasmar su informacién

Compromisos
Pendiente Ultimo
o Ingrese enlacampo AfeEstimade | Jos compromisos pendientes al 31 de diciembre
del dltimo afio

Ao Presupuestado

o Ingrese en el campo , la prevision trimestral de los montos para el afio

objeto del presupuesto

e Enelcampo ™ | se visualizara la prevision anual

Compromisos
Pendientes al
Final del Afio

e En el campo Fresupuestado | ge yisualizaran los compromisos pendientes al final del afio
presupuestado, el cual es el resultado de los compromisos “Pendiente Ultimo Afio

estimado” mas la “prevision trimestral”

o Seguidamente seleccionar el Boton ~ ““*™@"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

£ Satisfactorio:

Se guardo la informacion

5.3.3.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Liquidacion de

Créditos Concedidos en Afios Anteriores

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No Bancarios, la Opcién Liquidaciéon de

Créditos Concedidos en Afios Anteriores
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o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos
o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™2"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.3.3.3 ¢Como obtener el Reporte de la Liquidacion de Créditos Concedidos en

ARos Anteriores?

e Para visualizar la informacién seleccionar el Boton imprimic MPRIMIR), de la

pagina Liquidacién de Créditos Concedidos en Afios Anteriores

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo
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[— e ——— S
Abriendo ﬂ426_IjquidacionCrEditusConcedidosAnl‘nsAnteriorﬁjasper_l...ﬁ
— e ————

Ha elegido abrir:

2| «_LigquidacionCreditosConcedidosAnhosAnteriores.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

; [Adobe Acrobat 9.0 -

(71 Guardar archive

Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usande la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox,

l Aceptar l [ Cancelar ]

. ] Adobe Acrobat 9.0 -
e Seleccionar la opcion

. . . , Acept
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

¢ Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacién

ADZ34 - Fundacion Cardiovascular de la Asamblea Nacional
01 - Asamblea Macional

Afo 2014

LIQUIDACION DE CREDITOS CONCEDIDOS EN ANOS ANTERIORES

(En Bolivares)
ARO PRESUPUESTADO COMBROMISOS
COMPROMISOS PENDIENTES
ACTNWIDAD ECONOMICA X PENDIENTES FINAL DEL &R0
ULTIMG 2RO ESTIMADD TOTAL PRESUPUESTADO
TRIMESTREI TRIMESTREN | TRIMESTRE Il TRIMESTRE IV o

EN EL CORTO PLAZO o 55.000 2000 3500 T30.000 130,004
SECTOR PUBLICO 0 55.000 40,004 3500 130.000 130,00
Agricota [ 15.00q 10,000 o 50.000 =0.000|
Inausttal 0 25004 2000 d H0.000 000
TOTAL [] 155.000 120.000 105.000 o 390,00 350.000)
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5.3.4 Liquidacion de Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado

Este modulo permite reflejar los valores de los créditos liquidados que seran saldados en

el afio presupuestado.

Al seleccionar del Menu Uso Financiero No Bancarios la opcién Liquidacion de

Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado, se presentara una pagina similar a

Guardar Imprimir
Afio Presupuestado
Actividad Econémica
Trimestre | Trimestre Il Trimestre I Trimestre IV Total
EN EL CORTO PLAZO 0 0 0o o | *
SECTOR PUBLICO ] ] i o

Agricola 0
Industrial o
Construccion o
Comercial 0
Microcréditos 0
Turismo o
Hipotecaria 1]

Crédito al consumo 0

m
-

Nota: En la pagina Liquidacién de Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado, se muestra la
denominacién de los créditos por actividad econémica.

5.3.4.1 Para ingresar informacion en la pagina Liquidacion de Créditos Otorgados

en el Periodo Presupuestado

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que requiera el Ente para

plasmar su informacién

Ao Presupuestado
(@] Ingrese en el campo

objeto del presupuesto

, la prevision trimestral de los montos para el afio

e En el campo ™= | se visualiza el total anual de los montos liquidados por actividad

econdmica
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o Seguidamente seleccionar el Boton ~ ““*®@"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

Se guardd |a informacion

5.3.4.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Liquidacion de

Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No Bancarios, la Opcién Liquidacion de

Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos
o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™®*"  (Guardar)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

5e guardad la informacidn
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5.3.4.3 ;Como obtener el Reporte de la Liquidacion de Créditos Otorgados en el

Periodo Presupuestado?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Boton fmprimir  (IMPRIMIR), de la

pagina Liquidacion de Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

= — T —— ™
Abriendo 042?_IJquidacionDeCmditosOmEdusEnE[PeriodoPresupuest... ﬁ

Ha elegido abrir:

T ...DeCreditosOtorgadosEnElPeriodoPresupuestariojasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Guardar archivo

Hacer esto autornaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

l Aceptar ] [ Cancelar ]

e Seleccionar la opcion = e v]
, . . [ a
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacién
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A0234 - Fundacion Cardiovascular de la Asamblea Nacional

01 - Asamblea Nacional

Afio 2014
LIQUIDACION DE CREDITOS OTORGADOS EN EL PERIODO PRESUPUESTADO
(En Bolivares)
AND PRESUPUESTADO
ACTIVIDAD ECONOMICA
TRIMESTRE | TRIMESTRE Il TRIMESTRE Il TRIMESTRE IV TOTAL

EN EL CORTO PLAZO 40.000 38.000) 49.000| 127.000]
SECTOR PUBLICO 40.000 38.000 49,000 127.000|

Agricola 15.000 18.000 14.000) [ 47.000|

Industrial 25.000 20.000) 35.000) [ 80.000|

Construccién

Comercial

Microcréditos

Turisma

Hipotecaria

5.3.5 Liquidacion de Créditos

Este mddulo permite reflejar los valores reales y previstos de las entregas de los créditos

por saldar con contrato de formalizacidon para los afios que se indican.

Al seleccionar del Menu Uso Financiero No Bancarios la opcién Liquidacién

Créditos, se presentara una pagina similar a la siguiente:

de

m

Guardar imprimir
| 1 ‘I
iy . Aifio Presupuestado
EAc‘c;rl‘\é"'d"?fa Ano feal titimo Estimado Trimestre | Trimestre Il Trimestre llI Trimestre IV Total

::;::ZZCORTO 0 0 0 0 0 =
SECTOR PUBLICO 0 0 0 0 0
Agricola 0 0 0 0 [4]
Industrial 0 0 0 0 4]
Construccidn 0 0 0 0 0
Comercial o o 0 0 1]
Microcréditos 0 0 0 0 0
Turismo 0 0 0 0 4]
Hipotecaria o o o 0 o
Crédito al 0 0 0 0 g T

Nota: En la pagina Liquidacion de Créditos, se muestra la denominacién de los créditos por actividad

econdémica.
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e Observacion:

Los valores de las columnas de la prevision trimestral de la pagina “Liquidacion de
Créditos”, deben ser iguales al total de la suma de las cifras trimestrales ingresadas
previamente en los modulos “Liquidacion de Créditos Concedidos en Afios Anteriores”

mas “Liquidacion de Créditos Otorgados en el Periodo Presupuestado”.
5.3.5.1 Para ingresar informacién en la pagina Liquidacién de Créditos

e Proceder a ingresar los datos requeridos en los campos “™™* (Afio Real) y

Uiimo Estimade (J|timo  Estimado) o segun lo requiera el Ente para plasmar su

informacion

e Seguidamente seleccionar el Boton ~ ““**"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

5e guardad la informacidn

5.3.5.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Liquidacion de
Créditos

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No Bancarios, la Opcién Liguidacion de
Créditos

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado
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e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la
informacion fue guardada con éxito

g : Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.3.5.3 ¢ Como obtener el Reporte de Liquidacion de Créditos?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Boton Imprimir (IMPRIMIR), de la
pagina Liquidacion de Créditos

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

[—— R —— ™
Abriendo 0430_ResumenDeOperacionesCrediticias jasper_1122614 [

Ha elegido abrir:

) 0430_ResumenDeOperacionesCrediticias.jasper_ 1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: hitp://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat 9.0 hd

(") Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestana Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

l Aceptar ] ’ Cancelar ]

. @ Adobe Acrobat 9.0 v]
e Seleccionar la opcion
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. . . , A
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

¢ Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

LIQUIDACION DE CREDITOS

(En Bolivares)

DENOMINACION

ANO REAL

ANO PRESUPUESTADO

ULTIMO ANO ESTIMADG

TRIMESTRE
I

TRIMESTRE
]

TRIMESTRE TRIMIIEVSTRE TOTALES

EN EL CORTO PLAZO

50.000

50.000

SECTOR PUBLICO

50,000

50.000

Agricola

50.000

TOTAL

150.00(

15000

5.3.6 Recuperacion de Créditos

Este modulo permite reflejar en forma breve los movimientos de las recuperaciones

crediticias durante el afio anterior al vigente (real), el afio vigente (Gltimo afio estimado) y

el afio presupuestado.

Al seleccionar del Menu Uso Financiero No Bancarios

Créditos, se presentara una pagina similar a la siguiente:

la opcidon Recuperacion de
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RECUPERACION DE CREDITOS

No ceinciden los montos con sus respectivas rubros de recursoes

Guardar =) imprimir
(1of 1) ..I«m»I =
- Afio Presupuestado
E’:cmf'd‘.ad Afio Real Aifio Vigente
WL Trimestre | Trimestre Il Trimestre Il Trimestre IV Total

EN EL CORTO it

PLAZO o o o o o o o

SECTOR PUBLICO o o o o o o o

Agricola o o o o 0 0 o

Industrial 0 0 ] ] ] ] o
|
1 Construccién ] ] ] 0 0 0 1]
| | comercia 0 0 0 0 0 0 o

Microcréditos 0 0 0 0 [ [ 1]

Turismo o o o 1] o o o

Hipotecaria ] ] ] o o o 1]

Crédito al -

. o ooooe |

Nota: En la pagina Recuperacién de Créditos, se muestra la denominacién de los créditos por actividad
econdmica.

El sistema muestra el siguiente mensaje de alerta, el cual indica que los montos a asignar
en la pagina Recuperacion de Créditos, por los diferentes rubros deben ser iguales a

los distribuidos en el Presupuesto de Ingresos y Fuentes de Financiamiento

Mo coinciden los montos con sus respectivas rubros de recursos

Para visualizar la distribucion por rubros
o Posicionar y presionar el cursor sobre el mensaje

o Inmediatamente se mostrara la pagina Validacién con la informacion ingresada en
la pagina Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras, como se muestra a

continuacion
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Descripcion Afio Real Anfo Vigente Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
CORTO PLAZO 0 0 0 0 0 0
309.00.00.00 10 20 15 a 0 0
| CORTO PLAZO PUBLICO 0 0 0 a o 0
I 309.02.00.00 a a o 0 0 0
CORTD PLAZO PRIVADD 0 0 0 0 0 0
309.01.00.00 10 20 15 0 o 0
; LARGO PLAZC 0 a 0 a 0 0
310.00.00.00 a a o a o 0
| LARCO PLAZO PUBLICO a a o 0 0 0
| 310.02.00.00 0 a 0 0 0 0
| LARCO PLAZO PRIVADO 0 0 0 0 0 0
I 310.01.00.00 a a o a o 0
; Salir

e Observaciones:

o La fila “En el corto plazo” debe coincidir con la carga en el Presupuesto de
Ingresos y Fuentes Financieras en el rubro 3.09.00.00.00 en el afio real y en los
trimestres del afio presupuestado, igualmente las genéricas del Sector Publico
3.09.02.00.00 y del Sector Privado 3.09.01.00.00

o La fila “En el largo plazo” debe coincidir con la carga en el Presupuesto de
Ingresos y Fuentes Financieras en el rubro 3.10.00.00.00 en el afio real y en los
trimestres del afio presupuestado, igualmente las genéricas del Sector Publico
3.10.02.00.00 y del Sector Privado 3.10.01.00.00

o Los datos del resto de los campos deben ser ingresados por el usuario

Nota: Este mensaje desaparecera de la pagina Recuperacion de Créditos, cuando se ingrese la
informacidén correspondiente.
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5.3.6.1 Para ingresar informacion en la pagina Recuperaciéon de Créditos

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que requiera el Ente para

plasmar su informacion

e Seguidamente seleccionar el Boton ~ ““*"“*"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.3.6.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Recuperacion
de Créditos

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No bancarios, la Opcion Recuperacion
de Créditos

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o seleccionar y presionar el Boton ~ ““*®*"  (GUARDAR)
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e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

5e guardad la informacidn

5.3.6.3 ¢, Como obtener el Reporte de Recuperacién de Créditos?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Botdn mprimir - ()MPRIMIR), de la

pagina Recuperacién de Créditos

e Inmediatamente se mostraréa el siguiente cuadro de dialogo

e ™
Abriendo MEQ_REupemcanECredﬂﬂsE' E_luzm_ [

Ha elegido abrir:

7% 0429_RecuperacionDeCreditos.jasper 1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: hitp://10.7.1.122:8080

+Qué deberia hacer Firefox con este archive?

Adobe Acrobat 9.0

(7) Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opcicnes pueden ser cambiadas usando |a pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox,

l Aceptar ] [ Cancelar ]

e Seleccionar la opcion -

. . . , Acept
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

Adobe Acrobat 9.0 v ]
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e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

(En Bolivares)

RECUPERACION DE CREDITOS

ANO PRESUPUESTADO
DENOMINACION AflO REAL ULTIMO AfiO ESTIMADO
TRIMESTRE | TRIMESTRE Il TRIMESTRE Il TRIMESTRE IV TOTAL

EN EL CORTO PLAZO 200 250 0 0| q ]

SECTOR PUBLICO 200 250) 0] 0l 0 0
Agricola 100 150 0 0 0 0 [}
Industrial 100) 100 ] 0 [ 0 []
TOTAL 600 750) 0] 0l 0 0 o

5.3.7 Resumen de Operaciones Crediticias

Este modulo permite reflejar un resumen del movimiento de la cartera de créditos.

Al seleccionar del Mentd Uso Financiero No Bancarios la opcidbn Resumen

Operaciones Crediticias, se presentara una pagina similar a la siguiente:

iGuardarj imprimir
.. Soaoe

Afio Real Saldo Neto

Actividad Econémica

EN EL CORTO PLAZO
SECTOR PUBLICO

Agricola
Industrial
Construccion
Comercial
Microcréditos
Turismo
Hipotecaria

Crédito al consumo

de la Cartera de

Créditos

o

o

o o o a o 0
,
o» OBO@BE

Ultimo Afio Est.
Saldo Neto de
Cartera de Créditos

Incremento por
Liguidaciones
Créditos

Afio Presupuestado

Disminucion
Recuperacién
Créditos

o

1]

0

o

]

0

Variacién en
Provisiones

o

o

Afio Presupuestado
Saldo Neto Créditos

0

4]
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e Observaciones:

o

(@]

El total de la columna “lncremento por Liquidacion de Créditos”, debe
corresponderse con el total del afio presupuestado ingresado en el mddulo

“Liquidacién de Créditos”

El total de la columna “Disminucién por Recuperaciones de Créditos”, debe
corresponderse con el total del afio presupuestado en el médulo Recuperacion de
Créditos

Los datos del resto de los campos deben ser ingresados por el usuario

5.3.7.1 Para ingresar informacion en la pagina Resumen de Operaciones Crediticias

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que requiera el Ente para

plasmar su informacién

e Seguidamente seleccionar el Boton ~ ““*™@"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.3.7.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Resumen de

Operaciones Crediticias

e Seleccionar de la pagina Uso Financieros No Bancarios, la Opcién Resumen de

Operaciones Crediticias

©)

En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado
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o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el numero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™2"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la
informacion fue guardada con éxito

g . Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.3.7.3 (,Como obtener el Reporte de Resumen de Operaciones Crediticias?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Boton mprimir - ((MPRIMIR), de la

pagina Resumen de Operaciones Crediticias

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

T —
Abriendo 0430_ResumenDeOperacionesCrediticias jasper 1122614 M-

Ha elegido abrir:

7% 0430_ResumenDeOperacionesCrediticias.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document

de: hitp://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

; b”rcgﬂ [Adobe Acrobat 8.0

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

[ Aceptar l [ Cancelar I

e Seleccionar la OpCién .......................... ]
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e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos
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registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

RESUMEN DE OPERACIONES CREDITICIAS

(En Bolivares)

. ) ANO PRESUPUESTADO
Afl0 REAL ULTIMO AfiO
5 SALDO NETO DE LA ESTIMADO SALDO -
ACTVIDAD ECONOMICA Rtz T o ERA INCREMENTO POR DISMINUCION POR pn‘éc:gﬁ)ﬂg: S:RA PRESUPUESTADO SALDO
CREDITOS DE CREDITOS LIQUIDACIONES DE RECUPERACIONES DE CONTINGENCIA DE NETO DE LA CARTERA DE
CREDITOS CREDITOS & =
CARTERA DE CREDITOS CREDITOS
ENEL CORTO PLAZO ﬂ 105] 0 [ [ 105
SECTOR PUBLICO 250 108 E [ [ 08|
Agricola 100) 105| o [ [i 105]
Industrial 150) 0 0 0 q [
TOTAL 75 31 0 0 3
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5.4 Recursos

Esta opcion permite visualizar e ingresar al modulo de Presupuesto de Ingresos y

Fuentes Financieras.

Al seleccionar el Menu Recursos, se presentara la siguiente pagina:

Estructura Presupuestaria ~ Informacién Basica ~ Uso Financieros no Bancarios ~ Recursos ~ Egresos ~ Recursos Humanos ~ Informacién Financiera ~ Reportes

Presupuesto de Salir

* Ingresos y Fuentes
Financieras

5.4.1 Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras

A través de este modulo se ingresaran los montos de recursos y fuentes de
financiamiento del Ente, para el afio real, ultimo estimado y el afio objeto del presupuesto,
programado trimestralmente, de acuerdo al Clasificador Presupuestario de Recursos y
Egresos de la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE), desagregados en el grupo de
recursos por niveles de ramos y en sub-ramos, especifico y sub-especifico segun

corresponda.

Al seleccionar del Menu Recursos la opcion Presupuesto de Ingresos y Fuentes

Financieras, se presentara una pagina similar a la siguiente:
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PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS

Rameo: | Seleccione -

Guardar =) imprimir

dorn RPN EIED

Codigo Denominacion Afio Real Afio Vigente Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3

< T | D

Totales 1] L] 0

0 0
; dorn RPN EIED

Nota: Los montos registrados en el proceso Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras
alimentaran los Estado de Resultado y Cuenta Ahorro Inversién y Financiamiento (CAIF), los cuales
se visualizaran en el médulo de Reportes.

5.4.2 Para ingresar informacion en la pagina Presupuesto de Ingresos y Fuentes

Financieras

Proceder a ingresar los datos, en los campos que se requieran
e Seleccionar y presionar el Botdn , del campo lista de seleccion R3™® para
desplegar la lista con los diferentes ramos

e Seleccionar de la lista el ramo requerido, posicionando el cursor sobre el nombre del

mismo, tal como se muestra a continuacion
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Ramo: | 301 - Ingresos ordinarios -
Seleccione i

301 - Ingresos ordinarios

302 - Ingresos extraordinarios

303 - Ingresos de operacion

304 - Ingresos ajenos a la operacion

305 - Transferencias v donaciones

306 - Recursos propios de capital

307 - Venta de titulos v valores que no otorgan propiedad

308 - Venta de acciones vy participaciones de capital

e Inmediatamente se presentard la pagina Presupuesto de Ingreso y Fuentes

Financieras con las partidas asociadas al ramo seleccionado, como se muestra a
continuacién

PRESUPUESTO DE INGRESOS Y FUENTES FINANCIERAS

Ramo: | Seleccione

- Guardar

a IMPRIMIR I‘:;g INGRESOS 2 IMPRIMIR CAIF (PDF) a IMPRIMIR EDO

RESULTADO-PDF & IMPRIMIR Excel ,

aory D D

Codigo Denominacién Afio Real Ulturn_n GET Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre
Estimado

< I ]
Totales

b
0 0 0

0
wory 9D 9D

Nota: EI Total de cada ramo para el afio real, Ultimo estimado y el afio objeto del presupuesto,

programado trimestralmente, se visualiza en la parte inferior de la pagina Presupuesto de
Ingresos y Fuentes Financieras.
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Observacion: Dentro de este formulario se puede navegar de las siguientes maneras:

o Seleccionar y presionar el Boton , para ir hacia adelante y seleccionar y

presionar el Botdn , para ir hacia atras

o Posicionar y pulsar el cursor sobre el boton 2 (NUMERO DE PAGINA) vy lo

llevara inmediatamente a la pagina seleccionada

Ingresar la asignacion por cada una de las partidas de ingresos del ramo
seleccionado, en el recuadro de la pagina Presupuesto de Ingreso y Fuentes

Financieras

Guardar

Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion se actualizdé con éxito

Satisfactorio:

e Se guardo la informacion

Nota: Repetir este proceso por cada uno de los ramos de ingresos.

5.4.3 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Presupuesto de

Ingreso y Fuentes Financieras

Seleccionar de la pagina Ingresos, la Opcion Presupuesto de Ingreso y Fuentes

Financieras

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el numero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado
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e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““**"  (GUARDAR)
yp

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la
informacion fue guardada con éxito

g e Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

544 ¢COmo obtener el Reporte de Presupuesto de Ingresos y Fuentes
Financieras?

e Para visualizar la informacién seleccionar el Boton mprmir - (IMPRIMIR)

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

T —————
Abriendo 0409 PresupuestolngresosFuentesFinancieras,jasper_1122614 M

Ha elegido abrir:

7 0409 _PresupuestolngresosFuentesFinancieras.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

3 Abrir con | Adobe Acrobat 9.0

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox,

[ Aceptar l [ Cancelar I

e Seleccionar la OpCién .......................... ]
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e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

PRESUPUESTO DE INGRESOS ¥ FUENTES FINANCIERAS

(En Bollvares)
COMIGOE AR PFREEUPUESTADD
g8 & ULTIMG ARD
g 2 & iE DENOMINACICH AROREAL E3TIMADD TRIMEEZTRE | TRIMEZTRE | TRIMEXTRE | TRIMESTRE ToTAL
e FRE ] ] w v
| & ]
= w
301( 00 | 0O | OD | Ingrescs ordinaries 120 200| 1004 20 15 140 a0
301| 03 | 0O | 00 | Ingresos por 3535 120| 200 100) 200 15 120 5a0|
301| 03 | 01 | Q0 | Derachos Ge transito 1emesrs 120 200 100) 200 150 14 50|
305| 00 | DO | 00 | Transferenclas y donaciones 112 426 7E2| 123.304.274| 256.946.551 0 [ O 256946691
305 ( 01 | 0O | OD | Transferencias y donadiones comentes 112.446.7E2 123.304.274| 255.94E6.551 q [ 0 256354691
305 (| 01 | 03 | 0D | Transferenclas comentes intemas del sector pabilco 112.446.7E2 123.304.274| 255.94E6.551 q [ 0 256354691
35| 01 | 03 | 01 | Transferencias comentes intemas de 3 Repabilca 112.446.7E2 123.304.274| 255.94E6.551 q [ 0 256354691
TOTAL 112.426.902 123.304.474| 2559267 209 15 140 258347281
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5.5. Egresos

Esta opcidén permite visualizar e ingresar a los médulos que integran el proceso de la
asignacion de los recursos presupuestarios a minimo nivel, requerida para el

Presupuesto, en ella se presenta los siguientes moédulos:

e Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras

e Resumen de Créditos por Partidas y Fuentes de Financiamiento

e Aplicacion en el Gasto de los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional
e Resumen de Serie Estadisticas

e Precios y/o Tarifas Promedios

e Proyectos por Endeudamiento

Al seleccionar el Menu Egresos, se presentara una pagina similar a la siguiente:

Estructura Presupuestaria ~ Informacién Basica ~ Uso Financieros no Bancarios ~ Recursos ~ Egresos * Recursos Humanos ~ Informacién Financiera ~ Reportes

Usuarios Presupuesto de salir
" Gastos y Aplicaciones '
Financieras

Resumen de Créditos
por Partidas y
Fuentes de
Financiamiento

Aplicacién en el Gasto
de los Recursos
Recibidos del
Ejecutivo Nacional

Resumen de Serie
Estadisticas

Precios y/o Tarifas
Promedios

Poyectos por
Endeudamiento

5.5.1 Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras

A través de este modulo se ingresaran los montos programados trimestralmente de
Gastos y Aplicaciones Financieras del Ente para el afio real, ultimo estimado y el afio
objeto del presupuesto, de acuerdo al Clasificador Presupuestarios de Recursos y

Egresos de la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE), desagregados por niveles de
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partidas, genéricas, especificas y sub-especificas; segun corresponda y consolidado en

forma institucional.

Al seleccionar del Menu Egresos la opcion Presupuesto de Gastos y Aplicaciones

Financieras, se presentard una pagina similar a la siguiente:

Partida | Seleccione

Guardar Imprimir Imprimir CAIF Imprimir Edo. Resultado

Ult. Afio

Partida Denominacién Aiio Real - Trimestre | Trim,
b Estimado =

Mo Hay Datos Para Mostra |

Totales

5.5.1.1 Para ingresar informacién en la péagina Presupuesto de Gastos vy

Aplicaciones Financieras

Proceder a ingresar los datos, en los campos que se requieran

e Seleccionar y presionar el Boton , del campo lista de seleccién Fartida para
desplegar la lista con las diferentes partidas

e Seleccionar de la lista la partida requerida, posicionando el cursor sobre el nombre de

la misma, tal como se muestra a continuaciéon

ELABORADO POR: Direccién General de Informatica EMISION: Julio 2019




Fecha
ONHPHE MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA Julio

LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
) REPUBLICA SIN EINES EMPRESARIALES Pagina
TiITULO NI 99
Partida [4&1 - Gastos de perzonal -
Seleccione i

401 - Gastos de personal

402 - Materiales, suministros y mercancias

403 - Servicios no personales

404 - Activos reales

405 - Activos financieros
406 - Gastos de defensa y seguridad del estado
407 - Transferencias y donaciones

408 - Otros gastos e
T ————————————————————

¢ Inmediatamente se presentard la pagina Presupuesto de Gastos y Aplicaciones

Financieras con las partidas asociadas al gasto seleccionado, como se muestra a

tinuacion
PRESUPUESTO DE GASTOS Y AFLICACIONES FINANCIERAS
Partida | 401 - Gastos de personal | =]
| Guardar | | a Imprimir | | a Imprimir CAIF ‘ | a Imprimir Edo. Resultado
0886¢ 151»1»._
Partida Denominacién Aifio Real Ui. Afio Trimestre |
Estimado
401.01.01.00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo o o o o i
401.01.02.00 Sueldos bésicos personal fijo a tiempo parcial o o o o -‘
401.01.03.00 Suplencias a empleados o 0 o o
401.01.08.00 Sueldo al personal en tramite de nombramiento o o o o
401010000 | REmuneraciones al personal en periodo de 0 0 0 0
disponibilidad
401.01.10.00 Salarios a obreros en puestos permanentes a tiempo 0 1 0 0
completo
40101 11 0p @ CHIarios a obreros en puestos permanentes a tiempo 0 0 0 0
parcial
401.01.12.00 Salarios a obreros en puestos no permanentes o o o o
AN N1 13 NN Sumlanciac 3 n n n n %
4 m ] 3
Totales 0 0 o 0
(L
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e Observacion: Dentro de este formulario se puede navegar de las siguientes maneras:

o Seleccionar y presionar el Boton , para ir hacia adelante y seleccionar y
presionar el Boton , para ir hacia atras
o Posicionar y pulsar el cursor sobre el Boton L2127 141 °1° ] (NUMERO DE

PAGINA) y lo llevara inmediatamente a la pagina seleccionada

e Ingresar la asignacion para el afio real, ultimo estimado y trimestralmente para el afio
objeto del presupuesto, por cada una de las partidas de egresos seleccionado, en el
recuadro de la pagina Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras, segun

lo requiera el Ente para plasmar su informacion

Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion se actualizdé con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

Nota: Repetir este proceso por cada uno de las partidas requeridas.

5.5.1.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Presupuesto de

Gastos y Aplicaciones Financieras

e Seleccionar del menu Egresos, la Opcidén Presupuesto de Gastos y Aplicaciones

Financieras

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado
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o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™2"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo, indicando que la
informacion fue guardada con éxito

g . Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.5.1.3 ¢(¢Como obtener el Reporte de Presupuesto de Gastos y Aplicaciones
Financieras?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén fmprimic . (IMPRIMIR)

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

e

-
Abriendo 0410_PresupuestoGastosAplicacienesFinancieras.jasper_11226... ﬁ
R

Ha elegido abrir:
) 0410_PresupuestoGastosAplicacionesFinancieras.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat 8.0

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox.

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]
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. ., o Al::lrlrcgn Adobe Acrobat 9.0 "|

. . . . A
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

PRESUPUESTO DE GASTOS ¥ APLICACIONES FINANCIERAS
{En Bolivares)
RUBROS ARO PRESUPUESTADO
=|3| 8 LULTIMO &R0
218818 DENOMINACION ARO REAL
E B g' # ESTIMADO TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE TOTAL
i i i W
£188|%
-
0r | 0000 00 e de personal 24512537 1ar2a20e 15489653 0 q f  1sessesa
R ]
Susitos, salaris y oiras retrouciones 24512537 1ar2a20e 15489653 0 q f  1sessesa
ot | ot [ 01 | 00 |sym0s nacicos . s s 2437 2037
personal o a Sempa completo 28,534,036 szonaze  a4.42437 0 q f  sesneany
40 o 10 00 [Salaros 3 obreros &n puesiDs permaneniss a Tempo compietn 510519 612523 1.321.488] o o o 1371488
401 (01} 18 | 00 | semuneraciones & personal contratado 44592582 sn7azsad|  eesasrsy o q q  sassets
4011 01 [ 38 | 00 o ieia0 basico ol pessonal de atio nivel y d direccion 302:501) 40857 51651 0 q q s16.51
| m U0 | Matertales, suministros y mercanclas 15081538 18250000 91874454 0 q q  etaTased
402 01 | 00| 00 o ucts atmenticios y agropecuanios 15,081,634 16250000  20.307.904 B o f 20307904
402 [ 01 ) 0% | DO | aymantns y bebidas para personas 15,081,634 1e250000  20.307.904 o q q 2030730
402 [ 10 ) 00 | 00 |oerducios warios y oiles diversos o q 51,556,554 0 o o £1.566.554
402 | 10 ) 98 | D0 | e procuctos y oifies dlversos q q 5158655 o q f  &1ses5s
403 [ DO | 00 | D0 |sanicios no pessonales 2003 500) 1iz237e 171863y b o [ I AR
03| 08|00 ) 00 corics basicas 2003.500 3120375 17.18.324 0 q d  i71saan
403 01 0 secmiciaa 2003.500 3120375 17.18.324 0 q d  i71saan
408 00 00| 00 |acevos reaiss 152.32¢] 01.500| 1.340.00 o o q 1.340.000]

5.5.2 Resumen de Créditos por Partidas y Fuentes de Financiamiento

A través de este modulo se presentard la informacién comparativa del monto de los
créditos presupuestarios de cada partida para el afio real, Ultimo afio estimado y
trimestralmente para el afio objeto del presupuesto, con relacion a las fuentes de
recursos que financian el presupuesto de recursos y egresos del Ente, de conformidad
con el Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos de la Oficina Nacional de
Presupuesto (ONAPRE).
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Al seleccionar del Menu Egresos la opcion Resumen de Créditos por Partidas y

Fuentes de Financiamiento, se presentara una pagina similar a la siguiente:

No coinciden los montos con sus respectivas rubros de recursos

Guardar imprimir

Del

" LIcE Distrito
Ultimo Proyectos Transf. y De los Otras

Codigo Partidas Afio Real Afio Ingre.sos por Donanciones Entes CanialRe s Transf. y .FUE”.IES Total
- Propios | Insular . Financieras
Estimado Endeudamier de la Desconcentri = Donaciones
o Francisco
Repiblica
Miranda |
-

401 Gastos de 0 0 100.000 0 0 0 0 0 0 100.000

personal I

Materiales,

suministros

¥

mercancias

m

Servicios
403 no 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o
personales

404 AE LR [ o o 0 0 o o 0 0 0
reales

405 AL LE 30 o o 0 0 o o 0 0 0
financieros

Transferencia
407 ¥ 0 0 0 0 100.000 0 0 0 0 100.000
donaciones

408 Qs 100 3 n n 0 n n 0 n o [~

Totales 140 3 100.000 o 100.000 0 0 (1] i} 200.000

El sistema muestra el siguiente mensaje de alerta, el cual indica que los montos a asignar
en la pagina Resumen de Créditos por Partidas y Fuentes de Financiamiento, por los
diferentes rubros, deben ser iguales a los distribuidos en los Mddulos Estructura
Presupuestaria, Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras y en el de Aplicacion

en el Gasto de los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional.

Mo coinciden los montos con sus respectivas rubres de recursos

Para visualizar la distribucién por rubros
o Posicionar y presionar el cursor sobre el mensaje

o Inmediatamente se mostrard la pagina Validacion con la informacion ingresada
previamente en los Mdédulos Estructura Presupuestaria, Presupuesto de Gastos y
Aplicaciones Financieras y en el de Aplicacién en el Gasto de los Recursos

Recibidos del Ejecutivo Nacional

Nota: Este mensaje permanecera hasta tanto no coincidan los montos ingresados en el Médulo Resumen
de Créditos por Partidas y Fuentes de Financiamiento, con los montos distribuidos en los Mddulos
Estructura Presupuestaria, Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras y el de Aplicacién en
el Gasto de los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional.
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Validaciones *®

Modulo:Gastos:Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras

Partida Partida Presupuesto de Gastos Resumen de Créditos por Partida Diferencia
401 Gastos de personal 70.472.234 154 896.533 | -54.424 299
402 Marteriales, suministros y mercancias 51.874. 464 81.874. 464 0
403 Servicios no personales 17.168.329 17.168.329 0
404 Activos reales 1.340.000 1.340.000 0
405 Activos financieros 31.031.724 31.031.724 0
407 Transferencias y donaciones 2.167.365 2.167.365 0
408 Otros gastos 521.585 521.585 ]
411 Disminucién de pasivos 11.000.000 11.000.000 ]

Modulo:Estructura Presupuestaria:Sumatoria de las fuentes por: Proyecto—Accion Centralizadas

Descripcion Recursos Propios Transferencias FONDEN Otras Fuentes
FUENTES POR ESTRUCTURA 43.053.309 256.946.689 0 0
FUENTES CUADRC RESUMEN 44.393.309 255.606.691 0 0

Diferencia -1.340.000 1.339.998 0 1]

Médulo:Gastos:Aplicacion en el Gasto de los Rescursos Recibidos del Ejecutivo Naciomal

Total Crédito Partida Total Aplicaciones Recibida del Ejecutivo Diferencia
255.606.691 255.606.691 0

Salir

5.5.2.1 Para ingresar informacion en la pagina Resumen de Créditos por Partidas y

Fuentes de Financiamiento

e Proceder a ingresar los datos, en los campos del Afio Presupuestado que se
requieran, por cada una de las partidas de egresos, en el recuadro de la pagina
Resumen de Créditos por Partidas y Fuentes de Financiamiento, como lo requiera
el Ente para plasmar su informacion

Nota: El Afio real y el Ultimo estimado se alimenta de la informacion ingresada previamente en el
Mddulo Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras.

Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Botén (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada
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e El sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo, indicando que la informacién se

actualiz6é con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

5.5.2.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Resumen de
Créditos por Partidas y Fuentes de Financiamiento

e Seleccionar del menu Egresos, la Opcion Resumen de Créditos por Partidas y

Fuentes de Financiamiento

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““33"  (GUARDAR
yp

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

5e guardad la informacidn
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5.5.2.3 ¢, Como obtener el Reporte de Resumen de Créditos por Partidas y Fuente de

Financiamiento?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén fmpramic . (IMPRIMIR)

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

T ——= ™
Abriendo 0407_ResumenCreditosPorPartidasFuentesFinanciamientojasp.. ﬂ

Ha elegido abrir:

T ...umenCreditosPorPartidasFuentesFinanciamiento.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Que deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrircon | Adebe Acrobat 9.0

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando |a pestana Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

[ Aceptar l [ Cancelar l

e Seleccionar la opcion e v]
i i : . | Acept
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

¢ Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuaciéon

ELABORADO POR: Direccion General de Informéatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 107

ONHPHG MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA If]i(iihoa
/)
o

Resumen de Créditos por Partidas y Fuente de Financiamiento
(En Bolivares)

ARD PRESUPIRESTADD
ngrasos
Trarafamncias y Doracionms
Cedigo PARTIDAS DE GASTOS ARoREAL | URTINO ARG [
ESTIMADD Du 1 Bapebica - Puaniag
Ingrascs Propioy Du foa Enten [ m:un-:. " Firarcirs Tesal
riahicah gt s cantraizasizaf T ArE Al Ot
Erduudamianis atras .
a1 e ] 1 1000w . . -
a2 usssnaien s_rrraes ¢ mercncien L 1 q
4 Sarvicion o peralen 1 E
404 |t rmaies E E
4 R = E E
4t Frarmfarsncam y dermzones b o o d 8 -
4 |oerm gamios 1] E
an iwmruazn de e 1 E
a2 hamiraucian el pakmanic E E
= [ =
Tonai o 200 0]

5.5.3 Aplicacién en el Gasto de los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional

A través de este modulo se distribuiran los montos de las Transferencias de la Republica
por tipo de fuente, que financiardn las partidas de egresos del afio que se va a

presupuestar

Al seleccionar del Menu Egresos la opcion Aplicacién en el Gasto de los Recursos

Recibidos del Ejecutivo Nacional, se presentard una pagina similar a la siguiente:

Guardar imprimir
|
Partida Denominacidn Ordinario EndF;.:;:lc’:l‘i):nto Otras Fuentes Gestion Fiscal
4.01.00.00.0/ Gastos de Personal 0 0 0 =
4.02.00.00.0/ Materiales, Suministros y Mercancias o o o o
4.03.00.00.0, Servicios No Personales o o o o E
4.04.00.00.0/ Activos Reales o o o o
4.05.00.00.0/ Activos Financieros 0 0 0 0
4.07.01.01.0/ Pensiones 0 0 0 0
4.07.01.01.0| Jubilaciones o o o o
4.07.01.01.0/ Aguinaldos al personal pensionado o o o o
4.07.01.01.1| Aportes a caja de ahorro del personal pensionado o o o o it
Fl 10 3
Totales o o 0 o
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5.5.3.1 Para ingresar informacion en la pagina Aplicacion en el Gasto de los

Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional

e Proceder a ingresar los datos, en los campos de las diferentes fuentes de
financiamiento, por cada una de las partidas de egresos, en el recuadro de la pagina
Aplicacion en el Gasto de los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional, como

lo requiera el Ente para plasmar su informacion

Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion se actualizdé con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

5.5.3.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Aplicacion en el

Gasto de los Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional
e Seleccionar de la pagina Egresos, la Opcién Aplicacion en el Gasto de los
Recursos Recibidos del Ejecutivo Nacional

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““3"  (GUARDAR
yp
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e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

Se guardad la informacidn

5.5.3.3 ¢, Como obtener el Reporte Aplicacion en el Gasto de los Recursos Recibidos
del Ejecutivo Nacional

e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén fmprimic . (IMPRIMIR)

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

-
Abriendo 0431_Ap|icacinnEnEKiasto.ja.spﬂ_llZZﬁl_E

I Ha elegido abrir:

- 0431_AplicacionEnElGasto.jasper_1122614

que ez Adobe Acrobat Document
de: hitp://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat 8.0

(7 Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox,

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

-
Y Seleccionar Ia Opclén .......................... ]

. . . , Acept
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)
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e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

APLICACION EN EL GASTO DE LOS RECURSOS RECIBIDOS POR
TRANSFERENCIAS ¥ DOMNACIONES DEL EJECUTIVO NACIONAL

(En Bolivares)

comoo DENOMIACION

TRAMIFERENCIAE ¥ DONACIONES A RECIEIR DEL EJECUTIVO RACIONAL

RO

PROVECTOS POR o
EMDEUCAMERTS s

L

TAL

T Gy e Perrml

154 088

T

[s oo o lwmrisian, Suminisos § Mermascn

[T

217484

[sczocon o Sericion he Penmraiss

17.ma.xs]

ez

[4 07 .o o Trarsducuscins § Donuciases

[T

i mm Pemacras

" 248257

1342 257

i saztacionsn

a0

=1 .o

= e |

=5 e |

5.5.4 Resumen de Serie Estadisticas

A través de este moddulo se registra un resumen de los datos provenientes de la Cuenta

Ahorro-Inversién-Financiamiento del Ente, para los afios que se especifican en el

formulario a los fines de observar y analizar la evolucion financiera del mismo.

Al seleccionar del Menu Egresos la opcibn Resumen de Serie Estadisticas, se

presentara una pagina similar a la siguiente:
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Guardar
Ultimo Estimado e
Conceptos Afio Real 2010 Afo Real 2011 Afio Real 2012 Presupuestado
2013
2014
Inversidn Real 0 0 169.396 501.500 1.240.000 o
Superavit / {Deficit) Financiero 0 0 809.906 -11.961.449 1.738.950
Ajustes Contables
Situacién Patrimonial
Activo 0 0 28.831.140 28.831.140 28.831.140
Pasivo [ 0 o o o |
Patrimonio 0 0 -618.574 -11.030.488 42.400.139

RECURSOS HUMANOS

Cantidad de Recursos Humanos

m

Empleados y Obreros 0 0 o o o
Pensionados y Jubilados 0 0 o o o i
Conceptos Afio Real 2010 Afio Real 2011 Afio Real 2012 Ultimo Estimade 2013 Afio Presupuestado 2014

PRESUPUESTO
PROYECTOS f ACCIONES

CENTRALIZADAS

Proyectos 0 0 o o

Acciones Centralizadas 0 0 o o 0. 03
Total Presupuesto 0 0 1] (1] 300.000.000

5.5.4.1 Para ingresar informacion en la pagina Resumen de Serie Estadisticas

Proceder a ingresar los datos, en los campos que conforman la pagina Resumen de
Serie Estadisticas, como lo requiera el Ente para plasmar su informacion, tomando

en consideracion lo siguiente:

o El Afo real, el Ultimo estimado y el afio presupuestado se alimenta del médulo
“Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras”, y del modulo “Presupuesto de

Egresos y Aplicaciones Financieras”

Guardar

Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion se actualizdé con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.
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5.5.4.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Resumen de

Serie Estadisticas

e Seleccionar del menu Egresos, la Opciéon Resumen de Serie Estadisticas

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el niumero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Botén ~ ““*"“®"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

5e guardad la informacidn

5.5.4.3 (,Como obtener el Reporte de Resumen de Serie Estadisticas?

e Para visualizar la informacién seleccionar el Boton mprmir - (JMPRIMIR)

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo
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Abriendo 0421_R-.=.sumenDeSerieI'5l3disﬁms.jasper_112251-E

Ha elegida abrir:
7| 0421_ResumenDeSerieEstadisticas jasper_ 1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

| Adobe Acrobat 9.0

() Guardar archivo

Hacer esto autornaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox.

[ Aceptar l [ Cancelar ]

e Seleccionar la opcion = e v]
: _ _ - [a
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion
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RESUMEN DE SERIES ESTADISTICAS

(En Bolivares)
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TTTTr— ARos
_____'-———_____ AR REAL ARO REAL R0 REAL ULTIMO AR AR
T —— 2010 2m 2012 ESTIMADD 2013 PRESUPUESTADD 2014
CONCEPTOS T—

INFORMACION FINANCIERA —
GESTION ECONOMICA
Irgresos Comenies.
Transferancias y Donaciones del Sector Pusico o o 112446781 123.304.274 256.495.601
Gastos Comemes
Gasios de ConsumaiCperadion o o 105.504.536 127183254 240512547
Ahorro | {Desahomy) o o £.541.735 -3.880.021 15.591.744)
Recursos de Capital o o 231543 335,359 521.585]
Irrversion Real o o £.052.432 11.411.52¢ 25.951.379|
Superavt / (Deficit) Financiern o 0 509,906 -14.961.449 -8.445.050)
Ajustes Coraties
Siuadcion Farmonial
Actvo o D 164.526.571 145277 52 156.464. 521
Pammonka o o £.275.432 -120.173Y a7.011.518]
RECURSCS HUMANOS
Cantidad de Recursoe HUmManoe
Empaaos y Oorens o o o o ==
Pensionacos y JuDiados o 0 0 o 12

5.5.5 Precios y/o Tarifas Promedios

A través de este modulo se registra un resumen con la informacion relacionada con los

precios Yy tarifas promedio de los bienes y/o servicios ofrecidos por el Ente para el afio

real, ultimo afio estimado y para el afio objeto del presupuesto.

Nos permite tener una visién general de los precios y/o tarifas vigentes de los bienes y

servicios ofrecidos por el Ente.

Al seleccionar del Menu Egresos, la opcién Precios y/o Tarifas Promedios se

presentara una pagina similar a la siguiente:
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PRECIOS Y /O TARIFAS PROMEDIOS
Productos/Servicios SD dc_:r::igf_.dl’recio Unidad Medida Afio Real Uélsi:?r::jiu Afio Presupuestado Elimin. I

Nuevo

5.5.5.1 Para ingresar informacioén en la pagina Precios y/o Tarifas Promedios

Al ingresar a la pagina Precios y/o Tarifas Promedios, seleccionar y presionar el Boton

Hueve (NUEVO), inmediatamente se presentara la ventana emergente Registro

Registro ®x

Producto y/o Servicios

Afio Vigencia: 1]

Unidad Medida Seleccione -

Precios y Tanfas

Afo Real Utimo Afio Estimade  Afio Presupuestado

Guardar Cerrar

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que conforman el proceso
de Registro de Precios y Tarifas Promedio
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o Ingresar en el campo Producto y/o Servicios, el nombre del producto o servicio

Producto v/o Servicios

o Ingresar en el campo Afio Vigencia, el afio que tendra vigencia este producto o

servicio

Afio Vigencia: 0

o En el campo lista de seleccion Unidad Medida, elija la unidad de medida del

producto o servicio

Unidad Medida Seleccione

Nota: Para buscar la unidad de medida puede escribir en el campo de busqueda el nombre de la

misma.

o En el recuadro Precios y Tarifas, ingresar el monto correspondiente para el afio

real, ultimo Estimado y Afio Presupuestado

e Una vez que se ingresen los datos en la ventana emergente Registro, la informacion

se visualizara de forma similar a la siguiente
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' Registro X

Afio Vigencia):

Unidad Medida

Atender las cardiopatias de los nifios del
estado mérida

Producto v/o Servicios

2015

Paciente

Precios y Tarifas

e Seguidamente seleccionar y presionar el Botén

Ario Real Ultimo Afio Estimade  Afio Presupuestado
1000000 150000 2I}EI-EI-I}EI| |
Guardar Cerrar
Guardar

(GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion se actualizdé con éxito

Satisfactorio:

0 Se guardd la informacion

Nota: Repetir este proceso tantas veces como se requiera.

e Para salir de la ventana emergente Registro seleccionar y presionar el Boton

(CERRAR)

Cerrar

El registro del nuevo producto y/o servicio se visualizara en la pagina Precios y Tarifas

Promedios, similar a como se muestra a continuacion:

PRECIOS Y /O TARIFAS PROMEDIOS

- Afio de Vig. Precio
Productos /Servicios Tarifa
Atender las
cardiopatias de los
nifios del estado
mérida

2015

Unidad Medida Afio Real ”""T"’ L Ao Presupuestado Elimin.
Estimado
Paciente 1.000.000 1.500.000 2.000.000 =]
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e Seleccionar de la pagina Egresos, la Opcion Precios y/o Tarifas Promedios

e Ubicar el Producto / Servicio que se requiere modificar, en la pagina de Precios y/o

Tarifas Promedios

PRECIOS Y/O TARIFAS PROMEDIOS

Productos /Servicios oiae U'.g' LECD Unidad Medida Afio Real U"".“" GhE Afio Presupuestado Elimin.
Tarifa Estimado

Arender las

cardiopatias de los 2016 Paciente 10.000 15.000 20.000

nifios delfi estado

Mérida

Arender las

EEITTEBEHES 2016 Paciente 15.000 20.000 22.000

nifios del estado
Zulia

e Posicionar y presionar el cursor sobre el registro del Producto / Servicio que se

requiera modificar

e Seguidamente aparecerd la ventana emergente Registro, con la informacion

registrada del Producto / Servicio seleccionado

Registro x

Atender las cardiopatias de los nifios del

estado Zulia
Producto y/o Servicios
Afio Vigencia: 2.8
Unidad Medida Paciente

Precios y Tanfas

Ano Real Utimo Afio Estimade  Afio Presupuestado

15.000 20.000 Z2.000

Guardar Cerrar
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e Proceder a realizar los cambios en los campos requeridos

o En el caso de requerir modificar el concepto del Producto / Servicio, posicionar el
cursor sobre el campo Producto y/o Servicio, e ingresar el nuevo concepto

Atender las cardiopatias de los nifos v
adolecentes del estado Zulia

Producto yv/o Servicios

o En caso de requerir modificar el afio de vigencia, posicionar el cursor sobre el

campo Afio Vigencia, e ingresar el nuevo afio

[ =]
[
—
[=r]

Afio Vigencia:
o En caso de requerir modificar la unidad de medida, seleccionar la nueva unidad, a

través del campo lista de seleccién Unidad Medida

Unidad Medida Paciente

o En caso de requerir modificar los montos de los precios y/o tarifas del Afio Real,
Ultimo Afio Estimado y Afio Presupuestado, proceder a ingresar los montos en

cada uno de los campos correspondientes

25000 30000 35000

e Una vez ingresada la informacién que requiere ser modificada en cada uno de los

campos de la ventana emergente Registro

Guard
e Seleccionar y presionar el Boton S (GUARDAR), para almacenar la

informacion registrada
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Seguidamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la
informacion se guardd con éxito

Mensaje:

Datos guardados correctamente

. . . Cerrar
Seleccionar y presionar el Botdn

(CERRAR), para salir de la ventana
emergente Registro donde se modificaron los datos del Producto / Servicio

seleccionada

Nota: Repetir este proceso tanta veces como se requiera.

En la pagina Precios y/o Tarifas Promedios, se podra visualizar los cambios

realizados en el Producto / Servicio seleccionado, como se muestra a continuacion

Afio de Vig. Precio Uitimo Afio

Productos [Servicios b Unidad Medida Afio Real . Aiio Presupuestado Elimin.
Tarifa Estimado

Atender las

cardiopatias e [os 2016 Paciente 10.000 15.000 20.000 -1

nifios del estado

Mérida

Atender las

LT TREBOEI 2016 Paciente 15.000 20.000 22.000

nifios del estado
Zulia

5.5.5.3 Para eliminar un Producto / Servicio

Seleccionar del menu Egresos, la Opcion Precios y/o Tarifas Promedios

Ubicar el Producto / Servicio que se requiere eliminar, en la pagina de Precios y/o
Tarifas Promedios
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PRECIOS YO TARIFAS PROMEDIOS

Productos [ Servicios G dt;_:rl#.aPreclo Unidad Medida Afio Real Ué::::ﬁa';:o Afio Presupuestado Elimin. I
Atender las
cardiopatias de los . r
e e 2016 Paciente 10.000 15.000 20.000 Ll
Mérida
Atender las
cardiopatias de los 2016 Paciente 15.000 20.000 22.000 S
nifios del estado
Zulia
Elimiin.
e Seleccionar y presionar el Boton = “* , del Producto / Servicio que se requiere
eliminar

PRECIOS Y/O TARIFAS FROMEDIOS

Productos [Servicios incide Vlg. RECE Unidad Medida Afio Real ”""!“’ — Afio Presupuestado Elimin.
Tarifa Estimado

Atender las

cardiopatias de los . E.

nifios deli estado 2016 Paciente 10.000 15.000 20.000 =1

Mérida.

Atender las

cardiopatias de los 2016 Paciente 15.000 20.000 22.000 =

nifios y adolescentes

del estado Zulia

Eliminar Item

e Inmediatamente se presentara el siguiente cuadro de didlogo con el mensaje de

advertencia

Atender las cardiopatias de los nifios v adolecentes del estado Zulia

Si Cerrar

. : .| Aceptar -
o Seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR), para eliminar el

Producto/Servicio

o El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo indicando que la accion fue
realizada con éxito

F
T Satisfactorio:

Se-elimind la informacion
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e En la pagina Precios y/o Tarifas, se podré visualizar que el Producto / Servicio

eliminado no esta disponible, como se muestra a continuacion:

Productos fServicios SOz V'.g' HEc Unidad Medida Afio Real Ultlr_no A Afio Presupuestado Elimin.
! Tarifa Estimado

Atender las

S 2016 Paciente 10.000 15.000 20.000 g

nifios del estado =

Mérida

Nota: Repetir este proceso tanta veces como se requiera.

5.5.6 Proyecto por Endeudamiento

A través de este modulo se registra la informacién sobre la procedencia y el monto de los
recursos que han servido o serviran para financiar las operaciones de crédito publico
previstas en los proyectos. lgualmente se debera presentar la informacion sobre la

programacion de la ejecucion fisica correspondiente.

Al seleccionar del Menu Egresos, la opciébn Proyecto por Endeudamiento se

presentara una pagina similar a la siguiente

Proyecto | Seleccione

Guardar Im primir PDF Imprimir Excel

FINANCIAMIENTO 0 o o o 0 i
A. PRESUPUESTO ORDINARIO 0 0 o o 0 I
B. PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO 1] 0 0 0 0 i
a) Interno 0 0 0 0 0

b) Externo 0 0 o 0 0

Miles USA § 0 0 o o 0

Millones Bs. 0 0 0 0 0

c) Tipo de Cambio 0 0 0 0 0

d) Prestatarios 0 0 0 0 0
'l T +
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5.5.6.1 Para ingresar informacion en la pagina Proyecto por Endeudamiento

e Seleccionar del campo Proyecto, el proyecto requerido

Proyecto | Seleccione -

Seleccione

| Fortalecer la atencion a los ciudadanos / ciudadanas, en el area cardiologica, metabolica y de nutricion.

e Una vez seleccionado el proyecto, proceder a ingresar los datos, en los campos
requeridos en el recuadro de la pagina Proyecto por Endeudamiento, segun lo

requiera el Ente para plasmar su informacién

Proyecto | Fortalecer la atencién a los ciudadanes / ciudadanas, en el drea cardicldgica, metabélica y de nutricion. -

Guardar Im primir PDF Imprimir Excel
Real Ley y . Ult. Est. Ley y Ultimo Estimado Proyecto de Ley -
C t E— Real E tad Em— = A Post:
L Modificaciones S ESlsnn Modificaciones Ejecutado Ppto nos Foste
FINANCIAMIENTO 0 o o o o i
A. PRESUPUESTO ORDINARIO 0 0 0 0 0
B. PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO 0 0 0 0 0

a) Interno 0 0 0 0 0

b) Externo 0 0 0 0 0

Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion se actualizdé con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

5.5.6.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Proyectos por

Endeudamiento

e Seleccionar del menu Egresos, la Opcidén Proyectos por Endeudamiento
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o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™2"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn

5.5.6.3 ¢ Como obtener el Reporte de los Proyectos por Endeudamiento?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén imprimic (|MPRIMIR)

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

Abriendo 0414_PruyecbusPurEndemlanient:E' E_nzzem‘ =)

Ha elegido abrir:

. 0414_ProyectosPorEndeudamiento.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrlrcgn [Adobe Acrobat 9.0 (predeterminada)

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
cpciones de Firefox.

[ Aceptar ] [ Cancelar I
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. ., @ Abrir con | Adobe Acrobat 9.0 T‘

. . . . A
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

Inmediatamente se ejecutard el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos
registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

PROYECTOS POR ENDEUDAMIENTO

CODIED DEL PROYECTO DE MUEVA ETAPA 125387

DENCRMINACION - Eshadifacion, smplscke y mejona de ke mpecks sdecatieos en ol Subairiema de Educecion Balkcs

[En Bollvarss)

ARD REAL UL TIRG ASD ESTIMADD PRESUPUESTADD TOTALES
CONCEFTOS LEY ¥ MODIFICAC. | EMECUTADO

c ARas
LEY Y MODIFCAC. | EstcuTaDo v ot potn. | Postemones  [LEYYMoDnCAC.|  escutano

FIRAMCIAMIERTD

o 500
A PRESUFUESTO ORINKARD

£ 00
B PRESUFUESTO EXTRAORINKAIOGD

u} Intmme

b} Eximrra

Wian LIS §

Mo Sa

) Tipo de Cambic

o) Presiatarion

Baren &

Bancn B

£. FINAHCLARIENTCH EXTENNG PANS EOLIRDE ¥ OTHOS PASDS EH &

L EXTERDR
O, COMTIRATOS
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5.6 Recursos Humanos

Esta opcion permite visualizar e ingresar a los médulos que integran el proceso de los
Recursos Humanos, requeridos por cada Ente para su funcionamiento, en ella se
presenta los siguientes modulos:

¢ Recursos Humanos por Tipo de Cargo y Género

e Personal Jubilado y Pensionado por Género

e Frecuencia de Cargos

Al seleccionar el Menu Recursos Humanos, se presentard la siguiente pagina:

Estructura Presupuestaria = Informacion Basica ~ Uso Financieros no Bancarios ~ Recursos ~ Egresos * Recursos Humanos Informacion Financiera ~ Reportes

Recursos Humanos Salir

1 por Tipo de Cargo y
Género

Personal Jubilado y
Pensionado por
Género

Frecuencias de
Cargos

5.6.1 Recursos Humanos por Tipo de Cargo y Género

A través de este modulo se podra visualizar y modificar la informacion correspondiente al
Recurso Humano del Ente, clasificado por tipo de cargo y desagregado por género, para

el afio real, dltimo estimado y para el afio objeto del presupuesto.

Al seleccionar la opcion Recursos Humanos por Tipo de Cargo y Género, del Menu

Recursos Humanos, se presentara una pagina similar a la siguiente:

Afios: | Seleccione el Afio

Guardar

Nota: El sistema efectia las validaciones con los montos de la subespecifica correspondiente registradas
en el Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras.
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Pagina
127

e Seleccionar y presionar el Boton | 7, del campo lista de seleccion #7°s:para desplegar

la lista correspondiente al periodo al cual se requiere distribuir los montos de los

Recursos Humanos

Afios: | Afio Presupuestado
p

Seleccione el Afo

Afio Real

Ultimo Estimado

Afo Presupuestado

e Una vez seleccionado el periodo presupuestario, el sistema mostrara la siguiente

pagina Recursos Humanos por Tipo de Cargo y Género, con los montos asociados

al periodo seleccionado. Los cuales fueron incluidos en el proceso Presupuesto de

Gastos y Aplicaciones Financieras

Afios: | Afio Presupuestado | =

Guardar

Nimero de Cargos
Tipo de Personal

Femenina Masculino Vacante
Personal Fijo a Tiempo Completo 0 0 0
Altos Funcionarios y de Eleccion Popular 0 0 0
Alto Nivel y de Direccion 0 0 0
Directivo 0 0 0
Obrero 0 0 0
Profesional y Técnico 0 0 0
Personal Administrativo 0 0 0

Total

Sueldos y Salarios Compensacionges

Total

86.262.383

El sistema muestra los siguientes mensajes de alerta, los cuales indican que el total de

los montos a asignar en la pagina Recursos Humanos por Tipo de Cargo y Género, en
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los diferentes campos que conforman el proceso deben ser iguales a los distribuidos en el

Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras

e Luego, ubicar el Tipo de Personal que se requiere registrar y proceder a ingresar los

datos en cada uno de los campos que conforman el proceso:

o Ingresar en el campo Femenina |3 cantidad de personas del sexo femenino, a

presupuestar para el Tipo de Cargo seleccionado

o Ingresar en el campo, Masculine [g cantidad de personas del sexo masculino, a

presupuestar para el Tipo de Cargo seleccionado

o Ingresar en el campo Vacante | |a cantidad de puestos vacantes, a presupuestar

para el Tipo de Cargo seleccionado

Nota: En el caso del Personal Contratado la columna Yacame est4 deshabilitada, debido a que,
para este Tipo de Personal no hay cargos vacantes.

Seguidamente en el Campo ™! | se visualizara la cantidad de cargos asociados a
cada una de las categorias seleccionadas, el cual es el resultado de la suma de los

campos Femenina, Masculino y Vacante

o Ingresar en el campo Sueldosy Salarios "o monto total del Sueldo 6 Salario Bésico a

presupuestar para el Tipo de Cargo seleccionado

Nota: El Sistema refleja en el campo °U€!dosy3alarios o monto total en bolivares cargado

previamente, en las sub especificas correspondientes a: Altos Funcionarios de Eleccion
Popular; Alto Nivel y de Direccién; Personal Militar y Obreros.

o Ingresar en el campo Cempensaciones — e| monto total de las Compensaciones a

presupuestar para el Tipo de Cargo seleccionado

En el Campo ™= | que se encuentra en la Gltima columna de la tabla se visualizara

la cantidad total de la Remuneracion a presupuestar para el Tipo de Cargo
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seleccionado, el cual es el resultado de la suma de los campos Sueldos y Salarios y

Compensaciones

En el Campo ™2 que se encuentra en la parte inferior de la pagina, se visualizaréa la
suma de cada uno de los campos que conforman el modulo de los Recursos

Humanos por Tipo de Cargo y Género

Nota: El sistema realizara automaticamente los célculos de los campos: Total Cantidad, Total
(Basico mas Compensaciones) por cada uno de los renglones y el Total.

Una vez que se han ingresado todos los datos, en los campos correspondientes

Guardar

seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para registrar la

informacion

Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo, indicando que la

informacion se guardo satisfactoriamente

Mensaje:

Cuardo Satisfactoriamente

Nota: En el caso de aparecer algin mensaje de validacién, verificar los montos cargados previamente
en el Médulo Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras en la correspondiente
partida 4.01 “Gastos de personal” a nivel de las sub especificas correspondientes.

Repetir este proceso para los tres afios en caso de aplicar
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e Lainformacién se mostrara de la siguiente manera

Pagina
130

Afios: | Afio Presupuestado

Guardar

Numero de Cargos

Tipo de Personal

Femenina Masculino
Personal Fijo a Tiempo Completo 174 144
Altos Funcionarios y de Eleccién Popular 0 0
Alto Mivel y de Direccidn 1 0
Directivo 12
Obrero 12
Profesional y Técnico 22 1
Personal Administrativo 127 115
Personal Docente 0 o
Personal de Investigacidn o 0
Personal Médico 0 0

Plarrmmal Malicial

Vacante

9

0

0

Total

327

Sueldos y Salarios

86.262.383

5.6.1.1 Para modificar o eliminar los datos registrados

Compensaciones Total
0 86.262.383
0 o
0 516.51 I
0 8. I
0 1.321.468
0 8.2
0 88.707.1
0 o
0 o
0 0

e Seleccionar de la pagina Recursos Humanos, la Opcibn Recursos Humanos por

Tipo de Cargo y Género

e Seleccionar y presionar el Boton | 7, del campo lista de seleccion #7°s:para desplegar

la lista correspondiente al periodo al cual se requiere modificar la distribucion de los

montos de los Recursos Humanos

Afios: | Afio Presupuestado
p

seleccione el Afio

Afio Real

Ultimo Estimado

Afo Presupuestado

-

e Ubicar el Tipo de Personal que se requiere modificar y proceder a ingresar los nuevos

datos en cada uno de los campos, posicionando el cursor sobre el campo que se

requiere modificar o eliminar
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o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

Nota: En el caso de requerir modificar la asignacion presupuestaria, primero se debe realizar los
cambios en las partidas 401 “Gastos de personal” en el Modulo Presupuesto de Gastos
y Aplicaciones Financieras y luego en los cuadros de Recursos Humanos.

5.6.2 Personal Pensionado y Jubilado por Género

A través de este médulo se visualizard y modificara la informacién correspondiente al

Personal Pensionado y Jubilado del Ente.

Al seleccionar la opcion Personal Pensionado y Jubilado por Género, del Menu

Recursos Humanos, se presentara una pagina similar a la siguiente

Afios: | Seleccione el Afio

Guardar

e Seleccionar y presionar el Boton | ” , del campo lista de seleccion #7°s:para desplegar
la lista correspondiente al periodo al cual se requiere distribuir los montos de los
Recursos Humanos correspondiente al personal Pensionado y Jubilado por Género
del Ente

Afios: | Ano Presupuestado |

| Seleccione el Afio
| Afo Real
: Ultimo Estimado

Afio Presupuestado

e Una vez seleccionado el periodo presupuestario, el sistema mostrara la siguiente

pagina, con los montos asociados al periodo seleccionado. Los cuales fueron incluidos
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en el médulo Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras, en la partida
407 “Transferencias y Donaciones” correspondiente al personal Pensionado y
Jubilado

Afios: | Afio Presupuestads | =

Guardar

Nimero de Personas

Jubiladas Y /O Monto Jubilacién

Denominacién Pensionadas Total Y/O Pensién Incidencias Total
Femenina Masculino
Pensionados 0 0 o 0 0 0
Altos Funcionarios y de Eleccidén Popular 0 0 o 0 0 o
Alto Nivel y de Direccidn 0 0 o 0 0 0
Médicos 0 0 o 0 0 0
Obreros 0 o 0 o 0 0
Empleados o o 0 o o o
Docentes o o 0 o o o
Militares 0 0 0 0 0 o
Jubilados [ 0 0 1.246.287 671.078 1.917.365
Altos Funcionarios y de Eleccidn Popular 1] a 1} a 1] 0
Alto Nivel y de Direccidn 1] a 1} a 1] 0
Médicos o 0 0 0 o 0
Obreros o o 0 o o o
Empleados o o 0 o o 0
Docentes 0 0 0 0 0 o 1

El sistema muestra los siguientes mensajes de alerta, los cuales indican que el total de
los montos a asignar en la pagina Personal Pensionado y Jubilado por Género, en los
diferentes campos que conforman el proceso deben ser iguales a los distribuidos en el

Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras

Nota: La herramienta establece la validacién de los datos, entre las partidas y el tipo de personal
registrados en la pagina del Personal Pensionado y Jubilado por Género, razén por la cual se debe
imputar a cada Tipo de Personal en su Partida correspondiente.
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Luego, ubicar el Tipo de Personal Pensionado y Jubilado, que se requiere
registrar y proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que

conforman el proceso:

o Ingresar en el campo Femenina |5 cantidad de personas del sexo femenino, a

presupuestar para el Tipo de Personal seleccionado

o Ingresar en el campo, Masculine |g cantidad de personas del sexo masculino, a

presupuestar para el Tipo de Personal seleccionado

o En el Campo ™! (TOTAL CANTIDAD), se visualizara la cantidad total de
cargos asociados a cada una de las categorias seleccionadas, el cual es el
resultado de la suma de los campos Femenina y Masculino del personal
pensionado Yy jubilado

o Enelcampo MenteAnual ingresar el monto anual a presupuestar del personal

pensionado Y jubilado por género

o Enelcampo ™%  se visualizara la sumatoria del Total a presupuestar para
cada Tipo de Personal Pensionado y Jubilado por Género, el cual es el
resultado de la sumatoria del Monto Total mas las Incidencia

Nota: El sistema realizara automaticamente los calculos de los campos: Total Cantidad, Total por
Tipo y el Total

Una vez que se han ingresado todos los datos, en los campos correspondientes,

Guardar

presionar el Boton (GUARDAR), para registrar la informacion ingresada

previamente

Seguidamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Guardo:

SE GUARDD SATISFACTORIAMENTE
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e Lainformacién se mostrara de la siguiente manera

Numero de Personas

Denominacion j;::]l:iiansa:;':) Total Moﬂlg f,léﬁziaécl:d n Incidencias Total
Femenina Masculino .
Pensionados 0 0 0 o 0 o
Altos Funcionarios y de Eleccion Popular 0 0 0 0 0 0
Alto Nivel v de Direccidn 0 0 0 0 0 0
Médicos 0 0 0 0 0 0
Obreros 0 0 0 0 0 0
Empleados 0 0 0 0 0 0
Docentes 0 0 0 0 0 0
Militares 0 0 0 0 0 0
Jubilados 7 5 12 1.246.287 671.073 1.917.365
Altos Funcionarios y de Eleccion Popular 0 0 0 0 0 0
Alto Mivel y de Direccidn 0 0 0 0 0 0
Médicos 0 0 0 0 0 0
Obreros 0 0 0 0 0 0
Empleados 7 5 12 1.246.287 671.073 1.917.365
Docentes 0 0 0 0 0 0

5.6.2.1 Para modificar o eliminar los datos registrados

e Seleccionar del Menu Recursos Humanos, la Opcién Clasificacion del Personal

Pensionado y Jubilado por Género

e Seleccionar y presionar el Boton | 7, del campo lista de seleccién “=para
desplegar la lista correspondiente al periodo al cual se requiere distribuir los
montos de los Recursos Humanos correspondiente al personal Pensionado y
Jubilado del Ente

Afios: | Afio Prezupuestado |

seleccione el Afo
Afio Real
Ultimo Estimado

Afio Presupuestado

ELABORADO POR: Direccién General de Informatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 135

ONHPH€ MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA If]?_j(iihoa
/)
o

e Ubicar el Tipo de Personal que se requiere modificar y proceder a ingresar los nuevos
datos en cada uno de los campos, posicionando el cursor sobre el campo que se

requiere modificar o eliminar

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir la informacion que se

encuentra almacenada en el campo, con el nuevo dato

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir la informacion que se

encuentra almacenada en el campo, con el nimero cero (0)
NOTA: El sistema realizara automaticamente los calculos de los campos Total Cantidad y Total.

e Una vez que se han realizado todos los cambios, presionar el Boton Guardar

(GUARDAR), para registrar la informacion
e Seguidamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Mensaje:

Cuardo Satisfactoriamente

5.6.3 Frecuencia de Cargos

A través de este modulo se podra recabar informacion sobre la Frecuencia de Cargos del
personal que labora en el Ente, clasificados por Grupo o Clase de Cargo y de acuerdo a
los niveles de sueldo basico mensual, previstos en la escala de la Administracién Publica
Nacional, para el ultimo afio estimado (afio vigente) y el afio en que se formula el

presupuesto.

Al seleccionar la opcion Frecuencia de Cargos, del Menu Recursos Humanos, se

presentara una pagina similar a la siguiente:

ELABORADO POR: Direccién General de Informatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 136

ONHPHE MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA If]i(iihoa
/)
-

Tipo de Frecuencias Seleccione el Tipo de Frecuencia

Guardar

Grupo Sueldo Bisico Mensual N'l'IIT'IErD de Cargos del Nimero de Cargos del Afio
P Ultimo Afio Estimado Presupuestado
No records found.
Total o (1] |

5.6.3.1 Elementos de la pagina

Campo Descripcion

Permite seleccionar las diferentes categoria del personal,

Tipo de Frecuencias . . . - . o
a la cual se requiere visualizar e ingresar la informacién

Permite guardar la informacion ingresada en la pagina

Guardar .
Frecuencia de Cargos
Recuadro
Grupo Permite visualizar el codigo del grupo al cual pertenece el

servidor publico

Permite visualizar el sueldo basico asociado al cargo en

Sueldo Basico Mensual .
cada una de las categorias

Permite ingresar y visualizar el numero total del personal
asociado a la categorias seleccionadas para el ultimo afio
presupuestado

N}'lmern de Cargos del
Ultimo Ano Estimado

Permite ingresar y visualizar el numero total del personal
asociado a la categorias seleccionadas para el afio objeto
del presupuesto

Nimero de Cargos del Ano
Presupuestado

5.6.3.2 Para ingresar informacién en la pagina Frecuencias de Cargos

e Seleccionar y presionar el Boton | © , del campo lista de seleccion Tipo de Frecuencia

para desplegar la lista de las Frecuencias por Tipo de Cargo

Tipo de Frecuencias Seleccione el Tipe de Frecuencia
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e Seleccionar de la lista el Tipo de Frecuencia a la cual se le requiere asignar las
cantidades, posicionando y presionando el cursor sobre el nombre de la misma

Tipo de Frecuencias Frecuencia de Cargos por Ezcala de Empleados -

| Seleccione el Tipo de Frecuencia

! Frecuencia de Cargos por Escala de Empleados
Frecuencia del Tabulador de Obreros
Frecuencia de Empleados Contratados

Frecuencia del Personal Jubilado v Pensionado

e EIl sistema mostrara la siguiente pagina, con los valores asociados a la escala de

sueldos y salarios seleccionado

| )
Tipo de Frecuencias Frecuencia de Cargos por Escala de Empleados -
Guardar
Bl 7.421,68 0 0
Bll 7.701,37 o 0
Blll 7.930,56 0 0
T 8.205,84 0 0
TII 8.469,38 o 0
PI 8.729,72 0 0
Pl 9.053,70 0 0
Plll 9.131,81 0 0
Total

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos que conforman el proceso,
posicionando el cursor en el Grupo o Clase de Cargo que se requiere registrar

Miamero de Cargos del

Ultimo Afio Estimado

o Ingresar en el campo , la cantidad de personas que se

presupuestaron para el Afiio Vigente seleccionado
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Niamero de Cargos del Ano
o Ingresar en el campo, Fresupuesiado la cantidad de personas a

presupuestar para el Tipo de Cargo seleccionado

o En el Campo ™ | se visualizara la cantidad de personas asociados a cada una

de las categorias seleccionadas,

e Una vez que se han ingresado todos los datos, en los campos correspondientes

Guardar

seleccionar y presionar el Boton (GUARDAR), para registrar la

informacion

e Seguidamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo indicando que la

informacion se guardo

Mensaje:

Cuardo Satisfactoriamente

e Lainformacién se mostrara de la siguiente manera

Tipo de Frecuencias Frecuencia de Cargos por Escala de Empleados
Guardar

Bl 7.421,68 30 a0 |

Bll 7.701,37 47 55 [
I

Blll 7.930,56 55 60

m 8.205,34 105 110

T 5.469,38 103 108

Pl 8.729,72 110 115

Pl 9.053,70 105 110

Pl 9.131,81 85 50

Total 640 698

e Repetir este procedimiento para cada uno de los Tipos de Frecuencia
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5.7 Informacion Financiera

Esta opcidon permite visualizar e ingresar a los modulos que integran el proceso de

Informacién Financiera, en ella se presenta los siguientes modulos:

e Inventarios

e Gastos Capitalizables
e Presupuesto de Caja
e Balance General

e Deuda por Servicios Basicos

Los datos ingresados en los modulos de Inventarios y Gastos Capitalizables, junto con
las asignaciones de recursos y egresos previamente registrados en el Modulo
Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras y en el Modulo Presupuesto de Gastos y
Aplicaciones Financieras, completaran la informacién necesaria para generar los reportes
del Estado de Resultado, Cuenta Ahorro-Inversion-Financiamiento y el Resumen de

Inversiones.

Al seleccionar el Menu Informacidn Financiera, se presentara la siguiente pagina

Estructura Presupuestaria * Informacion Basica ~ Uso Financieros no Bancarios * Recursos ~ Egresos * Recursos Humanos ~ Informacién Financiera ~ Reportes

Usuarios Mantenimiento * Cambiar Organismo Inventarios Salir

Gastos Capitalizables
Presupuesto de Caja
Balance General

Deuda por Servicios
Basicos

5.7.1 Inventarios

A través de este modulo se registrara la informacion correspondiente a la variacion anual
para cada tipo de inventario, expresada en unidades monetarias para el afo real y altimo
estimado, asi como la variacion prevista para cada trimestre en el afio que se
presupuesta.
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Al seleccionar la opcion Inventarios, del Menu Informacion Financiera, se presentara

una pagina similar a la siguiente

Guardar

c%%ilégh‘l)e Denominacién Afio Real Ué?:?;;;? Trimestre | Trimestre Ii Trimestre | |
113 Activo Realizable: 0 0 0 0 i
1.1.3.01 Inventario de Materias Primas 0 0 0 0 I
1.1.3.0.1.2.02.014 Disminucién de materias primas 0 o 0 o =
2.1.2.0.1.2.02.01% Incremento de materias primas 0 0 0 0
1.1.3.02 Inventario de Productos Terminados 0 0 0 0
1.130120101( Disminucién de productos terminados o o 0 o
2.1.2.0.1.2.01.01% Incremento de productos terminados 0 o 0 o
1.1.3.03 Inventario de Froductos en Proceso ] 0 0 0
1.1.3.0.1.2.03.004 Disminucién de productos en proceso 0 0 0 0

4 I b

Nota: La informacion registrada en este modulo alimentara el Estado de Resultados, parte del Balance
General y la Cuenta Ahorro-Inversién-Financiamiento.

e Observacion: Dentro de este formulario se puede navegar de la siguiente manera:

o Seleccionar y presionar el Boton , para ir hacia adelante y seleccionar y

presionar el Boton , para ir hacia atras

5.7.1.1 Para ingresar informacién en la pagina Inventarios

e Proceder a ingresar los datos, en los campos correspondientes, en el recuadro de la
pagina Inventarios, segun lo requiera el Ente de acuerdo al detalle presentado en la
Columna “Denominaciéon” donde se muestran cinco tipos de inventarios: materias
primas, productos terminados, productos en procesos, inventario de mercancias e
inventario de materiales y suministros. Detallando para cada uno la disminucion o

incremento en los periodos indicados

Nota: El sistema efectla las adiciones o disminuciones que correspondan en cada uno de los estados
financieros asociados al inventario. Si este disminuye o incrementa, el monto a registrar siempre se
digitara sin considerar el signo.
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Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Botén (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

e El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion se

actualiz6é con éxito

Mensaje:

Cuardo Satisfactoriamente

Nota: Una vez registrados los montos de las variaciones de inventarios, estos se trasladaran
automaticamente al Estado de Resultado y a la Cuenta Ahorro-Inversién-Financiamiento. Asi como
también al Balance General a excepcién del afio real.

5.7.1.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Inventarios

e Seleccionar de la pagina Informacion Financiera, la Opcion Inventarios

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el numero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Botén ~ ““*“*"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

Se guardad |a informacidn
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5.7.2 Gastos Capitalizables

A través de este modulo se registrara para tres afos la porcion de los gastos a capitalizar,
definiéndose estos, como aquellas erogaciones imputadas a las partidas de
Gastos de Personal, Materiales, Suministros y Mercancias, Servicios No
Personales, asi como los gastos financieros en que incurra el Ente para la
Produccién (en cuenta propia) de bienes de capital, que sumaran a la inversiéon

bruta de capital desagregados en Activo Fijo y Activo Intangible.

Nota: El gasto asociado a los bienes para la venta incluido en las partidas materiales, suministros y
mercancias no debe ser considerado para el calculo de los gastos capitalizables.

Al seleccionar la opcion Gastos Capitalizables, del Menu Informacién Financiera, se

presentara una péagina similar a la siguiente:

Guardar

Ultimo Afio

Codigo Denominacién Afio Real Estimado Trimestre | Trimestre 11 Trimestre |
2.1.2.0.1.1.07.00.0 Produccidn propia (gastos capitalizables) 0 0 0 0 i
2.1.2.0.1.1.07.01.0 Remuneraciones o o 0 o
2.1.2.0.1.1.07.01.] Sueldos, salarios y otras retribuciones 0 0 0 0 =
2.1.2.01.107.01.; Beneficios y complementos de sueldos y salarios o o 0 o
2.1.2.0.1.1.07.01.7 Aportes patronales o o 0 o
2.1.2.0.1.1.07.01.4 Prestaciones sociales y otras indemnizaciones o o 0 o
2.1.2.0.1.1.07.01.% Asistencia socioecondmica 0 0 0 0
2.1.2.0.1.1.07.02.0 Compra de bienes y servicios o o 0 o
2.1.2.0.1.1.07.02.] Bienes de consumo o o 0 o

5.7.2.1 Para ingresar informacién en la pagina Gastos Capitalizables

e Proceder a ingresar los datos, en el recuadro de la pagina Gastos Capitalizables
donde se muestra las columna Cdédigo y Denominacion de los diferentes
conceptos sujetos a ser capitalizados, segun la clasificacion econémica, asi
como las columnas: afio real, dltimo afio estimado, y la del afio a presupuestar,

desagregada en trimestres
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Guardar

e Seguidamente seleccionar y presionar el Botén (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

e El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion se

actualiz6é con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

Nota: La informacion registrada en el médulo Gastos Capitalizables, disminuira los Gastos Corrientes en
el Estado de Resultados y lo sumard en la Cuenta Capital de la Cuenta Ahorro-Inversion-
Financiamiento.

5.7.2.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la péagina Gastos

Capitalizables

e Seleccionar de la pagina Informacion Financiera, la Opcidén Gastos Capitalizables

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos
o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*®*  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

5e guardad la informacidn
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5.7.3 Resumen de Inversiones

A través de este mddulo se presentara la inversién acumulada del Ente, tomando para
ello la clasificacion contable prevista en el Plan de Cuentas Patrimoniales de la
Oficina Nacional de Contabilidad Publica, a excepcion de los gastos capitalizables,
cuyo registro se realiza considerando el clasificador presupuestario de recursos y
egresos emanado de la Oficina Nacional de Presupuesto, separando la porcion

gue se imputa al Activo Fijo y al Activo Intangible.

La informacién se presenta para un periodo de tres afios. Afo real, Ultimo afo

estimado y programacion trimestral para el afio que se presupuesta.

Para el afio que se presupuesta las estimaciones trimestrales de la inversion bruta
deben coincidir con los montos registrados en los sub-mddulos Presupuesto de
Gastos y Aplicaciones Financieras y Gastos Capitalizables, asi como con las
variaciones de cada sub-periodo del Balance General, en el caso que no se

prevea desincorporacion de activos.

Al seleccionar la opcion Resumen de Inversiones, del Menu Informacién Financiera,

se presentara una pagina similar a la siguiente:

Guardar imprimir

| 1123 ‘
e Inversion Bruta
Cédigo Inversion Bruta e e
o Denominacion Acumulada Afio = = Trimestre | Trimestre Il Trimestre llI
Contable Ultimo Afio
Real =
Estimado
1.21 Inversion Financiera a Largo Plazo 0 0 0 1] n
Inversiones Financieras en Acciones y
Rt Participaciones de Capital a Largo Plazo 0 0 0 0 L
1210101 'Mversiones en acciones y participaciones de capital a 2 0 o 0
largo plazo al sector privado
1210107 |mversiones en acciones y participaciones de capital a 2 0 0 0
largo plazo al sector publico
1210103 'mversiones en acciones y participaciones de capital a 2 0 0 0
largo plazo al sector externo
1.2.1.02 Inversiones Financieras en Titulos y Valores a 0 0 0 0
Largo Plazo
1.2.1.02.01 | Inversiones en titulos y valores privados a largo plazo 0 o o a
1.2.1.02.02 Inversiones en titulos v valores plblicos a largo plazo 1] 1] 1] 0
] i b
| 1123 ‘
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e Observacién: Dentro de este formulario se puede navegar de las siguientes maneras:

o Seleccionar y presionar el Boton , para ir hacia adelante y seleccionar y

presionar el Boton , para ir hacia atras

o Posicionar y pulsar el cursor sobre el Boton |- 213 (NUMERO DE PAGINA) y

lo llevara inmediatamente a la pagina seleccionada

5.7.3.1 Para ingresar informacion en la pagina Resumen de Inversiones

e Proceder a ingresar los datos, en los campos correspondientes, en el recuadro de la
pagina Resumen de Inversiones, cuya informacion se presentara para un
periodo de tres afios. Afio real, ultimo afio estimado y programacién trimestral

para el afio que se presupuesta. Tomando en consideracion lo siguiente:

o Para el afio real y ultimo afio estimado si lo hubiere, los datos a registrar
deberan estar en correspondencia con la inversion bruta acumulada al 31 de

diciembre.
Nota: Esta informacién debe coincidir con los datos registrados en el Balance General.

o Para el afio que se presupuesta las estimaciones trimestrales de la inversion
bruta deben coincidir con los montos registrados en los sub-modulos
Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras y Gastos Capitalizables,
asi como con las variaciones de cada sub-periodo del Balance General, en

el caso que no se prevea desincorporacion de activos.

o Para el afio que se presupuesta, deberan ingresarse los montos de la venta
y/o desincorporacion de activos, asi como la depreciacion y/o amortizacion

anual estimada.

Nota: A partir de los datos registrados, el Sistema alimentara autométicamente las columnas: Total
Inversion Bruta, Inversion Bruta Acumulada al 31/12 e Inversién Neta del Ejercicio.
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e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton = “"* | (GUARDAR), para

almacenar y actualizar la informacion ingresada

e El sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion se

actualizé con éxito
Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

5.7.3.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Resumen de

Inversiones

e Seleccionar de la pagina Informacion Financiera, la Opcion Resumen de

Inversiones

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos
o Seleccionar y presionar el Botén ~ ““*“®"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

Se guardd la informacidn

ELABORADO POR: Direccién General de Informatica EMISION: Julio 2019




LOS ENTES DESCENTRALIZADOS FUNCIONALMENTE DE LA 2019
REPUBLICA SIN FINES EMPRESARIALES Pagina
TITULO Il 147

ONHPHE MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE PRESUPUESTO-SISPRE PARA Ifjejihoa
/)
S 4

5.7.3.3 ¢ Como Imprimir el reporte de Resumen de Inversiones?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén fmprimic . (IMPRIMIR)

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de didlogo

Ha elegido abrir:

. 0415_ResumenDelnversiones.jasper 1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Que deberia hacer Firefox con este archivo?

(") Guardar archive

Hacer esto autornaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opcicnes pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox,

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

Adobe Acrobat 9.0 - ]

@

e Seleccionar la opcion
. . . , Acept

e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion
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5.7.4 Presupuesto de Caja

A través de este mddulo se presentaran

los saldos inicial y final de caja; asi como los

movimientos de ingresos y egresos en efectivo del Ente para el afio real, ultimo afo

estimado y el programado para cada trimestre del afio que se presupuesta, en base al

Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos de

Presupuesto (ONAPRE).

la Oficina Nacional

de

Al seleccionar la opcion Presupuesto de Caja, del Mena Informacién Financiera, se

presentara una pagina similar a la siguiente:
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Guardar imprimir
1j12]13|4 |
Ealiu Denominacién Afio Real Ui Trimestre | Trimestre Ii Trimestre 1l
Presupuesta Estimado
SALDO INICIAL (CAJA Y BANCO) 15.556.853 29.831.140 28.831.140 29.831.140 29.831.140 "
INGRESOS CORRIENTES 0 0 0 0
3.01.03.00.0 Ingresos por tasas o o o 0j 1
3.01.04.00.0 Contribuciones especiales o o o o 0j
3.01.00.00.0 'MOEsOs por la venta de bienesy servicios de la 7997 0 0 0 0
administracién pliblica
4.08.01.00.0 Descuentos, bonificaciones y devoluciones o o o o a
VENTA NETA DE BIENES Y SERVICIOS DE LA 79.973 1 1 1 1
ADMINISTRACION PUBLICA
3.01.10.00.0 Ingresos de la propiedad o o o o o
3.01.11.00.0 Diversos ingresos o o o o o-

1 }

Observacion: Dentro de este formulario se puede navegar de las siguientes maneras:

o Seleccionar y presionar el Boton , para ir hacia adelante y seleccionar y

presionar el Boton

, para ir hacia atras

o Posicionar y pulsar el cursor sobre el Botén L 21314 (NUMERO DE PAGINA)

y lo llevara inmediatamente a la pagina seleccionada

5.7.4.1 Para ingresar informacion en la pagina Presupuesto de Caja

Proceder a ingresar los datos, en los campos correspondientes a cada una de las

subcuentas que lo requiera, en el recuadro de la pagina Presupuesto de Caja, segun

lo requiera el Ente para plasmar su informacion. Tomando en consideracion lo

siguiente:

o Para cada periodo el saldo inicial de caja y bancos, mas la suma de los

recursos debe ser igual o superior a los egresos; de lo contrario el Sistema

mostrara un mensaje de advertencia indicando “Saldo final de Caja es

Negativo”.
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o Los saldos finales de cada periodo se trasladaran automaticamente

al

Balance General en la Cuenta Caja y Bancos, debiendo desagregarse el

monto en las cuentas que lo componen.

o Los montos que se registren para cada periodo en las diferentes cuentas de

recursos y egresos, deben ser iguales o inferiores a los registrados en los

modulos Presupuesto de Ingresos y Fuentes de Financieras y Presupuesto

de Gastos y Aplicaciones Financieras.

e Una vez registrados los datos en los campos correspondientes, seleccionar y

. ) Guardar
presionar el Boton

ingresada

(GUARDAR), para almacenar y actualizar la informacion

e EIl sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo, indicando que la informacién se

actualiz6 con éxito

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

5.7.4.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Presupuesto de

Caja

e Seleccionar de la pagina Informacién Financiera, la Opcién Presupuesto de Caja

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacién que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el numero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““3"  (GUARDAR
yp
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e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

Satisfactorio:

Se guardad la informacidn

5.7.4.3 ¢ Como Imprimir el reporte de Presupuesto de Caja?

e Para visualizar la informacion seleccionar el Boton fmprimic . (IMPRIMIR)

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

o
Abrnendo ﬂdl?_PresuEuestECa'E.'EEr_ﬂﬂﬁl—E

Ha elegido abrir:

=) 0417_PresupuestoDeCajajasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Docurnent
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Guardar archive

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox.

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

e Seleccionar la opcion e v]
: _ _ [
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

¢ Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacién
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PRESUPUESTO DE CAJA
{En Bolivares)
ARO PRESUPUESTADO
e e AnoResL L%;-J'm TRIMESTRE | TRIMESTRE | rrmesTREM | TRIMESTRE TOTAL
BALDD INICIAL (CAJA Y BANCO) 16.558.36% azaTTE 42277821 eTTan 142277821 142277 82| 142277 5|
INGRERZOS CORRIENTES 112528064 L] o [ o o
AMM0ENN00 | Ingrescs por b vents de blenes ¥ servickes de i adminisacion pibilca 73773 [ [ o [ [ [
WENTA META DE BENES ¥ SERVICIOE DE LA ADMMIZ TRACION POBLICA TRITY L] = L] o o
305010000 | Transferendas y donaciones comientes 112446781 o o o =] =] o
INGREZC2 DE CAFITAL 120000003 o = L] o o
30500.00.00 |Transferencias y donaciones de capial 0.000.000 o [+] o a a [+]
SALDD INICIAL + INGRESOS + FUENTES 248 082 BT a2 2TTEH A2 277 82| e ITT AN 42277 8| 142277 8| 142 277 8|
BAITOS CORRIENTER 106504 865 o = L] o o
BAITOE DE COMIUMOYOFERACION 106504 884 L] = L] o o
4010000000 |Gastos de personal 88719801 o o o =] =] o
402000000 |Moterisies, suminisios y mercanclas 15.081.685| o 0| =] 0 0 0|
403000000 |Servidosno personsies D03.500| o [+] o a a [+]
TOTAL DASTOS 106 304 88 L] = [ o o
BALDO FINAL [CAJA Y BANCD) 142 277 81| VR 2TT R AEE 27T B 2 27782 422778 142277 82| 142 377 8

5.7.5 Balance General

A través de este moédulo se registrara la situacion patrimonial del Ente de acuerdo al

“‘Plan de Cuentas Patrimoniales’,

establecido por

la Oficina Nacional

de

Contabilidad Publica para cada uno de los periodos considerados, y su variacion entre

el afio presupuestado y el ultimo afio estimado.

Al seleccionar la opcion Balance General, del Menu Informacion Financiera, se

presentara una pagina similar a la siguiente:
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BALANCE GENERAL

"_‘ Advertenci iste diferencia en la suma de CAJA ¥ BANCOS con relacién a SALDO FINAL DE CAJA en el Presupuesto de Caja | AFIO_ REAL Bs. -346.976.290
Adverte xiste diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 89.982.500 con relacion a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -2.124.700 ! ANO REAL
Adverte xiste diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 90.463.000 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Es. -4.395.900 ! ANO ULTIMO ESTIMADO Bs.
Adverte xiste diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 90.943.150 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -6.672.250 ! TRIMESTRE 1 Bs.
Adverte xiste diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 91.425.300 con relacion a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -8.948.300 ! TRIMESTRE 2 Bs.
Advertenci; xiste diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 91.907.450 con relacion a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Es. -11.224.350 ! TRIMESTRE 3 Bs.

Advertencia: | Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 92.389.600 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -13.500.400 ! TRIMESTRE 4 Bs.

‘ | Guardar | & Im primir PDF | @ Im primir EXCEL | ‘
.~ " 000000000O @n
Codigo R o Ultimo Afio . . -
Contable Denominacién Aiio Real Estimado Trimestre | Trimestre 1l Trimestre |
-
1 ACTIVO 0 o o o
11 ACTIVO CORRIENTE [ 0 o 0
L1 Activo Disponible 4,000 14,000 24.000 34,000
11101 Caja y Bancos 4.000 12.000 20,000 28.000
. r N ~ | r N ~ [
1110101 Caja 1.500 3.500 5.500 7.500
1.1.1.01.02 Bancos 2.500 8.500 14.500 20.500
1.1.1.01.02.01 Bancos Piblicos 2500 4500 6.500 8.500
1.1.1.01.02.02 Bancos Privados o 2.000 4000 6.000
1.1.1.01.02.03 Bancos del Exterior o 2.000 4.000 6.000
-

4 n 3

2|{3|4|S5|6|7]|8|9]|108 = | =

e Observacién: Dentro de este formulario se puede navegar de las siguientes maneras:

L

o Seleccionar y presionar el Boton , para ir hacia adelante y seleccionar y

presionar el Boton , para ir hacia atras

o Posicionar y pulsar el cursor sobre el Boton 112]3]4)°5]° (NUMERO DE

PAGINA) y lo llevara inmediatamente a la pagina seleccionada

El sistema muestra los siguientes mensajes de advertencia

A Advertencia: jExiste diferencia en la suma de CAJA Y BANCOS con relacién a SALDO FINAL DE CAJA en el Presupuesto de Caja j Aﬁlq REAL Bs. -346.976.290
Advertencia: ; Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 89.982.500 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -2.124.700 ! ANO REAL
Advertencia:  Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 90.463.000 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -4.395.900 ! ANO ULTIMO ESTIMADO Bs.
Advertencia: j Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 90.943.150 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -6.672.250 ! TRIMESTRE 1 Bs.
Advertencia: ; Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 91.425.300 con relacién a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -8.948.300 ! TRIMESTRE 2 Bs.
Advertencia: j Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 91.907.450 con relacion a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -11.224.350 ! TRIMESTRE 3 Bs.
Advertencia: j Existe diferencia entre TOTAL ACTIVO Bs. 92.389.600 con relacion a TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs. -13.500.400 ! TRIMESTRE 4 Bs.
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5.7.5.1 Para ingresar informacion en la pagina Balance General

El ingreso de los datos en este médulo debe efectuarse después de registrar la

informacién de los modulos: Presupuesto de Ingresos y Fuentes Financieras,

Presupuesto de Gastos y Aplicaciones Financieras, Inventarios, Gastos

Capitalizables, Resumen de Inversiones y Presupuesto de Caja, ya que estos

alimentan al Balance General y por lo tanto no serd necesario registrar los

siguientes datos:

(@)

(@)

Resultado del ejercicio para cada periodo
Depreciaciones y amortizaciones

Saldo de caja y bancos, debiendo desagregar el monto en las cuentas que

lo componen
Gastos capitalizables para cada periodo

Inventarios del ultimo afio estimado y la programacion trimestral del afio

presupuestado, siendo necesario registrar el saldo del afio real

e Proceder a ingresar los datos, en los campos correspondientes de la pagina Balance

General, requeridos por el ente para plasmar la informacién, de acuerdo al detalle

presentado en la columna “Denominacién” donde se visualiza la desagregacion

de las cuentas que componen el Activo, Pasivo y Patrimonio en los periodos

indicados. Tomando en consideracion lo siguiente:

o Para el afio real y ultimo afio estimado, registre el saldo al 31 de

diciembre para cada una de las cuentas contempladas.

o Parael afio que se presupuesta, indique el saldo de las cuentas al final de

cada trimestre.

o La columna “Variacion Anual”’ se generara automaticamente, y resulta de la

diferencia entre de las columnas Trimestre IV y Ultimo Afio Estimado.
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e Una vez registrados los datos en los campos correspondientes, seleccionar y

Guardar

presionar el Botén (GUARDAR), para almacenar y actualizar la informacion

ingresada

e EIl sistema mostrara el siguiente cuadro de didlogo, indicando que la informacion se

actualiz6 con éxito
Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

5.7.5.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Balance General

e Seleccionar de la pagina Informacion Financiera, la Opcion Balance General

o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Botén ~ ““*“®"  (GUARDAR)

¢ Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

Se guardd la informacion
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5.7.5.3 ¢ Como Imprimir el reporte de Balance General?
e Para visualizar la informacion seleccionar el Botén fmprimic . (IMPRIMIR)

e Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

1

Abriendo 0418 BalanceGeneral jazper 1122614

Ha elegido abrir:
T 0418_BalanceGeneral.jasper_1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Que deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Acrobat 9.0 (predeterminada)

(") Guardar archive

Hacer esto autornaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opcicnes pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox,

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

e Seleccionar la opcifn e v]
: . . [ a
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion
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BALANCE GEMERAL
(En Bollvares)
234LD0 ARD PREEUPUESTADD
EomiEa DENGMINACIN BALED ARG REAL ':;‘I;':E;‘u-llﬂlbu‘é TRIMEITRE TRIMEETRE TRIMEXTRE TRIMEETRE vTNLAUiLm
1 n m n
1 JACTIV D
1.1 JACTIVG CIRCULANTE
114 Acthen Disponbie &0 L s 0| 1] = By 0
1.1.1.04 Caja y Bancos B0 B0 0| BO) &l - 0
1.1.1.04.04 Caja &0 =0 0| 1] = By 5
1.13 Actvn Rl [= 10) 20| 20 o o o
1.1304 Inmventaric de Mercanchs [= 10) 20| 20 ot ot o
[TOTAL ACTID CIRCULANTE ED| By A0 A 0 Ay 11
1.2 JACTIVG MO CIRCULANTE
Propiedad Plants v Eguipo i.705 ey = 1717 17 1 1717 5
1.23.04 Elenes de usa 1.700 1597 1.857| 1.887 1.557] 1557] 0
123.04.04 Edcificios & insialsciones 2.000 000 2.000| 2000 2000 ped il | 0
225 04.01 kiemios: Depreciactn scumuiads de sdficios = inshlsdones 3 303 303 303 303 30 0j
Ecificios & instalaciones - Neln 1.700 1597 1.657| 1.697 1.557] 1557 0
124 Actvos Intangibies g = 5 5 g e 0
Gt Caplialbrabies aplicables 3 los acives 10 X 25| a5 2 25 5
Imputaciin en Aciva Flio 15 20 20 = b1 5
Imputacin &n Acfivo intangibie £ 5 g g B [
[TOTAL ACTIVD NO CIRCULANTE 1.710| 1717 i.723 1.724 172 172 B
[TOTAL ACTID 1.780| 1807 1.a23 1.823 182 182 18

5.7.6 Deuda por Servicios Bésicos

A través de este moédulo se registra el saldo de la deuda desagregada por tipo de servicio

basico para el afio real y ultimo afio estimado; y la variacion de dicha deuda (disminucién

o incremento) para el afio objeto del presupuesto, asi como los intereses a causar sobre

los saldos deudores.

Al seleccionar la opcion Deuda por Servicios Basicos, del Menu Informacién

Financiera, se presentara una pagina similar a la siguiente:
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Guardar imprimir
Denominacién de Servicios Saldo Afio Real Saldq Uitimo Variacion Deuda D Intere;;:ausar
Estimado Disminucién Incremento REESIE L Presupuestado
ELECTRICIDAD 0 0 0 0 0 0
GAS 0 0 o o o o
ACUA 0 0 o o o o
TELEFONO 0 0 0 0 0 0
SERVICIO DE COMUNICACIONES 0 0 0 0 0 0
SERVICIO DE ASEQ URBANC Y
DOMICILIARIO v v v v v v
SERVICIO DE CONDOMINIO 0 0 0 0 0 0
Totales: ] 0 0 0 0 0

5.7.6.1 Para ingresar

informacion en la pagina Deuda por Servicios Basicos

Proceder a ingresar los datos, en los campos correspondientes, en el recuadro de la

pagina Servicios Basicos, segun lo requiera el Ente para plasmar su informacion

Nota: La informaciéon que se ingrese en este médulo no presenta vinculacién con ningin Estado

Financiero.

Seguidamente seleccionar y presionar el

Botén Guardar

almacenar y actualizar la informacion ingresada

actualiz6 con éxito

5.7.6.2 Para modificar o eliminar los datos registrados en la pagina Deuda por

El sistema mostrard el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion se

Mensaje:

S5e Guardo Satisfactoriamente.

Servicios Basicos

Seleccionar de la

Basicos

pagina Informacion Financiera, la Opcion Deuda por Servicios
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o En el caso de modificar los registros, sobrescribir con el nuevo dato, la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

o En el caso de eliminar los registros, sobrescribir con el nimero cero (0), la

informacion que se encuentra almacenada en el campo seleccionado

e Seguidamente en ambos casos

o Seleccionar y presionar el Boton ~ ““*™2"  (GUARDAR)

e Inmediatamente el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la

informacion fue guardada con éxito

g Satisfactorio:

Se guardd la informacidn

5.7.6.3 ¢ Como Imprimir el reporte de Deuda por Servicios Basicos?

e Para visualizar la informacién seleccionar el Boton — (IMPRIMIR)

¢ Inmediatamente se mostrara el siguiente cuadro de dialogo

N —
Abriendo 0419 RelacionDeudaPorServiciosBasicosjasper 1122614 M-

Ha elegido abrir:

7| 0419 _RelacionDeudaPorServiciosBasicos.jasper 1122614

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://10.7.1.122:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abnrcgn Adobe Acrobat 9.0

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Las cpciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

[ Aceptar l ’ Cancelar l
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. ., @ Abrir con | Adobe Acrobat 9.0 T|

. . . . A
e Seguidamente seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Inmediatamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte con los datos

registrados previamente, similar a como se muestra a continuacion

DEUDAS POR SERVICIOS BASICOS

En Bolivares

VARIACION DEUDA
- SALDO ANO | SALDO ULTIMO SALDO ANO INTERESES A

DENOMINACION DE SERVICIOS REAL ANO ESTIMADO | pysMINUCION | INCREMENTO |PRESUPUESTADO | CAYSAR AND.
ELECTRICIDAD q 0l 0 0| 0 0|
GAS q 0 0 0| 0j 0|
IAGUA 21.000] 30.000 15.000 0| 15.000] 0|
ITELEFONO q 0l 0 0| 0| 0|
SERVICIO DE COMUNICACIONES 0 0| 0| 0| 0] 0
SERVICIO DE ASEO URBANO Y DOMICILIARIO q [ 0 0| 0] 0|
SERVICIO DE CONDOMINIO q 0 0 0| 0j 0|
TOTAL 21.000 30.000 15.000| 0| 15000 0|
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5.8 Reportes

Esta opcion permite visualizar e ingresar al moédulo de Reportes.

Estructura Presupuestaria * Informacion Basica * Uso Financieros no Bancarios * Ingresos * Egresos * Recursos Humanos »  Informacion Financiera * Reportes Usuarios

' Salir
Al seleccionar la opcion Reportes, se presentara la siguiente pagina:
REPORTES
Reporte | Seleccione un Reporte ~ | Afio .
& imprimir

e Seleccionar el afio del cual se necesita la informacién a través del campo Afio

Afio | 2016 | =

FS

2016
2015
2014
2013

m

2012
2011
2010 L 9

2009
2008

-

e Seleccionar el reporte a consultar, a través de la lista de seleccion R=Pore

e Seguidamente se desplegara una lista con los reportes disponibles, como se muestra
a continuacioén

Reporte | Seleccione un Reporte

Seleccione un Reporte i

e —

——————————————————— Datos Basicos ———————————————— ===

Identificacion del Ente
Politica Presupuestaria y Financiera

—_— Estructura Presupuestaria -————----——----———-
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e Posicionar y presionar el cursor sobre el nombre del reporte requerido

e Seguidamente se presentara una pagina, donde segun el reporte seleccionado, se
abrird una o varias listas de seleccion, mediante las cuales se estableceran los

criterios de busqueda, tal como se muestra a continuacion

Reporte | Presupuesto de Gastos v Aplicaciones Financieras Afio | 2014

imprimir

e Luego, posicionar y presionar el Botén = ‘merimir (JMPRIMIR)

e Inmediatamente se presentard el siguiente cuadro de didlogo Abriendo Reportes

Abriendo reporte.pdf | 232 |

Ha elegido abrir:

-| reporte.pdf
que es de tipo: Adobe Acrobat Document
de: http://sispre-desa:8080

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrircon | Adobe Acrobat 9.0 (predeterminada) -

Guardar archivo

| Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Las opciones pueden ser cambiadas usando |a pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

Aceptar Cancelar
, : . Acept
e Seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

e Seguidamente se ejecutara el Acrobat Reader mostrando el reporte seleccionado,

similar a como se muestra a continuacion
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PRESUPUESTO DE GASTOS Y APLICACIOMES FINANCIERAS
{En Bodlvarss)
RUBRCS ARC PRESUPUESTADD

o< -
,E E é mé DENOMIKACION AR REAL ey TRIMEITRE | TRIMEZTRE | TRMEIXTRE | TRMETRE ToTAL
AR AR ] 1 m W
ElE (8| B

al|l =
4ot oo f oo Gastos de personal 54,513,837 1372428 iseEmEE :| q | RN
sp|mo) Eueidos, salanos y oiras rerbudionss 52613837 1arae  1semms g q d  1ssesss
o1 BT BY e e asicos permonal fio a Sempe compets 40.954.029 s2sma|  seanaany g q d  ssae3rd
ac m 10 00 |Ealarios a cbreros en puesios permanenies a tiempo compieio e 12873 1.321.288 ol a d 5.321.484
st fomfoae Remunersciones o persenal conatsn a2 poaga #3750 g2 58,534,150 o q d saessisg
S0t @300 e e basico del personal de atc nivel ¥ de dissoion 302600 408,572 15514 o q q 15515
sz m Materizes, suminizros y merancias 15,051,689 18.250.000 B1.874.454 g q d  zaraasd
4| m Produchos alimenticios y agropecuarios 15.0%1.684 18.250.000 20307508 a| o q 201307 504
4| m o | Alimenios y bebidas para personas 15.0%1.684 18.250.000 20307508 a| o q 201307 504
e e Procuctos vanas ¥ (tes dhversas q [: £1.555.559 o q d  sacess
amz)om) o= oz procucios y e dverzos q o  s1sesss g q d  susess
403 0| E 0D e no paroraies 200250 17.158.324 g q d  7sssa
4n3 = Servicios basicos 200350 3429375 17 15812 g q d  imssaa
e “ Beciiciisd 200350 3.429.375 17155124 g q q 17.368.324
haall Bl B ) PP 152394 501,500 1.340.000 g q q 1.300.000
ane o Maquinas, musties y demas squpcE de ofcna ¥ cjaTien 152394 501,500 1.340.000 g q q 1.300.000
an @ Matllaric y squipes e oficna 152,395 01500 1340000 3 h q 1.340 000
08| W) W09 |aeies tnanciercs q [ 03,724 g q q 31.034.724
ans Foremerts de drpenkildades q [: 31.031.724 o q q 31.034.724
4ns 2 Foremenis en tancos q o  3mmd g q d o7

Nota: Para ejecutar los reportes, debe tener instalado el Software Adobe Acrobat. &!
donde se esté ejecutando el Sistema.

en el computador

5.8.1 Para Imprimir un Reporte

e En el caso de requerir el reporte impreso

e It

o Seleccionar y presionar el Boton r (IMPRIMIR), para obtener una salida

impresa

e En el caso contrario

. , H Guardar una copia
o Presionar el Boton (GUARDAR UNA COPIA)
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5.9 Usuarios

Este modulo es de uso exclusivo del funcionario del Ente que tiene el Rol de
Administrador de Usuario. EI mismo esté disefiado para registrar, modificar y visualizar
los funcionarios que tienen acceso al Sistema de Formulacién de Presupuesto (SISPRE-
Ti).

A través de este médulo el Usuario Administrador de los Entes creara las cuentas de
usuario, asignara la permisologia segun los diferentes roles y realizara las actualizaciones

requeridas.

Al ingresar al Sistema de Presupuesto SISPRE, con Rol de Usuario Administrador se

mostrara una ventana similar a la siguiente:

Estructura Presupuestaria * Informacion Basica = Uso Financieros no Bancarios ~ Ingresos ~ Egresos » Recursos Humanos ~  Informacidn Financiera =  Reportes Usuarios

Salir

e Al seleccionar el Menu Usuarios, se presentara una pagina similar a la siguiente:

Al: Analista Imputacion AR: Analista Recursos Humanos CO: Consulta ACT: Active

Usuario Nom bre
Al AR CO ACT

Nuevo Usuario Guardar Cerrar Organo
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5.9.1 Para Crear Usuarios

Muevo Usuario

e Seleccionar y presionar el Boton (NUEVO USUARIO) de la pagina

Lista Usuarios

e Seguidamente se presentara la ventana emergente Datos Usuario, similar a la

siguiente

Usuario

MNombre
Apellido
Cédula
Teléfono
Correo
AR Al Al co
Aceptar Resetear Contrasefa Salir

Nota: Si el Usuario Administrador del Ente, requiere realizar imputaciones debe asignarse los roles que
requiera.

e Proceder a ingresar los datos en cada uno de los campos

o Ingresar en el campo Cédula, el nimero de cédula del nuevo usuario
Cédula:

o Ingresar en el campo Nombre, el nombre del nuevo usuario

Nombre:

o Ingresar en el campo Apellido, el apellido del nuevo usuario

Apellido:
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o Ingresar en el campo Teléfono el nimero de teléfono del nuevo usuario

Telefono:

o Ingresar en el campo Correo, la cuenta de correo electronico del nuevo usuario

Correo:

o Seguidamente seleccionar el Rol del nuevo usuario, en el campo que corresponda
segun su responsabilidad

AD Al AR CO

o Lainformacion ingresada se mostrara de la siguiente manera

Cédula: | 18445807
Usuario: 18445807

Hombre: | Anzeilys

Apellido: | Ficorill

Teléfono: | 0212-5051843

Correo: | anseilys. ficorili@defensapu

AR Al Al CO

Aceptar Resetear Contrasena Salir

Aceptar

o Seleccionar y presionar el Boton (ACEPTAR)

o EIl sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que la informacion

fue actualizada con éxito
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Satisfactorio: 5e guardd la informacion =

Cédula: | 13445807
Usuaric: 15445807

Nombre: | Anseilys

Apellido: | Ficorill

Teléfono: | 0212-5051843

Correo: | anseilys. ficorili@defensapu

AR Al Al CO

Aceptar Resetear Contrasefna Salir

o Una vez culminado el proceso de creacion de usuario, seleccionar y presionar el

Salir

Boton (SALIR) y regresar a la pagina Lista de Usuarios

5.9.2 Para resetear la clave a un usuario

o Al seleccionar el Menu Usuarios, se presentara una pagina similar a la siguiente

Usiskric Mosimibie

AL Fa567 Juose Telicana =
IOSTISE Carios Fupeda
25215411 JORE00 WesT
Nuevo Usuario Guardar Cerrar Organo

o Ubicar el usuario que requiere que la clave sea reiniciada

o Seleccionar y presionar el cursor sobre el campo cédigo 3837258 del usuario al

cual se requiera resetear la contrasefia
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o Inmediatamente se mostrard la ventana emergente Datos Usuarios, con la

informacion del usuario seleccionado

Usuario: 3657258

HNombre: | Carlos
Apellide: | Rueda
Cédula: | 3857258
Teléfona: | 2552565

Corres: | crueda(@satdc. gob.ve

AD Al AR co

Aceptar Resetear Contrasena Salir

. . . Resetear Contrasefia
o Seleccionar y presionar el Boton

o Inmediatamente el sistema mostrard un cuadro de didlogo indicando que la

contrasefa fue reseteada satisfactoriamente.

Satisfactorio: Se reseteo la contrasefia x
Usuario: 3657258
Nombre: | Carles
Apellido: | Rueda
Cedula: | 3557258
Telefono: | 2552565

Correo: | cruedai@satdc.gob.ve

AD Al AR Co

Aceptar Resetear Contrasefia Salir

e Una vez culminado el proceso de Resetear Clave, seleccionar y presionar el Boton

>*I" | (SALIR) y regresar a la pagina Lista Usuarios
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1. Presupuesto por Proyectos y Acciones Centralizadas

La técnica de elaboraciéon del Presupuesto por Proyectos y Acciones Centralizadas se
puso en practica en Venezuela en el afilo 2006, como un esfuerzo sistematico para
mejorar la asignacion y distribucion de los recursos publicos a los organismos
nacionales; asi como perfeccionar la vinculacion del plan y el presupuesto y los

procesos de seguimiento y evaluacion de la gestion publica.

En este sentido, los entes sujetos a la Ley Organica de la Administracién Financiera
del Sector Publico formularan y aplicaran la técnica del presupuesto por Proyectos y
Acciones Centralizada, entendidas estas como las categorias presupuestarias de

mayor nivel y por acciones especificas como categorias de menor nivel.

A. Proyecto Presupuestario:

Es la expresion sistematizada de un conjunto delimitado de acciones y recursos que
permiten, en un tiempo determinado, el logro de un resultado especifico para el cual
fue concebido el proyecto. Este resultado puede estar dirigido a satisfacer las
necesidades y demandas de la poblacion o mejorar los procesos y sistemas de trabajo

de la institucion o del sector publico en su conjunto.

Es una categoria presupuestaria de mayor nivel en la asignacion de los recursos
financieros publicos.

B. Acciones Centralizadas:

Comprenden todo uso de recursos reales y financieros que no es posible definir en
términos de un Proyecto, por no poder asociarse directamente a un Unico Proyecto,
pero son necesarios para garantizar el funcionamiento de las instituciones publicas, asi

como el cumplimiento de otros compromisos del Estado.

Se constituye como una categoria presupuestaria al mismo nivel de los proyectos.
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Tantos los proyectos como las acciones centralizadas se desagregan en categorias

presupuestarias de menor nivel, denominadas acciones especificas.

Nota: Todos los codigos y denominaciones de las acciones centralizadas y sus
acciones especificas que genera el Sistema Presupuestario (Sispre) de la Oficina
Nacional de Presupuesto (Onapre); se encuentran predeterminadas, excepto el tipo de

accion centralizada “Otras” y sus acciones especificas.

C. Las Acciones Especificas en el Proyecto:

Son aquellas operaciones concretas, suficientes, medibles y cuantificables
anualmente, necesarias para lograr el resultado global esperado del Proyecto. A su
vez, cada accion especifica concreta un determinado producto (bien o servicio),

asociado a la naturaleza de la accién especifica.

D. Las Acciones Especificas en la Accion Centralizada:

Detallan las actividades que realiza la Institucion en pro de su funcionamiento, asi

como el cumplimiento de otros compromisos del Estado.

Los créditos presupuestarios de las acciones especificas suman a la categoria

presupuestaria de mayor nivel a la cual estan asociadas.
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2. Tipos de Unidades Organizativas

Unidad Administradoras

Un sistema de administracion financiera estd integrado, cuando las unidades
organizativas y entes que lo conforman actian en forma absolutamente
interrelacionada bajo la direccion de un unico érgano coordinador que, debe tener la
suficiente competencia para reglamentar el funcionamiento de ésta, y cuando el
conjunto de principios, normas y procedimientos vigentes en el sistema, son

coherentes entre si y permite interrelacionar autométicamente sus actividades.

Las Unidades Ejecutoras que en el sector publico integran la administracion financiera,
son las responsables de programar y evaluar el presupuesto, administrar el sistema
de recaudacion tributaria y aduanera, gestionar las operaciones de crédito publico,
programar la ejecucion de los presupuestos de gastos, administrar el Tesoro y
contabilizar tanto fisica como financieramente las transacciones relacionadas con la
captacion y colocacién de los fondos publicos. Los recursos humanos, materiales
financieros que demanden el funcionamiento de estas unidades, también forman parte

de la administracion financiera.

Estas unidades estan constituidas por las organizaciones administrativas de los
organismos, las cuales tienen la responsabilidad de ejecutar los créditos
presupuestarios manejados mediante O6rdenes de pago directo al proveedor o
beneficiario, avances o adelantos de fondos a funcionarios. Entre estas unidades

tenemos:

e Unidad Administradora Central

Es de Direccion u otra de igual competencia de cada organismo, esta manejara
creditos centralizados y créditos propios mediante ordenes de pago directo, e

igualmente girara O0rdenes de avances o adelanto de fondos a las Unidades
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Administradoras Desconcentradas y manejara el fondo de anticipo que se le asigne

caja chica y fondos en avance.

e Unidad Administradora Desconcentrada

Son las que con tal caracter determine la maxima autoridad del organismo
ordenador. Estas Unidades deben tener una organizacion administrativa que les
permita manejar fondos en anticipo por un monto igual o superior a 2500 unidades
tributarias, asi como fondos en avance y cajas chicas y, ademas, ordenar pagos
directos contra el Tesoro Nacional, previa autorizacion de la maxima autoridad del

organismo.
Cabe sefialar que, segun sea el caso y el ejecutor del Proyecto ambas podrian ser
Unidades Ejecutoras Locales.

e Unidad Administradora Local

Es la Unidad Operadora de menor nivel responsable de la ejecucion fisica de una
actividad de un Proyecto.
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Capitulo 1V. Control de Registro de Cambios en el Manual

1.- Formato de Control de Registro de Cambios
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1 Formato de Control de Registro de Cambios

Instructivo para el Registro de la Informacién

(Para uso de la DPO)

1 Coloque el titulo completo del manual correspondiente.
2 Indigue la fecha en la cual se incluye las modificaciones en el instructivo
3 Describir de los cambios efectuados al instructivo

Sistema de Presupuesto
- Sispre para Entes
Descentralizados
Funcionalmente de la
Republica Sin Fines
Empresariales Titulo 11

Nombre del Fecha de Descripcién del Cambio
Manual Actualizacion (3)
1) 2)
Manual de Usuario Julio 2019 Se actualizé la Caratula, con el nuevo

logotipo y la fecha de elaboracion

Se actualiz6 el disefio en el acta de
aprobacion

Se actualiz6 el disefio en el acta de revision
y actualizacién

Se actualiz6 la estructura de la introduccion
Se actualiz6 el Marco Legal

Se actualiz6 la redaccion de los Procesos de
los Modulos:

o Uso Financiero No Bancario

o Egresos

o Recursos Humanos

o Informacién Financiera

Actualizacion de la informacién del anexo

o Aspectos Conceptuales
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