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Acta de Aprobacion

En el marco de la rectoria técnica del Sistema Presupuestario Publico ejercida por esta
Oficina Nacional, se aprueba por parte de las autoridades | correspondientes, este
documento denominado, Instructivo N° 06 “Solicitud de Informacién de la Ejecucién
Fisico-Financiera Mensual del Presupuesto de Egresos de los Organos de la
Administraciéon Pablica Nacional”, para el ejercicio econémico financiero en vigencia,
el cual contempla los lineamientos a seguir para el llenado de los formularios, requeridos
para la presentacion de la ejecucion fisico financiera de dichos erJtes; de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 25, numeral 8 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley
Organica de Administracién Financiera del Sector Publico (Drvfloafsp), y el Reglamento
N° 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, sobre el
Sistema Presupuestario, en el que se dictan las normas e instrucciones técnicas relativas

al desarrollo de las diferentes etapas del proceso presupuestario
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Introduccioén

La Oficina Nacional de Presupuesto (Onapre) ha elaborado el presente
instructivo, con la finalidad de facilitar la remision y revision de los datos de la
ejecucion presupuestaria de los Organos de la Administracién Publica Nacional; el
cual contiene las normas, formularios e instrucciones que mensualmente deberan
llenar y remitir los mencionados Organos a esta oficina, dentro de los cinco (5)
primeros dias de cada mes, lo cual incluye la ejecucion mensual de la
programacion de los contratos. EI documento se ha disefiado en funcion de los
registros que sirven de fundamento a los informes que deberan presentar los

Organos.

El Instructivo contiene los elementos fundamentales: marco legal, glosario,
formularios e instrucciones basicas que permiten describir la operatividad del
proceso de Ejecucion Presupuestaria, el cual se ha estructurado de la siguiente

forma:

Capitulo 1: “Aspectos Generales”, presenta el objetivo y alcance del documento,
marco legal, vinculados con la ejecucion del presupuesto de los Organos de la
Administracién Puablica Nacional; asi como el glosario que nos muestra una lista

de definiciones de caracter técnico relacionado con el contenido del instructivo.

Capitulo 2: “Aspectos Especificos”, se describen los aspectos técnicos
relacionados con el Instructivo y se expone un conjunto de formularios que deben

presentar los Organos de la Administracion Publica Nacional.

Capitulo 3: “Anexo”, presenta el Formato utilizado para describir el Control de
Registro de Cambios en el Instructivo que describe en forma breve las

modificaciones que se realicen en cualquier parte del documento.

En este contexto, los funcionarios de la Oficina Nacional de Presupuesto
(Onapre), prestaran a los Organos de la Administracion Publica Nacional, la
asistencia técnica debida y aclarardn cualquier duda relacionada con la

interpretacion de las normas y formularios que se incluyen en el instructivo.
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Capitulo 1.- Aspectos Generales

1.1  Objetivo y Alcance
1.2 Marco Legal

1.3 Glosario
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1.1 Objetivo y Alcance

Objetivo

Establecer las normas e
instrucciones a seguir para el manejo
de los diferentes formularios que
permitiran a los Organos de la
Administracibn  Publica  Nacional,
llevar el registro y control de la
ejecucion fisica y financiera del
presupuesto de egresos, a fin de
informar los resultados de dicha
ejecucion a la Oficina Nacional de

Presupuesto (Onapre).

Alcance

Dirigido a todos los funcionarios y
funcionarias al servicio publico,
responsables directos e indirectos, de
las actividades asociadas al proceso
de Ejecucion del Presupuesto de
Egresos de los “Organos de la
Administracion Publica Nacional.
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1.2 Marco Legal

Con el fin de dar a conocer el ordenamiento juridico por el cual se rige la
Ejecucién Fisica y Financiera del Presupuesto de Egresos de los Organos de la
Administracion Publica Nacional, se mencionan a continuacion los articulos mas

esenciales del marco juridico vigente.

GACETA OFICIAL N°Y

FECHA ARTICULOS

ORDENAMIENTO JURIDICO

e Decreto con Rango, Valor y|Gaceta Oficial de la| 20,25 (Numeral

Fuerza de Ley Organica de la|Republica Bolivariana de 8y 11), 26,48,

Administraciéon  Financiera del|Venezuela N° 6.210 69y 70
Sector Publico. Extraordinario de fecha
30-12-2015
e Reglamento N° 1 de la Ley|Gaceta Oficial de la 45,55, 56,
Organica de la Administracion|Republica Bolivariana de 57 y 58

Financiera del Sector Publico|Venezuela N° 5.781
Sobre el Sistema Presupuestario. | Extraordinario del 12 de
agosto de 2005.

e Disposiciones Generales de la

Ley de Presupuesto Vigente. 5y6
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1.3 Glosario

Contiene las definiciones de caracter técnico y conceptual, requeridas para el

correcto uso y llenado de los formularios que componen el instructivo.

Acumulado: Es la sumatoria de los montos de todos los meses al momento que se
solicita la informacion, ejemplo: Si el informe a entregar es al mes de junio, la
columna denominada “acumulado” debera contener la sumatoria desde el mes de

enero hasta el mes de junio.

Causado: Un gasto se considera causado al hacerse exigible el cumplimiento de la
obligacion de pago véalidamente adquirida y afectara los créditos presupuestarios
con su registro definitivo con cargo al presupuesto, independientemente del
momento en que se realice el pago (implica la existencia documental que avale la

obligacion).

Crédito Presupuestario: Los créditos presupuestarios son las asignaciones
previstas para financiar los gastos corrientes, de capital y las aplicaciones
financieras, las cuales deben imputarse a las partidas asignadas a cada una de las

categorias presupuestarias previstas para el ejercicio econémico correspondiente.

Compromiso Presupuestario: Es la accion administrativa (disposicion dada por
una autoridad sujeta a una norma juridica), por medio de la cual se decide
formalmente la realizaciébn de un gasto para la adquisicion de bienes o servicios;
celebracion de acuerdos contractuales y transferencias, que por su registro afectan

preventivamente la disponibilidad de los créditos presupuestarios.

Esta asignacion comprende las autorizaciones en el Presupuesto Anual, mas o
menos las modificaciones a cada categoria presupuestaria y partidas, para realizar
los gastos corrientes, de capital y las aplicaciones financieras, durante un ejercicio

econdmico financiero
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Ejecucion Presupuestaria: Comprende el conjunto de acciones destinadas a la
utilizacion de los recursos humanos, materiales y financieros asignados en el
presupuesto, con el proposito de obtener los bienes y servicios en la cantidad,
calidad y oportunidad previstos en el mismo

Pagado: Un gasto se considerard pagado cuando este se efectie, mediante

cualquier instrumento o forma, extinguiéndose con ello la obligacion adquirida.

Presupuesto Aprobado: Corresponde al monto anual del presupuesto

originalmente aprobado al inicio o durante el ejercicio econémico financiero.

Presupuesto Modificado: Corresponde al presupuesto aprobado inicialmente, mas
o menos las modificaciones presupuestarias a la fecha, debidamente aprobadas por
las instancias correspondientes, que hayan tenido lugar al momento que se solicita
la informacién, de conformidad con lo previsto en el Reglamento N°1 de la Ley
Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, sobre el Sistema
Presupuestario y la Providencia N°82 aprobada por la Oficina Nacional de

Presupuesto.

Programacion Financiera: Es la prevision de los recursos financieros necesarios

para el desarrollo de las actividades programadas en el afio calendario.

Programado en el Trimestre: Se refiere a la informacién registrada
Mensualmente al momento de formular el presupuesto, segun los lineamientos

previstos en la etapa de formulacion presupuestaria.

Variacién Absoluta. Es la diferencia entre dos datos de una serie, que pueden
ser valores, volumenes o unidades en distintos momentos del tiempo o del gasto.
Para determinar la variacibn absoluta (en numeros) de cada categoria
presupuestaria, rubro, partida o cuenta de un estado financiero en una variable 2
respecto a una variable 1, se procede a determinar la diferencia (restar) al valor de

la variable 2 menos — el valor de la variable 1. La féormula seria VA= V2-V1.
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Leyenda:

VA= Variacion Absoluta

V1= Programado

V2= Ejecutado/Causado/Compromiso

Variacion Absoluta Acumulada. Es la diferencia entre dos datos de una serie del
acumulado considerado, que pueden ser valores, volimenes o unidades en
distintos momentos del tiempo o del gasto. Para determinar la variacion absoluta
acumulada (en numeros) de cada categoria presupuestaria, rubro, partida o
cuenta de un estado financiero en una variable 2 respecto a una variable 1, se
procede a determinar la diferencia (restar) al valor de la variable 2 menos — el
valor de la variable 1. La formula seria VABAC= VABAC2-VABAC1.

Variacién Relativa: Es la representacion en porcentaje de la variacion absoluta.
Para determinar la variacién relativa se procede a dividir el resultado o coeficiente
de la variacion absoluta entre un valor que se desea medir, multiplicando su

resultado por cien (100) para convertirlo a porcentaje. La formula seria:
VR= (VA/V1)*100
Variacion Relativa Acumulada:

Es la representacion en porcentaje de la variacion absoluta acumulada. Para
determinar la variacion relativa acumulada, se procede a dividir el resultado o
coeficiente de la variacion absoluta acumulada entre un valor de la variacion
acumulada que se desea medir, multiplicando su resultado por cien (100) para
convertirlo a porcentaje. La férmula seria: VRA= (VABAC/VABAC1) *100
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Capitulo 2.- Aspectos Especificos

2.1  Descripcion de Instructivos y Formularios para el registro de la informacion

Formulario 0601: Ejecucion Mensual de las Obras Contenidas en el Proyecto.

Formulario 0602: Ejecucion Financiera Mensual de los Proyectos / Acciones

Centralizadas del Organo, por Partidas de Egresos.

Formulario 0603: Ejecucion Fisica Mensual de los Proyectos del Organo.

Formulario 0604: Ejecucion Financiera Mensual de los Proyectos / Acciones

Centralizadas del Organo.
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FORMULARIO 0601: Ejecucion Mensual de las obras contenidas en el Proyecto

A. Objetivo
Obtener informacién mensual sobre el cumplimiento de la programacion de las

obras sefialadas por los Organos, en sus proyectos y acciones especificas.

B. Instrucciones

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el codigo presupuestario, la denominacion del Organo, la

fecha y mes de envio del formulario al que corresponda la

informacion.
2 Escriba el codigo y la denominacién del proyecto que tiene obras.
3y4 Indique el cddigo sipes, presupuestario y la denominacion de la

accion especifica del proyecto, en la que se concretan las obras.
Nota: * Se debe elaborar un formato por cada accion especifica del proyecto
gue concreta la (s) obra (s).

5 Indigue los totales del monto programado, comprometido y causado
del mes que corresponda, de la accién especifica que concreta la
(s) obra (s) del Proyecto. El monto programado se refiere al monto
registrado mensualmente al momento de formular el presupuesto.

6 Registre los totales acumulados del monto programado,
comprometido y causado de la accion especifica que concreta la (s)
obra (s). El acumulado resulta de la sumatoria de todos los meses
hasta el mes al que corresponda la informacion.

Registre los totales de la variaciéon absoluta acumulada, que resulta
7 de restar el monto causado (Columna N° 6), del monto programado,
(Columna N° 6), de la accion especifica que contiene la (S) obra (s).
Sefale el monto de la variacion relativa acumulada, que se deriva

de dividir el resultado de la variaciéon absoluta acumulada entre el
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CAMPO DESCRIPCION

8 monto programado (Columna N° 6), multiplicando su resultado por

cien (100), para convertirlo a porcentaje (%).

Indigue la denominacién de cada obra correspondiente a la accion
9 especifica del proyecto.

10 Indigue monto programado, comprometido y causado en el mes que
corresponda, de las obras descritas en la columna N° 9.

11 Registre los totales acumulados del monto programado,
comprometido y causado de las obras, que resulta de la sumatoria
de todos los meses acumulados hasta el mes al que corresponda la
12 informacioén.

Registre el monto de la variacién absoluta acumulada, que resulta
de restar el monto causado (Columna N° 11) del monto
13 programado, (Columna N° 11), de las obras descritas en la columna
N° 9.

Sefale el monto de la variacion relativa acumulada, que se deriva
de dividir el resultado de la variacion absoluta acumulada entre el
14 monto programado (Columna N° 11), multiplicando su resultado por
cien (100), para convertirlo a porcentaje (%).

Indigue el total de las columnas N° 10, 11 y 12, excepto la variacion

porcentual.

Nota: (**) EI monto total de las obras debe corresponder con el monto de la Accién Especifica,

para cada una de las columnas excepto para la variaciéon relativa acumulada.

* Se debe elaborar un formato por cada accién especifica del proyecto que concreta la (s) obra (s).
** E| monto total de las obras debe corresponder con el monto de la Accién Especifica, para cada una de las

columnas excepto para la variacion relativa acumulada.
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(1) CODIGO PRESUPUESTARIO DEL ORGANO: FECHA
DENOMNACION DEL GRGANO: L1
MES:
EJECUCION MENSUAL DE LAS OBRAS CONTENIDAS EN EL PROYECTO
(En Bolivares)
(2) PROYECTO: CODIGO: DENOMNACION:
EJECUTADO
CODIGO (3)
@ () (6)
ACCIONESPECIFICA MES ACUMULADO VARIACION ACUMULADA
SPES | Ppio. PROGRAMADO | COMPROMETIDO | CAUSADO |PROGRAMADO| COMPROMETIDO | CAUSADO | (1)ABSOLUTA | (8) %
EJECUTADO
(10 (1)
) MES ACUMULADO VARIACION ACUMULADA
DENOMINACION DE LA OBRA PROGRAMADO | COMPROMETIDO | CAUSADO |PROGRAMADO| COMPROMETIDO | CAUSADO | (12)ABSOLUTA| (13 %
(14) Total -

Formulario: 0601

NOTA: * Se debe elahorar un formato por cada accion especffica del proyecto que concreta la () obra (s).
* El monto total de las obras debe corresponder con el monto de la Accidn Especifica, para cada una de las columnas excepto para la variacion relativa acumulada.
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FORMULARIO 0602: Ejecucion Financiera Mensual de los Proyectos/Acciones

Centralizadas del Organo, por Partidas de Egresos

A. Objetivo

Obtener informacion mensual sobre el cumplimiento de la programacion de la
ejecucion financiera del 6rgano, de los egresos por partidas, genéricas,
especificas y sub especificas; asi como los montos acumulados del ejercicio.

La informacion utilizada para la preparacion del presente formulario es la

suministrada por el Sistema SIGECOF.

B. Instrucciones
CAMPO DESCRIPCION
1 Indique el codigo presupuestario, la denominacién del Organo, la

fecha y mes de envio del formulario al que corresponda la

informacion.

2y3 Escriba el codigo sipes, el presupuestario y la denominacion de cada

uno de los proyectos ¢ acciones centralizadas que hayan tenido

ejecucion durante el mes requerido.

4,5,6y7 |Indique las partidas y sub-partidas (genéricas, especificas y sub

especificas) de cada uno de los proyectos 6 acciones centralizadas

objeto de informacion.

Cuando se trate de partidas controladas, indicar hasta el nivel de

especificas o subespecificas, segun el caso, y cuando sean partidas

no controladas hacerlo sélo a nivel de genéricas.

8,9,10y |Indique el monto del compromiso: programado y ejecutado
11 mensualmente en cada partida, en el mes que corresponda y el

acumulado del ejercicio.

12y 13 |Sefiale las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo

ejecutado y programado mensual y la variacibn acumulada del

ejercicio.
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CAMPO DESCRIPCION

14,15,16 |Registre los montos del causado: programado y ejecutado en cada

y 17 partida presupuestaria, en el mes que corresponda y el acumulado
del ejercicio.

18y 19 |Indique, las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo
ejecutado y lo programado mensual y la variacion acumulada del

ejercicio.

20,21,22 |Seiiale, los montos del pagado: programados y ejecutados en cada

y 23 partida, en el mes que corresponda y el acumulado del ejercicio.

24y 25 |Registre, las variaciones en valores absolutos y relativos entre lo
ejecutado y lo programado mensual y la variacibn acumulada del

ejercicio.

Nota 1: Debera elaborarse una forma consolidada institucionalmente, que resulte de la sumatoria de las

formas de cada proyecto y accién centralizada.

Nota 2: Cuando lo ejecutado de los créditos comprometidos, causados y pagados no se corresponda con lo
programado, debe explicarse esa variacion en hojas anexas al formulario. Cabe sefialar que lo programado se
refiere a la programacion inicial de la ejecucion financiera consolidada del Organo, por Proyecto o Accion
Centralizada y partidas; contemplados en el formulario 0103P del Instructivo N°1 “Programacion y
Reprogramacion de la Ejecucion del Presupuesto de Egresos”.
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(1) CODIGOPRESUPUESTARIO DEL ORGANO: A
DENOMINACION DEL ORGANO:
MES

EJECUCION FINANCIERA MENSUAL DE LOS PROYECTOS / ACCIONES CENTRALIZADAS DEL ORGANO, POR PARTIDAS DE EGRESOS
(En Bolivares)

PROYECTO O ACCION CENTRALIZADA MoNTO
SUBART. CONPRONISO CAUSADO PAGADO
0002 @ (k] 9 (1) @ )
DENOMNACION o4 Gen. £sP JsuB-£5p | PROGRAMADO [PROGRANADOEIECUTADG EIECUTADO| VARACION |  VARACION [ PROGRAMADO [PROGRANADO [EJECUTADC EIECUTADO | VARACKON |  VARCION UTADO| EJECUTADO | VARACION |  VARMCION
MENSUAL | ACUMULADO | MENSUAL |ACUMULADO|ABSOLLT ABSOLUTA MENSUAL | ACUULADO | MENSUAL [ACUMULADO [ABSOLUTA| | ABSOLUTA MENSUAL | ACUAULADO | MENSUAL [ACUMULADO| ABSOLUTA | | ABSOLUTA
SIPES | Ppto.

[§] @iee 0l © 4] (10) | (11) |wensu| % [cmusoo| % | (14) (15 | (1) [ (17) |wensuac) % [rcwnwaoo| %[ (20) () () | (@) |[wenswa (% |acunusco

=

Formulario: 0602

*EXPLICAR EN HOJA ANEXALAS DESVIACIONES ENTRE LO PROGRAMADO Y LO EJECUTADO

Nota L: Debera elaborarse una forma consolidada insttucionalmente, que resulte de la sumatoria de las formas de cada proyecto y accion centralizada.

Nota 2: Cuando lo ejecutado de los créitos comprometidos, causados y pagados no se corresponda con lo programado, debe explicarse esa variacin en hojas anexas al formulario. Cabe sefalar que o programado se refiere ala programacian inicia
de/a eecucion iancira consoiidada del Organo, por Proyecto o Accidn Centraizada y partidas; contemplados en el ormulario 0103P del nstructivo N°4 *Programacion y Reprogramacidn de fa Ejecucion del Presupuesto de Egresos



ONHPHE’ INSTRUCTIVO N° 6 FECHA DE PAGINA

Solicitud de Informacién de la Ejecucion Fisico- ACTUALIZACION

' Oficina Nacional . .
LTl Financiera Mensual del Presupuesto de Egresos de los 21

2 o e OH q Enero 2019
Organos de la Administracion Publica Nacional

FORMULARIO 0603: Ejecucion Fisica Mensual de los Proyectos del Organo

A. Objetivo

Obtener informacion mensual de la ejecucion fisica de los proyectos del Organo.
Se debe registrar la informacion comparativa entre las metas programadas y las

ejecutadas para el mes que se trate, asi como las acumuladas del ejercicio.

B. Instrucciones

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el cédigo presupuestario, la denominacion del Organo, la
fecha y mes de envio del formulario al que corresponda la
informacioén.

2y3 Indique el codigo sipes, presupuestario y la denominacién de los
proyectos del Organo.

Sefiale la unidad fisica de medida del proyecto.

Indique la cantidad programada de la meta para el mes que se
relaciona y la acumulada del ejercicio.

6 Indiqgue la ejecucidén fisica alcanzada durante el mes que se
relaciona y la acumulada del ejercicio.

7 Sefiale la variacibn en valores absolutos y relativos entre lo
ejecutado y programado del mes.

8 Sefale la variacion en valores absolutos y relativos entre lo
ejecutado y programado del acumulado del ejercicio.

9 Indique el nombre de la unidad responsable de Ejecucion.

10 Indique el total de las columnas 5y 6.
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(1) CODIGO DEL ORGANO:
FECHA
DENOMINACION DEL ORGANO:
| L1 1]
Mes:
EJECUCION FISICA MENSUAL DE LOS PROYECTOS DEL ORGANO
(En Bolivares)
Codigo ) , (5) MetadelProyecto | (6) Meta del Proyecto 1) Unidad
() (4)Unidad de Programada Elecuada () Vaiaines _| 5 Vaain Acomiata o
Denominacion Medida -
SPES | Pplo. , , la Ejecucion
Mensual | Acumulada | Mensual | Acumuada | Absolta |Relativa%| Absolta | Relativa %
(L0) Totd..

Formulario: 0603
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FORMULARIO 0604: Ejecucion Financiera Mensual de los Proyectos/ Acciones
Centralizadas del Organo

A. Objetivo

Obtener informacion mensual de la ejecucion financiera de los Proyectos y
Acciones Centralizadas de los Organos. Se debe registrar la informacion
comparativa entre lo ejecutado y programado para el mes que se trate.

B. Instrucciones

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el codigo presupuestario, la denominacion del Organo, la
fecha y mes de envio del formulario al que corresponda la
informacion.

2y3 Registre el cbédigo sipes, presupuestario y la denominacién de los
Proyectos o las Acciones Centralizadas del Organo.

4 Indiqgue el monto programado en cada Proyecto en el mes que se
relaciona y el acumulado del ejercicio por monto del gasto.

5 Registre el monto ejecutado de lo comprometido y lo causado
durante el mes que se relaciona y la acumulada del ejercicio.

6 Calcule la variacién en valores porcentuales entre el monto ejecutado
de lo comprometido del mes que se relaciona y lo programado
mensual; asi como el monto ejecutado de lo causado del mes que se
relaciona y lo programado mensual.

7 Indigue el nombre de la unidad responsable de la ejecucion del

Proyecto y Accion Centralizada del Organo.

8 Indique el total de las columnas 4y 5.
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(1) OGO DEL ORGANO: FECHA
DENOMNACION DEL ORGANO:
MES:

EJECUCION FINANCIERA MENSUAL DE LOS PROYECTOS / ACCIONES CENTRALIZADAS DEL ORGANO

(En Bolivares)
| { () Programado | Fecuado 16 Varacidnes m
Cadgo 2 Unidad
Derominacion Menstal Acmiado Responsable de
Menstal | Acumuado Y2 Comproio| % Causado | Ecuion

SPES | oo Compomiso | Cawsado | Compomiso | Catsao

Formulario: 0604
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Capitulo 3: Formato de Control de Registro de Cambio en el Manual

Instructivo para el Registro de la Informacion

CAMPOS DESCRIPCION
1 Coloque el titulo completo del manual correspondiente.
2 Indique el afio de vigencia de aplicacion del instructivo.
3 Indique el numero de veces en el cual este instructivo ha sido

objeto revision.

4 Indique la fecha en la cual se incluye las modificaciones en el
instructivo.
5 Describir los cambios efectuados al instructivo.

Formato de Control de Registro de Cambios (Para ser llenado por la

Direccion de Planificacion y Organizacion de la Onapre)

Nombre del Version Revision Fecha de
Manual i N° Actualizacion  Descripciéon del Cambio
(4) ©)

. e Actualizaciéon del nombre del
IF?rSet;LLjJ(;:)tLIJVeostario 2018 1 Enero Ministerio en el cintillo de la
N° 06 2019 caratula y portada.
“Solicitud  de e Cambios en las fechas de

elaboracion y ejercicio

Informacién de L . .
econdémico financiero.

la  Ejecucion

Fisico- e Se incluy6 Punto de Cuenta.
Financiera del e Se ajustd redaccién en el
Presupuesto Acta de aprobacién, revision
de Gastos de y actualizaciéon. (Incluye los
los  Organos niveles de aprobacion).

del Poder e Se incorpora en los
Nacional” formularios 0601, 0602, 0603

y 0604 en campo numero 2,
los codigos del Sipes y el
cédigo Presupuestario con la
finalidad de detallar a su
minimo nivel todos los
cédigos correspondientes.
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